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Bevezeto

— Aha, persze! Németorszagbhan a mesematrica-nemgy(jt6knek is van
egyesiilete, de itt... — lamentalt Egyesiilet Elemér. — Ugyan, marhasag!
Nalunk semmi értelme egyesiiletet alapitani! Nem értiink hozza, tgyse
tudjuk megcsinalni, senki nem fogja torni magat, hogy a kotelezé6 id6-
rabl6 vacakolasokkal molyoljon... A gyerekek meg igy is, Ggy is gy(jte-
ni fogjak a mesekartyakat egyesiilet nélkiil is... Csak azt a cserebere-
borzét sajndlom. Meg a megyei mesevetélked6t. Meg a rengeteg prog-
ramotletet, amire nincs pénziink...

— Hogy te csak a matricaidban tudsz gondolkodni! — tromfolt azonnal Ala-
pité Aranka. — Az eszedbe sem jut, hogy a napkoziseid csak azért gyfij-
tenek matricat, mert fuldokolnak a pollent6l, és ezért nem tudnak fo-
cizni j6 id6ben sem! Mert ezeknek is csak a szdajuk jar a parlagftirtas-
rél, de a kaszat egyik sem fogna meg, pénzt meg tigysem tudnak sze-
rezni. Pedig biztos nem én vagyok az egyetlen a varosban, aki akar al-
dozna is a gyereke egészségére, ha lenne kire rabizni a pénzt...

Nonprofit Gaborné Olgi néni csak nézte két volt tanitvanyat. Egyesiilet Elemér
a kisvaros egyik altalanos iskoldjaban volt stidiés-mindenes; Alapité Aranka a
Nagynevi Multi Rt. pénziigyi vezet6jeként dolgozott a megyeszékhelyen, de
nem vitte ra a lélek, hogy csalddjaval elkoltozzon sziil6helyérdl. Mindketten
tele voltak energiaval és tenni akardassal, de pesszimizmusuk — mint mar annyi-
szor — most is elvette kedviiket atto6l, hogy a szdjjartatason kiviil mast is csi-
naljanak. Olgi néni azonban most nem hagyta annyiban a dolgot:

— Ugyan, gyerekek! Annyira azért nem bonyolult dolog egyesiiletet alapi-
tani vagy alapitvanyt tenni — ha mar otletetek van hozza! Elég néhany
lelkes ember, némi pénz és egy j6 sorvezet6, ami mentén végigbandu-
kolhatunk a teend6kon. Lelkes embernek itt vagytok ti, és még meg-
nyerhet6 az ligynek Joska, Sara, Tercsi, Fercsi, Kata, Klara s valahany név
a naptarba’... Arankam, te azt mondtad, pénzt is tudsz adni — akkor az
is megvan. Es hal'istennek pont most jelent meg egy kézikonyv. Eppen
olyan, amilyenre sziikségiink van.
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— Olgi néni szerint van értelme egyesiiletet alapitani? — kérdezte Elemér.

— Mindenképpen. Ha van egyesiileted, akkor palyazhatsz pénzt, kon-
nyebb mas szervezetekkel targyalni, hogy tamogassdk a mesevetélke-
dédet, és a jelentkezé iskolai csapatok el6tt is meggy6z6bb a fellépé-
sed, mintha Elemérként dllitasz be hozzdjuk.

— Es Olgi néni szerint a parlagfiikaszalé egyesiiletet is érdemes megpro6-
balni? — élénkiilt fel Aranka is az okos sz6 hallatan.

— Nem, kis dragam, ha te pénzt akarsz gydjteni, akkor inkabb alapitvany
kéne, nem gondolod?

— Es hol az a kézikényv, Olgi néni? — kérdezték a régi tanitvanyok egy-
szerre.

— Hat itt...

Tanulsdg: mindent lehet, csak akarni kell! Raaddsul nem kell mindenhez érteni: nem
feltétleniil azt kell tudni, hogy mi a probléma megolddsa, hanem hogy kihez fordul-
Jjunk segitségért. Jelen esetben, azaz egy nonprofit szervezet alapitdsdhoz a legjobb
segitséget vdlasztottad!
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Kedves Olvaso!

Jelen jogi segédlet célja, hogy megerGsitse szandékod: ha barataiddal, kolléga-
iddal egyesiiletet vagy alapitvanyt akarsz létrehozni barmely nemes cél érdeké-
ben, ne rettenj vissza csak azért, mert nem tanultdl jogot. E jegyzet szandéka-
ink szerint tagitja a civil szervezetekrdl sz6l6 jogi ismereteket, anélkiil, hogy a
befogadé tulcsordulna a jogi szakzsargontél. Nem kell mindenkinek értenie
hozza. Ez is olyan dolog, mint a matek: van, akinek van hozza érzéke, van, akit
ki lehet kergetni vele a vilagbol. Ha tiz ember Gsszeall, hogy egyesiiletet alapit-
sanak, koztiik azért mar lesz valaki, akit6l annyira nem idegen a jogi nyelvezet.
Ugyanez all ennél kisebb tarsasdgra, ha alapitvanyt szeretnének létrehozni.

Altalaban egy ember, az alapit6 egyoldali jognyilatkozata hozza létre az ala-
pitvanyt az indul6 vagyon letételével és a célok meghatarozasaval, de az alapit-
vany nem egyszemélyes kft., hanem masok is kellenek hozza: a kuratérium. Sze-
rencsére az iratmintak mar megtalalhatok az interneten és egyéb iratminta-gy(j-
teményekben. Erdemes belevagni. Ha még mindig lenne kétely bennetek, akkor
javaslom — és ez nem rekldm, hanem j6 tandcs —: fogadjatok iigyvédet, ahogyan
a bels6 képzésekhez, szervezetfejlesztéshez érdemes trénert hivni, a pénziigyi
feladatok ellatasahoz pedig nem feltétlen elég a j6 matektudas, érdemes kony-
vel6t fogadni. A hangstily a professziondlis segitségnyujtason van.

Ez a kézikonyv segitséget kivan adni ahhoz, hogy Te, Kedves Olvas6 megala-
pitsd civil szervezetedet, ha mdr célod és Gtleted van hozza. A konyv fejezetei-
ben a bevezet§ strukturajaval megegyezé formaban kovetheted végig el6szor
Alapit6 Aranka, Egyesiilet Elemér és Nonprofit Gdborné Olgi néni kalandjait a
biirokracia utveszt6jében; majd a fejezetek masodik felében a szervezetalapitas
soran felmeriil6 problémak és megoldasuk tanulsagait olvashatod rendszerezet-
ten, kozérthetGen, de kell6 szakmaisaggal megirt médon.

A civil szervezetek szervesen illeszkedtek a tarsadalom szovetébe mar a ma-
sodik vilaghaboru el6tt is. 1932-ben mar 14 000 bejegyzett egyesiiletet tartot-
tak nyilvan. A habora utani kommunista hatalomatvétel soran csaknem minden
egyesiiletet felszamoltak, az alapitvanyt mint jogi személyt jog szerint meg-
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sziintették, igy megsziintették a tarsadalmi onszervezédések legalis jogi forma-
it. A civil élet szigordan koriilhatarolt csatorndkba agyazodott. A jeget 1987-ben
Rubik Erné és Soros Gyorgy els6ként bejegyzett alapitvanyai torték meg. 1989-
re mar négyszaz alapitvany mikodott Magyarorszagon. Azota a civil szerveze-
tek szama ugrdsszerlien megndtt, és tevékenységiik gyakorlatilag kiterjed min-
den olyan teriiletre, amely a joval fejlettebb onkéntes szektorral rendelkezd
nyugati orszagokban is megtalalhat6. A KSH 2003. évi adatai szerint Magyaror-
szagon 53 000 nonprofit szervezet mikodik, ennek hozzavet6legesen 53%-a
egyesiilet, 41%-a alapitvany, 6%-a egyéb nonprofit szervezet (kdzalapitvany, kht.,
koztestiilet).

A civil vilag minGsége, erGssége és id6ben val6 fenntarthatosaga attol a kor-
nyezettdl fiigg, amelyben a civil szervezeteknek miikodniiik kell. A fenntartha-
to6 fejlédés része a civil szerepl6k, az onkéntes segiték és vezetdk jogi és szer-
vezetfejlesztési ismereteinek a bévitése is.

Ezt a jegyzetet vélhet6leg egyarant fogjak olvasni jogdszok és laikusok.

Ez a jegyzet szdndékosan nem hasonlit a jogi szakkonyvekre. A forrasainkat
b&ségesen hivatkozzuk, és tisztelettel nytlunk mdasok munkdihoz. Hogy ne
ijessziik meg az olvasét azzal, hogy ez egy tankonyv/szakkonyv, bizony el kell
szakadni a régi nagy jogtudoésokra valé hivatkozasoktol. Ezért Keriiltek ki a ki-
gylijtott, elemezett birésagi hatarozatok, ezért alkalmazzuk a kiemeléseket, és
nem adjuk at a teljes joganyagot a legnagyobb részletességgel, hogy az anyag
megfeleljen az emészthet6 kézikonyv igényének.

Koszonjiik, hogy tenni akarsz a civil szektor fejl6déséért, hogy kiizdesz cél-
jaid megvaldsitasaért, és kiilon koszonjiik, hogy megtisztelsz minket e jegyzet
hasznalataval.

A szerzok
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A nonprofit szervezetekrdl altalaban'?

A nonprofit elnevezés, a nem profitérdekelt, a nem allami, illetve nem kormany-
zati szervezetekre hasznalt kifejezés a kilencvenes években terjedt el Magyaror-
szagon. A sz6 nemcsak azt jelenti, hogy a szervezet nem a haszon megszerzé-
sére hajt, hanem azt is, hogy a nyereséget a tagok nem vehetik ki, vissza kell for-
gatniuk sajat mikodési koriikbe. Tovabbi jellemzgjiik, hogy fliggetlenek a tarsa-
dalom masik két meghatarozo szektoratdl: az iizletit6l és az allamitol. Ezért is
haszndljuk ezekre a szervezetekre az NGO (Non Governmental Organisation —
nem kormanyzati szervezet) angol roviditést. Ebben a kézikonyvben a tovabbi-
akban ezt a réviditést alkalmazzuk.
Azok a szervezetek tartoznak a nonprofit szektorba, amelyek:
— intézményesiiltek, vagyis hivatalosan nyilvantartasba vették Gket és torvé-
nyességi feliigyelet alatt allnak;
— a kormdnytdl fiiggetlenek, vagyis az Gin. maganszektor részei, vezet§ségiik-
ben kormanyzati tisztvisel6k nem kapnak meghatdrozé szerepet;
— profitjukat nem osztjdk fel alapitoik, vezetGik kozott, hanem alaptevékeny-
ségiikbe visszaforgatjak;
— odnkormdnyzati elvek szerint mitkddnek, vagyis tevékenységiik és iranyitasuk a
sajat szabalyaik alapjan torténik;
— Onkéntes, Ontevékenységi alapon miikodnek, az onkéntes jelleg miikodésiik
meghatdrozo6 jellemzdgje.

A fentiek alapjan a hatalyos magyar jog a kovetkezGket ismeri mint mikodé
NGO-forma:'

— Az egyesiilet olyan onkéntesen létrehozott szervezet, amely a mar emlitett
onkormanyzati alapon mikodik, az alapszabalydban meghatarozott célra
alakul, a cél elérése érdekében szervezi tagjait és tagsagat nyilvantartja.
Az egyesiilet jogi személy. A birdsagi nyilvantartasba bejegyzett egyesiilet
elnevezése a tarsadalmi szervezet.

o
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— Alapitvdny: Maganszemély és jogi személy hozhat létre — az alapité okirat-
ban megjelolt tartés kozérdeki célra — alapitvanyt. Alapitvany els6dlege-
sen gazdasagi tevékenység folytatdsa céljabol nem alapithatd. Az alapit-
vany javara a célja megvaldsitasdhoz sziikséges vagyont kell rendelni. Az
alapitvany jogi személy.

Ezeken kiviil a Ptk. még ismeri a kozalapitvany, a koztestiilet és a kozhaszna tar-
sasag fogalmat, ezekkel azonban nem foglalkozunk.

Az egyesiilési jog részeként a torvény elismeri a nem formalizalt, dllandé
szervezettel nem rendelkezd, bir6sagi nyilvantartast és ezzel jogi személyiség-
gé valast nem igényl6, minden kotelezettségtél mentes szervezetek — a koz-
nyelv meghatdrozasa szerint mozgalmak — létrehozasanak jogat is. Témank vizs-
galata szempontjabdl csak a bejegyzett, jogi személyiséggel biré szervezetek
relevansak, igy a tovabbiakban csak ezeket értjiik tarsadalmi szervezetek alatt.

Az otlet

A mosopor értékesitését6l kezdve a jobb jové megalmoddsaig minden az o6t-
lettel kezdGdik, és az dlmodozassal folytatédik. Sok j6 ember kis helyen is el-
fért, és koziiliik minimum tiz nagykord magyar allampolgéar agy dontott, hogy
egyesiiletet hoz létre kozos fontos és nemes céljaik elérése érdekében. Dont-
hettek gy is, hogy van pénziik, vannak dlmaik, adomanyokat szeretnének gyij-
teni és szétosztani, ezért inkabb alapitvanyt hoznak létre. K6zos az otlet, k6zos
az almodozas, a szervezet jogi formaja j6forman lényegtelen.

Minden szervezet életében tehat eljon az an. ,alomid&szak”, amikor a meg-
alakitds el6tt megtervezik, hogy milyen legyen a felépitése, célkittizése, kihez
sz6l, miért van rd sziikség stb.'* A létesités szakasza az, ahol a szervezet elnye-
ri jogi formajat, konkrét alakot 6lt. Almodéi sajat gyerekiikként kezelik, nekik
nemcsak egy egyesiilet vagy alapitvany a sok koziil, hanem maga az iigy. Renge-
teg szabadidé6t és energiat forditanak arra, hogy fokozatosan induljon el az NGO
a kovetkezd fazis, a novekedés, szervezddés felé.

Ez az Gjabb szakasz mennyiségi jelz6kkel irhaté le, tehat egyre tobb ember
veszi igénybe az NGO szolgaltatasait, egyre tobb a munka, egyre tobb onkéntes
segitd vagy fizetett alkalmazott dolgozik a NGO céljainak eléréséért. Amint ezt
a szakaszt atlépte a szervezet, a vezetés érzi, hogy a mennyiségbdl a minéség
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irdnyaba kell fejlédnie. Egyre jobb mindség(i szolgaltatast kezd nyujtani, egyre
magasabb szakmai szinvonalon teszi ezt, a kiilsé kornyezet elvarasai fokozod-
nak vele szemben stb. Ebben a szakaszban sziikségszer(i, hogy a menedzsment
szempontrendszert allitson fel, hogy az elérni kivant k6zosség, a célcsoport igé-
nyei, sziikségletei koziil melyekre akar valaszolni, és melyek azok a problémak,
hidnyok, amelyek lefedésére, megoldasara nem vallalkozik. Ezt nevezziik a szer-
vezet misszidjanak, amelyet gy alakit ki a vezetés, hogy az egész NGO un. tar-
sadalmi jovéképét szolgalja.

Az intézményesiilés alapjainak lerakdsa ezzel hozzavet6leg megtorténik. A tar-
sadalmi jov6kép és a misszio6 idealis esetben mar a sziiletés pillanataban tiszta
mindenki szdmara a koron beliil. A gyakorlat ugyanakkor azt mutatja, hogy ez
akkor tisztul le, amikor a dolgozdk a nagy hajtasban mar a sok feladat kozott
kénytelenek fontossagi sorrendet feldllitani. Ha ezt elmulasztjak vagy nem at-
gondolva teszik meg, akkor a kévetkez6 szakasz lehet az un. ,turbulencia” id6-
szaka, amikor a szervezet kiilonb6z6 kérdésekben elbizonytalanodik, a fejl6dés
id6legesen ledll stb. Ennek az idészaknak a tiinetei példdul, hogy leterheltség-
t6l és a céltalansdg élményétdl vezettetve a szervezett6l egyre tobben bucstz-
nak el, cserélédnek a csoport tagjai (fluktuacio). Egyre kevesebben veszik igény-
be a programokat, forrashiany lép fel, szaporodnak a konfliktusok, a megoldas-
ra varé problémak.

Ha a szervezet urrd tud lenni ezen a turbulencian, akkor folytatédhat a fejl6-
dés, ha csak latszatmegoldast taldlt a problémadra, akkor egy dtmeneti nyugalmi
periddus utdn Gjrakezdddik a turbulencia, és ha ezt nem képes megoldani az in-
tézmény, akkor elindul a hanyatlas felé, és végiil a szervezet megsziinik, elhal.
A turbulencidhoz, majd az elhaldashoz vezethet az is, ha az NGO a minimalis
szervezeti — adminisztracios — jogi ismeretek felhasznalasa nélkiil probal meg
miikodtetni egy civil kezdeményezést. A lelkesedés és a sok a munka ellenére a
nehézségek kifognak az aktiv k6zosségi embereken is.

Almodunk egy civil szervezetrdl, létrehozzuk, miikodtetjiik, sikerre vissziik,
torténik valami, és az alom véget ér. Kicsit olyan, mint az emberi élet. Nagyon
fontos azonban, hogy ne alapitsunk semmit csak azért, hogy csinaljunk valamit.
Taldljuk ki, hogy mit akarunk, tervezziik meg. Ehhez néha a legegyszer(bb pre-
zentacios eszkozoket is elég haszndlni: a tollat és a papirt. Az irasba foglalas, az
Osszegzés segit abban, hogy legyen mihez viszonyitani, legyen mirdl vitatkozni.
Talan gyerekes és sért6 szajba ragoan azt leirni, hogy rogzitsiik irdsban azt, amit
elég, ha megbeszéliink, de ,verba volant, scripta manent” — a sz6 elszall, az irds
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megmarad. Aki mégis nekilat, hogy lejegyezze a sajat gondolatait, hozzaszer-
keszti a tarsai javaslatait mint alternativakat, rdjon: tényleg nehezebb leirni,
mint kimondani. Sokat segit az {rdsba foglalds, mert rendszerben latjuk azt,
hogy miképp akarjuk felépiteni szervezetiinket, miként akarunk egyiitt dolgoz-
ni és milyen célok érdekében egyesitjiik a munkaerénket, vagyoni hozzajarula-
sunkat vagy barmely mas er6forrast, amivel rendelkeziink.

Ha tehat tudunk valaszolni azokra az alapkérdésekre, hogy miért akarunk ko-
zosen egy NGO-t létrehozni, az mit fog csinalni, mibdl tartjuk el, mi a célja, ki-
hez akarunk sz6lni, mi lesz a szervezetiink misszi6ja, hogyan fogalmazzuk meg
a jovoképiinket, akkor atgondoltan vagunk bele az gjba. Mi torténik, ha mind-
ezt kihagyjuk? Bukdacsolhatunk. Zsigerbdl megoldhatunk minden problémat,
és sikereket érhetiink el, de jonni fog a turbulencia szakasza, majd a megszi-
nés, illetve megsziintetés. Van ilyen mozgas is a harmadik szektorban.

Az dlomidGszak és a turbulencia is olyan szakasza a szervezet életének, ami-
kor nem 4rt, ha felvessziik a kapcsolatot valamelyik, a civil szektor fejlesztését
célul kit(iz6 alapitvannyal, amelyik képzéseket szervez civil szervezeti vezetdk,
illetve 6nkéntesek részére, mert a profi segitség és az arra épiil§ tanulds min6-
sége olyan fejl6désnek is lehet a biztositéka, amely megalapozza a hatékony
miikodést.

Ezért is j6, ha az alapkérdéseket mar elGre tisztazzuk, mert ha megkapjuk a
vélaszokat, akkor lehet, hogy bele sem kezdiink — pénzt, id6t, energiat és barat-
sagokat megdrizve ezzel a lépésiinkkel.

A jogi személyiség mint kabat

A Ptk. V. fejezete foglalkozik a jogi személyekkel. Az erre irdnyadé jogszabalyok
szerint jogi személyek az allami, 6nkormdnyzati, gazdasagi, tarsadalmi és mas
egyéb szervezetek.

A jogi személy jogképes. Ha jogszabaly eltér6en nem rendelkezik, jogképes-
sége kiterjed mindazokra a jogokra és kotelezettségekre, amelyek jellegiiknél
fogva nem csupan az emberhez fiz6dhetnek, példaul csak az ember lehet 6rok-
hagyo, tehet végrendeletet.

A jogi személy létrejottének és megsziintetésének feltételeit a jogszabaly a
jogi személy egyes fajtdihoz képest allapitja meg, igy egyedi szabalyozasa van
az egyesiiletnek, az alapitvanynak, de a kft.-nek és a bt.-nek is. Jogszabaly is 1é-
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tesithet jogi személyt, igy pl. kozalapitvanyt. A jogi személy létrejovetelének ak-
tusa akar jogszabdlyban, akar hatarozatban vagy alapité okiratban torténik,
alapvetd tartalmi elemként meg kell llapitani a jogi személy nevét, tevékenysé-
gét, székhelyét és — ha errdl kiilon jogszabdly nem rendelkezik — képviselGjét.

A jogi személy nevében alairasra a jogi személy képviselGje jogosult. Ha nem
6 az aldiro, és jogszabaly a nyilatkozat érvényességéhez irasbeli alakot kivan,
két képviseleti joggal felruhazott személy aldirasa sziikséges. A bankszamla fe-
lett valé rendelkezéshez minden esetben két képviseleti joggal felruhazott sze-
mély aldirasa sziikséges. Jogszabaly ezekt6l a rendelkezésektdl eltérhet.

Ha jogszabaly a jogi személy létrejottét nyilvantartasba vételhez koti — igy
van ez az alapitvanyok és egyesiiletek esetében —, a bejegyzett koriilmények
megvaltoztatasa harmadik személyek iranyaban csak akkor hatalyos, ha a valto-
zast a nyilvantartasba bevezették.

A gyakorlatban szamos alkalommal ad félreértésére okot, de ha a jogszabaly
vagy annak felhatalmazasa alapjan az alapité hatarozat vagy okirat masként nem
rendelkezik, a jogi személy szervezeti egysége (gyaregysége, fiokja, telepe, iize-
me, iroddja, helyi kirendeltsége vagy csoportja, alapszerve, szakosztdlya stb.)
nem jogi személy. Az, hogy milyen szervezeti egység lehet jogi személy, az élet-
ben altalaban a civil szervezetek egymast kozti politizalasaban jelenik meg éle-
sen, ill. ernydszervezetek alapitasakor.

A szervezeti egység vezetGje az egység rendeltetésszeri mikodése altal
meghatdrozott korben a jogi személy képviselGjeként jar el. Jogszabaly, alapitd
hatarozat vagy okirat ett6l eltéréen rendelkezhet.

Az Etv. 2. § (4) kimondja, hogy tarsadalmi szervezet, a tarsadalmi szerveze-
tek szovetsége, tovabba — ha az alapszabaly igy rendelkezik — a tarsadalmi szer-
vezetek szervezeti egysége jogi személy. A tarsadalmi szervezetnek az a szerve-
zeti egysége nyilvanithat6 jogi személlyé, amelynek 6nall6 ligyintéz6 és képvi-
seleti szerve van, valamint a m(ikodéséhez sziikséges vagyonnal (6nall6 koltség-
vetéssel) rendelkezik.

Ebben a dolgozatban a két legfontosabb civil szervezeti forman, az egyesii-
leten és az alapitvanyon van a hangsuly. Szamos k6zos vonds fedezhet6 fel ko-
zottiik, de alapvetGen két kiilonb6z6 jogi szerkezetrél van szo.

A Ptk. VI. fejezete torvényi definiciot is ad az egyesiiletre és az alapitvanyra
is. Ez alapjan:

Ptk. 61. § , Az egyesiilet olyan onkéntesen létrehozott, 6nkormanyzattal ren-
delkez6 szervezet, amely az alapszabdlyaban meghatdarozott célra alakul, nyil-
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vantartott tagsaggal rendelkezik, és céljanak elérésére szervezi tagjai tevékeny-
ségét. Az egyesiilet jogi személy.”

Ptk. 74/A. § (1) ,Maganszemély, jogi személy és jogi személyiséggel nem ren-
delkez6 gazdasagi tarsasag (a tovabbiakban egyiitt: alapité) — tartos kdzérdekd
célra — alapit6 okiratban alapitvanyt hozhat létre. Alapitvany els6dlegesen gaz-
dasagi tevékenység folytatasa céljabol nem alapithat6. Az alapitvany javara a cél-
ja megvalositasahoz sziikséges vagyont kell rendelni. Az alapitvany jogi sze-
mély.”

A tarsadalmi szervezet fogalmilag tdgabb egység, mint az egyesiilet, az egye-
stilési jogrol szo6l6 1989. évi Il. torvény is szolgal torvényi definicioval, az Etv. 3.
szakasz els6 bekezdése alapjan a tarsadalmi szervezet ,,olyan 6nkéntesen létre-
hozott, 6nkormanyzattal rendelkezé szervezet, amely az alapszabalyban meg-
hatarozott célra alakul, nyilvantartott tagsaggal rendelkezik, és céljanak eléré-
sére szervezi tagjai tevékenységét”.

A legegyszer(ibb megkozelitésben tgy tehetiink kiilonbséget, hogy az egye-
siilet nem mads, mint egy személyegyesiilés, ami jogi személyiséggel rendelke-
zik, a tarsadalmi szervezet pedig ugyancsak személyegyesiilés.

Az alapitvany pedig nem mds, mint egy megszemélyesitett vagyontomeg, ami
jogi személyiséggel rendelkezik. Ez a két mondat mar-mar kozhely. Milyen ka-
bat a jogi személyiség? Mit takar ez a kifejezés?

A jogi személy:'>

— Alland6 szervezettel rendelkezik, ami a tagok létszamanak valtozasatdl
fliggetleniil valtozatlan marad. Polgéri jogi szempontbdl a jogi személy
szervezetének legfontosabb elemei az iigyintéz6 és a képvisel§ szervek
(1asd késébb).

— Feladatai ellatasahoz sziikséges, hogy allamilag engedélyezett, vagyis nem
jogellenes céllal hoztak létre. Az egyesiilési jog gyakorldsa nem sértheti az
alkotmdny 2. §-dnak (3) bekezdését, nem valdsithat meg biincselekményt
és blincselekmény elkdvetésére valo felhivast, valamint nem jarhat masok
jogainak és szabadsaganak sérelmével. Tarsadalmi szervezet pl. minden
olyan tevékenység végzése céljabol alapithatd, amely 6sszhangban all az
alkotmannyal, és amelyet torvény nem tilt. Tarsadalmi szervezet elsGdle-
gesen gazdasagi-vallalkozasi tevékenység végzése céljabol nem alapithato.
Az egyesiilési jog alapjan fegyveres szervezet nem hozhaté létre, ezért a
partok sem hozhatnak létre partrendGrséget. Igaz, ez a szabdly elviekben
egyszerien megkeriilhetd; ha X part ,holdudvardhoz tartozé”, illetve
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»hozza kozel 4ll6” gazdasagi tarsasag éppen Orzés-védelemmel foglalko-
zik, annak persze mas a szdjize.

A tagok vagyonatol elkiilonitett vagyonnal rendelkezik. A jogi személyt
cselekményeiért 6nallé vagyoni felel6sség terheli, tartozasaiért sajat va-
gyonaval felel. Jogokat szerezhet és kotelezettséget vallalhat. Ennek
egyetlen korlatja, hogy nem Iéphet olyan jogviszonyba, amely természeté-
nél fogva csak az ember személyéhez kotott. Elsére is nevetségesnek ti-
nik jogi személyek hazassagarol beszélni, nem?

A jogi személyek tobbségét nyilvantartasba kell venni. A hatésagi regiszt-
raciot a nonprofit jogi személyek esetében a megyei (févarosi) bir6sagok
végezik. A jogi személyek a bejegyzés napjaval, de az alapitds napjara
visszamenGleges hatdllyal jonnek létre.

A jogi személynek a tagoktdl elkiilonitett vagyoni felelGssége van, a jogi
személyt alkot6 természetes személyek a jogi személy tartozasaiért nem
felelnek.'

Fontos kérdés a jogi személyeknél a tagsag is. Nemcsak az, hogyan lehet
valaki egy személyegyesiilés tagja, hanem az is, hogy a tagsag hogyan
sziintethet6 meg.

A Ptk. 62. szakasz els6 bekezdése kimondja: ,, Az egyesiilet alapszabdlydban rendel-
kezni kell az egyesiilet nevérdl, céljdrol és székhelyérdl, valamint szervezetérél.”

A Polgari torvénykonyvet idéztem ugyan, de az egyesiiletekrdl, az egyesiilé-
si jogrol rendelkezé kiilon torvény, az 1989. évi Il. torvény a forma tényleges
szabalyzdja.

Ennek a jogi formanak legfontosabb jellemzGi:

— legkevesebb tiz alapit6é tag hozhatja létre, vegyesen akar maganyszemé-

lyek, akar jogi személyek,

a szervezet teljesen autoném, az ligyészség csak torvényességi feliigyele-
tet gyakorol felette,

a szervezeten beliil a tagok teljesen egyenrangtiak, aminek végsé biztosi-
téka, hogy a tagok jogosultak a bir6sagtdl feliilvizsgalatot kérni a torvé-
nyes miikodés helyredllitasa érdekében, ha az alapszaballyal ellentétes
vagy az abban foglalt célokat veszélyeztet6 miikodés miatt azt megalapo-
zottnak latjak.

a szervezet alapvet6 dontéseit a torvény a kozgyilés mint legfébb dontés-
hozé szerv hataskorébe utalja,
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a szervezet bejegyzése, m(ikodtetése a gazdasagi tarsasagokhoz képest
egyszer(, olcso,

a gazdalkodast kormanyrendelet szabalyozza,'®

a tarsadalmi szervezet kiegészitd jelleggel végezhet vallalkozéi tevékeny-
séget, de kifejezetten ilyen célra nem alapithatd.
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Els6 nekifutas: az alapitas

— Ezek is mit képzelnek magukrdl! Csak mert masfél mazsa, még nem kell
velem ugy beszélnie, mintha 6 fiijnad a passzatszelet! — pattogott Egye-
siilet Elemér. — Miért van az, hogy az ,,ajténallok” kizarélag agresszivan
képesek beszélni?! Nem vagyok sem gyengeelméjii, sem siiket!

— Elemér, nem akarok okvetetlenkedni, de TE emelted meg a hangodat
el6szor, mintha egy biztonsagi 6r csak gyengeelméji vagy siiket lehet-
ne. Ha jobban végiggondoljuk, tulajdonképpen TE viselkedtél tigy, mint-
ha TE fijnad a passzatszelet... — ellenkezett Aranka. — Gondold végig,
hanyan mennek tigy oda naponta, mintha az 6 iigyiik lenne az egyedii-
li és kizarolagosan fontos széles e viligon! Es gondold végig, hanyan
vannak ezek koziil, akik lustak utananézni, hogy tulajdonképpen hova
is kell menniiik az 6 egyediili és kizarélagosan fontos tigylikkel — pont
tigy, mint TE! Es vajon ezek koziil hanyan hibaztatjak a biztonsagi 6rt
azért, mert sajat tajékozatlansaguk kovetkeztében felesleges utat tet-
tek meg — pont gy, mint TE!

— Ha szépen nyugodtan elmondja, hogy nem a Cégbirésagra, hanem a ,,si-
ma” birésagra kell mennem, halkan is megértem...

— Na igen, ha odafigyelsz. De te csak azzal voltal elfoglalva, hogy lobog-
tasd a papirjaidat, és mondd a magadét. Tulajdonképpen érthetd, hogy
egy id6 utan megprobalt téged tulkiabalni.

— J0, de honnan kéne azt nekem tudnom, hogy nem a cégbiréosag az ille-
tékes?

— Mondd, Elemér, céget alapitasz?

— Nainnen. Egyébként meg onnan, hogy kérdezel. Ha mas nem, hat a biz-
tonsagi 6rt6l — ahelyett, hogy kakaskodsz vele...

— Te most tulajdonképpen kivel vagy?... Es 6666 eljossz velem a birésag-
ra is? De ott majd te menj el6re...
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Tanulsag: Nonprofit szervezetek alapitasaval, adatvaltozasaval, illetve torlé-
sével az NGO székhelye szerint illetékes megyei (févarosi) birésaghoz kell
fordulni.

Mint minden jogi személyiséggel rendelkezd szervezetnek, az egyesiilet és az
alapitvany létrehozasanak is jogilag szabalyozott, garanciakra, torvényességi
feliigyeletre épiilG, a jogbiztonsagot szem elGtt tarto eljarasi rendje van.

A tarsadalmi szervezetek, alapitvanyok mint maganjogi jogi személyek be-
jegyzése a fél kérelmére indulnak meg. Barmely civil szervezet létrehozasara vo-
natkoz6 gyakorlati j6 tanacsok idealis esetben:

Els6 lépcsfok: Megvan az otlet, tudjuk, milyen civil szervezetet akarunk lét-
rehozni. Megnyerjiik az {igylinknek az alapitashoz sziikséges minimalis Iétszam-
ban baratainkat, kollégainkat, ismerdseinket, szomszédainkat... Fontos, hogy
olyan embereket vonjunk be az alapitasba, akik megbizhat6ak és elérhetGek.
Bar megalakulaskor ,,politikailag” talan hasznos a nagy létszam, de ha a menet-
rend szerint érkezé hidnypétlasi felhivas miatt Gjra Ossze kell rantani a tarsasa-
got, akkor tiz embert vagy egy alapitét mindig konnyebb lesz elérni, mint ennél
sokkal tobbet.

Masodik lépcséfok: ElGkészitjiik az alapitashoz sziikséges iratokat (lasd ké-
s6bb), begyfijtjiik az érintettek sziikséges személyi adatait. A tervezeteket eljut-
tatjuk mindenkihez. Legyiink gyakorlatiasak, és ha lehet, hasznaljuk a technikai
vivmanyait. Védjiik a kdrnyezetet: papir helyett hasznaljunk e-mailt, hozzunk
létre levelez6listat. Mindig jeloljiik meg a fejlécben, hogy tervezetrdl van szo6.

Harmadik lépcséfok: A beérkezett javaslatokat figyelembe véve alternativa-
kat dolgozunk ki, illetve médositjuk a tervezetiinket, és Gjbodl eljuttatjuk min-
denkihez. Ha e-mailt hasznalunk vagy szamit6gépen printeljiik ki a tervezetet,
haszndljunk tobbféle szint a nyomtatdshoz — atlathat6bb lesz.

Negyedik l1épcs6fok: IdGpontot egyeztetiink, amikor mind taldlkozunk sze-
mélyesen, és az alakul¢ iilésen kimondjuk: megalapitottuk civil szervezetiinket.

Otodik lépcséfok: Az alapitaskor megfelelGen osszedllitott, alairt jogi doku-
mentaciét postan vagy személyesen eljuttatjuk a székhely szerinti és teriiletileg
illetékes megyei (févérosi)'” bir6sagra.> Ugyeljiink arra, hogy bér csak 1-1 erede-
ti példanyt kell becsatolni, legyen tartalékunk, jusson sajat példany az érintet-
teknek. Szerencsére mar van kiilon formanyomtatvany és kérelem, amit hasznal-
hatunk.

16

o



Kezikonyv(3) .gxd 2006.01.07. 21:32 Pag 7

A hatarid6krol

Az 6sszedllitott jogi dokumentdciot a bir6sag befogadja. A hatdrid6k a birdsa-
got és a kérelmezdt is a kézbesités napjahoz kapcsolva kotik.

Ha postan kiildtiik be a kérelmiinket és a mellékleteket, akkor a birésagnal a
kézbesités napjatol ketyeg az o6ra, amikor a kiildemény a birosadg postazéjaba-
cimére megérkezik, és atveszik. Tehat nem az a nap az irdnyadd, hogy mi mikor-
ra kelteztiik az iratainkat, vagy mikor adtuk postara!

Ha személyesen vissziik és adjuk be a kezel6 irodaban az iratokat, akkor az
atvétel napja az iranyadé. A bir6sagokon altalaban van kihelyezett gy(jtélada is,
amit elvileg minden nap {iritenek, oda is be lehet dobni a beadvanyokat, de ak-
kor nem marad a keziinkben olyan példany, amit érkeztethettiink volna.

Mit jelent az érkeztetés? Kicsit szakzsargon a kifejezés, ami a régi jogszokdsok-
bol maradt fenn, és terjedt el a koznyelvben is. Ez azt jelenti, hogy a hivatal kép-
viselGje aldirasaval és az aznapi datummal a masodpéldanyon igazolja az atvétel
tényét. Hasznaljuk tehat batran a kifejezést, valahanyszor egy hat6sagnal atvete-
tlink egy hivatalos iratot a masodpéldanyon: legyen szives érkeztetni!

Azt a példanyt, amin érkezetjiik az iratunkat, szokds Uigy megkiilonbo6ztetni,
hogy félbehajtjuk, és kbzepére helyezziik a beadvanyt. Ha van barmi, amit nem
kész (rlapon nyujtunk be, hanem példaul sajat kérelmet plusz mellékleteket,
mindig soroljuk fel tételesen, hogy mibél hany példanyt, és masolatot vagy ere-
detit adtunk be. A masodpéldany félbehajtasa viszonylag ismert szokas az ligy-
intéz6k korében, igy biztosak lehetiink abban, hogy az a példany keriil dtadas-
ra, amit kivalasztottunk, és az marad nalunk, amelyiket mi szeretnénk, pl. azért,
mert kavéfolt, javitds, csinya szigné van rajta.

Ha beérkezett az irat a bir6sagra, akkor az atvételt6l szamitott 30 napon be-
liil, varhatunk reakciora. Arrél, hogy mi az iigyiratunk hivatkozasi szdma, aznap
még nem, de egy-két nappal késébb mar tud a kezelGiroda felvilagositast adni.
A kés6bbiekben minden beadvanyunkon ezt a szamot is fel kell tiintetniink.

Elenyész6 szamu esetben a vdlasz, amit kapunk, a bejegyz6 végzés lesz, a va-
16sziniibb, hogy hianypétlasi felhivas fog érkezni.

A hianyok pétlasara 6sszesen legfeljebb 45 nap 4ll a rendelkezésiinkre. Ezt a
biré kiadhatja egy tételben, de két részletben is. Altaldban elsére 30 napot je-
16Inek meg, és kérhetd 15 napos pothataridG, ha valamiért nem késziilnénk el
hatarnapra a beadasra.

A hataridéket az altalanos szabdlyok szerint kell szamitani. Ismét felhivom a
figyelmet, hogy nem a levél keltezésének a napja szamit!
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A hidnypotlds nélkiili bejegyzés folyamata és leghosszabb idétartama

A bejegyzési kérelem beérkezése a birdsigra

l 60 nap a birésag ligyintézési és dontési kotelezettségének teljesitésére
A nyilvantartasba vételrél vagy elutasitasrol sz6l6 hatdrozat megkiildése

l 8 nap ,kézbesitési id6”

Automatikus bejegyzés jogkovetkezménye (valtoztatasok nélkiil) a 69. napon,
amennyiben a bir6sagtél semmilyen dontésrdl sz6l6 hatarozat nem érkezik

El6fordulhat, hogy akkor hozza meg a leveliinket a postas, amikor nem va-
gyunk otthon, és csak a postai értesit6t talaljuk meg a levélszekrényben. A kéz-
besités datuma ilyenkor nem az els6 postai kézbesitési kisérlet datuma lesz, ha-
nem az a nap, amikor a levelet a postahivatalban atvessziik, vagy amikor az dj-
boli kézbesitési kisérletkor otthon kézhez kapjuk. Tehat a tényleges kézhezvé-
tel lesz az iranyadd. Vigyazzunk azonban, ha szervezetiink valahol szivességbdl
rendelkezik postacimmel, vagy olyan irodahazban van az irodank, ahol teszem
azt a porta veszi at és irja ala a beérkezett leveleket! Ha mi barmely okbdl nem
vettiik at t6liik a kiildeményt, nem hivatkozhatunk erre a tényre eredménnyel,
ha elcstiszunk a hataridével.

A hatarid6 kezd6 napja a kézhezvétel napja. Az utolsé napot ehhez képest
kell szamitani. Ha a hataridénk utolsé napja munkasziineti napra vagy iinnep-
napra esik, a hataridé a munkasziineti napot kdvet6 els6 munkanapon jar le.

A hatarid6k szamitasanal, amelyek rank, kérelmezG6kre vonatkoznak, a napta-
ri napot kell figyelembe venni, és nem a munkanapokat kell szamolni.

Ha a kézbesitéstSl szamitott 30 napon beliil kérelmiink semmilyen reakciét
nem valtott ki a birsagbdl, akkor sajat érdekiink is azt diktélja, hogy levélben,
személyesen, telefonon érdekl6djiink a kezel6irodan, hogy mi Gjsag van.

A birésag a kérelem beérkezésétSl szamitott 60 napon beliil koteles donteni
a szervezet nyilvantartasba vételérdl vagy az erre iranyul6 kérelem elutasitasa-
rél. Ha az eljar6 megyei (févarosi) birésag nem jar el, pontosabban nem tesz ele-
get dontési kotelezettségének 60 napon beliil, a bir6sag vezetdjének a hataridé
lejartat kovetd nyolc napon beliil meg kell tennie a sziikséges intézkedéseket a
kérelem elbirdlasa érdekében. Ha minden hidba, és sehogy sem sziiletik {igyiink-
ben semmilyen 1épés, a beadas-kézbesités napjatol szamitott 69. napon a szer-
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vezetet bejegyzettnek kell tekinteni, a szervezet a benyutjtott kérelem és alap-
szabaly szerinti tartalommal létrejon.

Ett8l persze, hogy mi tudjuk, hogy lejart a 69 nap, nekiink errél még nem lesz
bejegyz6 végzés a keziinkben, de a benyujtast igazol6 iratokkal felvértezve —
alairt tértivevény, érkeztetett kérelem (Grlap — mar joggal csaphatunk az asztal-
ra. Persze az ilyen csuszas ritka, mint a fehér holl6. Ha senki sem élt jogorvos-
lattal a bejegyz6 végzés ellen a rendelkezésére all6 15 napos hataridén beliil,
akkor a nyilvantartasba vétel joger6re emelkedik.

A megyei (f6varosi) birdsag a kérelmez6t irasban tajékoztatja a bejegyzés té-
nyérol, a szervezet lajstromszamarél.

A viltozasok bejegyzésére is van iranyado hatarid6, Ha a nyilvantartott adatok-
ban tortént véltozas, ezt a valtozdsok bekovetkezéséhez képest 60 napon beliil
kell bejelenteni. llyen adatnak szamit a vezet6ség tagjainak, a kuratérium tagjai-
nak, a székhelynek, a levelezési cimnek, a szervezet nevének stb. a megvaltozasa.

Bementem a Cégbirosagra, hogy benytjtsam a papirokat

Egyediil a kozhasznu tarsasaggal kell a Cégbirésagra menni, minden mas civil
szervezet: alapitvanyok, egyesiiletek, kozhasznu szervezetek nyilvantartasara a
Févarosi Birésagnak, illetve a megyei birésdgoknak van hatdskore. Aki pedig
nem tudja, hogy telepiilés, utca, hazszam szerint melyik megyei (févarosi) biré-
sag illetékességi teriiletéhez tartozik a szervezetének tervezett székhelye, az
kérdezzen meg valakit, hogy hova menjen.

Amit a jegyz6konyvrél érdemes tudni
Az ebben a részben felsoroltak értelemszer(ien alkalmazhaték mind az alakul6
tilések, mind az éves rendes és a tisztujitd kozgy(ilések jegyz6konyveinek szer-
kesztésére.
A jegyz6konyvnek tartalmaznia kell:
— az elnevezést, hogy ez egy jegyz6konyv,
— a helyszint,

— az iilés kezdé és befejez6 id6pontjat,
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— megismételt iilés esetén annak kezd6 és befejezé idGpontjat,

— a jelenlévGk névsorat.

— A kiilon iven megszerkesztett jelenléti iven szerepelnie kell a jelenlév6k
nevének, lakcimének és aldirdsanak. Ha kézzel irjuk, akkor iigyeljiink az ol-
vashatosagra. El6re gépelt jelenléti iv esetén, ha valaki nem jott el, annak
a nevét hazzuk ki, egyértelm(ien jel6ljiik, hogy nem jelent meg, hogy a
szavazatszamlalas ellenérzésekor ne legyen ellentmondas a szavazatszam-
ok és a szavazok szama kozott.

Ha sorszamozzuk a neveket a jelenléti iven, akkor ugyanazt a sorszamozast al-
kalmazzuk a jegyz6konyvben is.

Az alakulé iilésen az alapiték barmelyike magahoz ragadhatja a szét, és ja-
vaslatot tehet az alakul¢ {ilés tisztviselGinek megvalasztasara, igy:

1 {6 levezetd elnok,

min. 1 f6 jegyz6konyvvezetd,

— 2 6 jegyz6konyv-hitelesitd,

— min. 3 f6 a szavazatszamlal6 bizottsagba.

A javaslattevé megkérdezi a jelolteket: elfogadjak-e a jel6lést, és igenld valasz
esetén a jelenlévSk nyilt, tobbségi szavazdssal megvalasztjak az alakulé iilés
tisztviseldit.

A levezet6 elnok ezt kovetGen megdllapitja a létszamot, ez alapjan megalla-
pitja a hatarozatképességet és megnyitja az alakul¢ iilést, tajékoztatja a jelenlé-
véket a napirendrdl, és szavazasra bocsatja a napirendet.

A napirendi pontok elfogadasardl egyenként, de csomagban egyiitt is lehet
szavazni.

A levezet$ elnok feladata gondoskodni az iilés zavartalan menetérél. O adja
és vonja meg a szo6t a felszélaloktdl, vezeti az iilést, 6sszefoglalja az elhangzot-
takat, szavazdasra bocsatja a napirendet és a hatarozati javaslatokat, megallapit-
ja a hatarozatképességet. Iranyitja és kordaban tartja az iilést. Az iilés megnyi-
tasatol kezdve az iilés bezarasaig jelen van, majd alairja a jegyz6konyvet. Ren-
des kozgyilésen 6 is megszamolhatja a szavazatokat, nem feltétlen kell szava-
zatszamlalokat vélasztani.

A jegyzb6konyvvezet6 szorgosan jegyzetel. Nincs jelentGsége, hogy kézzel
vagy géppel ir. Praktikus, ha ez megoldhat6, hogy a helyszinen hordozhat6 sza-
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mitégéppel rogzitsék az eseményeket, hacsak nincs asztali gép is a kozelben.
Illyenkor mar csak egy nyomtaté kell helyben, és minden azonnal készen van.

Ha gyorsirassal jegyzetel a jegyz6konyvvezetd, akkor lényeges, hogy a jegy-
z6konyv-hitelesiték is tudjak a gyorsirasjeleket olvasni. A jegyz6kdnyvvezetd is
alairja a jegyz6konyvet.

A jegyz6konyv-hitelesit6k alairasukkal tanusitjak, hogy a jegyz6konyv a valo-
sagban elhangzottakkal megegyezé modon tartalmazza az elmondottakat.

A magyartalan, tragar, hiilye vicceket tartalmazé mondatokat nem feltétleniil
kell rogziteni. Lehet rd utalni. Lehet zanzdsitani a tal sokat beszél6, onmagukat
ismétl6 emberek omlengéseit. A l1ényeg, hogy a jegyz6konyv pontosan adja
vissza a szavazas eredményét, annak bels6 aranyait, vagyis az igen — nem — tar-
tézkodom szamait, szoveghiien rogzitse a hatarozati javaslatokat és a fontos
kérdésfeltevéseket.

Lehet alkalmazni a jegyz6konyvben olyan kifejezéseket, mint pl.: a felek rész-
letesen megvitattak, pro és kontra érveket hoztak fel, heves vita tdmadt, ame-
lyet kovetSen végiil az alabbiakban rogzitett javaslat szerint bocsatottdk szava-
zasra a kérdést, XY kozbevetései jelentGs deriiltséget okoztak, a tagok kozotti
heves vita oly mértékben eldurvult, hogy a levezetd elnoknek rendre kellett uta-
sitania a veszekedG-ordibélo feleket.

A lényeg, hogy a jegyz6konyvezés soran nem a ,Tobbet irok Tolsztojnal iro-
dalmi versenyen” vesziink részt. Ellen6rzésként a jegyz6konyvet elolvassak a hi-
telesit6k és a levezetd elndk is, hogy a lényeg kiemelésekor fontos részletek ne
sikkadjanak el. A kész dokumentumot is barki elolvashatja, és kérheti annak
pontositasat. Ha a pontositas megfelel a val6sagnak, és relevans az eredmény
szempontjabdl, a szervezet m(ikodése oldalarél, akkor javasolt a jegyz6konyvet
korrigalni. Ha valaki csak kekeckedik, akkor viszont ne hagyjuk magunkat.

Az ilésrél video- és hangfelvételt is készithetiink, ha a feltételek adottak és
senki sem tiltakozik a képrogzités ellen. Egy mezei diktafon is elég arra, hogy
mindent rogzitsen, de a kazettat Grizziik meg.

Ha filmeziink, akkor kossiik 0ssze a kellemest a hasznossal, és torekedjiink
arra, hogy j6 min6ség(i munka keriiljon ki a keziinkbél. Kérjiink meg valakit,
hogy kezelje a kamerat. Az operatdr ne felejtse egy asztal tetején a kamerat, ne
kézbdl vegye fel az egész anyagot. Haszndljon stativot (haromlabu allvanyt). Ha
ért hozza, és nem akar unatkozni, akkor készitsen a felszolalokrol kozeli felvé-
teleket is. Szerepeljen mindenki a felvételen. Készithet 5-8 perces rovidfilmet is
az alakul¢ iilésrol, amit vagoképekkel és interjukkal gazdagithat.
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Az ilyen filmeket jol hasznalhatjuk a szervezet munkajanak a dokumentalasa-
ra, adomanyszervezésre, Public Relations tevékenységre stb.

Ha van ra pénziink, vagy jok a kapcsolataink, akkor szerezziink adasidé6t a he-
lyi televiziéban, annak valamelyik m{isordban, hogy ott is megjelenjiink.

A szavazatszamlalo bizottsag tagjainak feladata: nyilt szavazasnal megsza-
moljak a felallva vagy kézfeltartassal szavazok szamat. Titkos szavazasnal Gssze-
szamoljak kiosztas elGtt és szavazas utan is a szavazolapokat, ellenérzik, hogy
érvényesek a szavazatok, nincs-e pl. minden jel6lt neve mellett X jel, és kihirde-
tik az eredményt.

Azért vannak tobben, hogy egymadst is ellendrizzék. A hdrom f6bdl egy mar a
tisztvisel6k megvalasztasanal kijeldlhet6 elndknek, de a hdrom ember egymas
kozt is eldontheti, hogy ki legyen az elnok, és ki legyen az, aki kiall a plénum
elé, és kihirdeti az eredményt. Az elndknek tehat mindenképpen szerepelnie
kell a kozonség elGtt. Azt, hogy ki legyen az elnok, gyakran az donti el, hogy ki
vallalja el, hogy megszoélaljon a tobbiek el6tt.

A szavazatszamlal6 bizottsag tagjainak nem kell aldirnia a jegyz6konyvet,
mert az eredmény a lényeg, és ezért vannak ott a jegyz6konyv-hitelesitk.

Ugyanakkor a szavazocéduldkat — ahogyan a hangszalagot is vagy barmely
mas, a szervezet életére vonatkozé dokumentumot — érdemes megérizni.

A szavazocédula — szavazolap. Kioszthatunk iires lapokat, lepecsételhetjiik,
sorszamozhatjuk Gket, hogy egyediesitsiik, és erre a szavazdasra késziiltek.
Azonban nem tarthatjuk nyilvan, hogy a sorszamozott szavazolapokat ki kapta,
mert ez sértené a szavazas titkossagat. Haszndalhatunk olyan szavazoélapokat,
amelyeken eleve elére van nyomtatva a jeloltek neve, és a nemkivanatos jelolt
nevét egyszer(en ki kell htizni, vagy X jellel megjel6lni azt, akit valasztunk. Min-
den szavazasnal ellendrizni kell azonban, hogy a leadott szavazatok szama és a
hatarozatképesség megallapitasakor rogzitett létszam egyezik-e.

Nyilt szavazasnal mindig fel kell tenni azt a kérdést, hogy ki szavaz igennel,
ki szavaz nemmel, ki tart6zkodik.

A jegyz6konyvben mindenképpen rogziteni kell, hogy kit és hogyan valasz-
tottak meg a szavazatszamlalé bizottsag elnokévé.

A jegyz6konyv koveti az iilés menetét, az elfogadott napirendi pontok egy-
mdsutdnisaga hatarozza meg. A jegyz6konyv nemcsak az elhangzottakat rog-
ziti, hanem azt is, hogy ki mondta. A felsz6lal6 nevét elég egyszer teljes ter-
jedelmében lejegyezni, utdna mar lehet réviditeni is, pl.: L6 Béla, tovabbiak-
ban: L. B.
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Tarsadalmi szervezet megalapitasarol szol6 jegyz6konyvben az alapitoknak
ki kell mondaniuk, hogy a szervezetet megalapitottak: , Jelenlévék kijelentik,
hogy a Fegyvertelen Harc A Keleten Nyugvé Napért Kozhasznu Egyesiiletet meg-
alapitottak.”

Az iilés végén a jegyz6konyvben is rogzitett médon a levezetd elnok megko-
szoni a részvételt és bezarja az lilést.

Ha az alakul6 vagy rendes kozgyilés tisztvisel6i nem egyidej(leg irjak ala a
jegyzékonyvet, akkor mindegyikiik neve mellett szerepeljen, hogy mikor és hol
irtak ala.

Gyakorlati atmutaté a tarsadalmi szervezet
nyilvantartasba vétele iranti kérelem dGrlaphoz

A tarsadalmi szervezetek birdsagi bejegyzését és adatmodositasaik dtvezetését
nagymértékben megkonnyiti az erre a célra szolgalé formanyomtatvany.

Magén az (rlapon részben egyszer( kiigazodni. Az (rlap elérhetd a kiilonbo-
z6 CD-jogtarakon, az iratmintak adatbazisaban, letlthet6 az internetrél, nyom-
tatvanyboltban megvasarolhato, illetve a birésagokon is kérhetd. Az (rlap romai
szamokkal harom kiilonb6z6 rovatra van osztva.

I. A tarsadalmi szervezet neve: A teljes elnevezés, nem a roviditett név.
A tarsadalmi szervezet székhelye: A kozponti ligyintézés helyszine, ahol m(iko-
dik az NGO (irdnyitoszam; kozség, vdros; keriilet; utca, ut, tér stb.; hdazszam; lépcsé-
hdz; emelet; ajto).
A tarsadalmi szervezet képviselGjének neve: Akit elnoknek/vezetének valasz-
tott a kozgyfilés.
A tarsadalmi szervezet célja: Az alapszabalyban meghatarozott célok.
Az alapszabaly kelte: Az alakul¢ {ilés napja; ha médositjak az alapszabalyt, ez
a datum akkor sem valtozik.
A tarsadalmi szervezet szervezeti egysége jogi személlyé nyilvanitasa esetén.
— ajogi személy szervezeti egység neve a teljes elnevezés, nem a roviditett név.
— ajogi személy szervezeti egység székhelye: lasd mint fent (irdnyitészdm;
kézség, vdros; keriilet; utca, ut, tér stb.; hdzszdm; lépcséhdz; emelet; ajto).
— ajogi személy szervezeti egység ligyintézd és képviseleti szervének neve:
a feleken mulik: forum, kerekasztal, igazgatotandcs stb.
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A kozhasznu jogallas megszerzése esetén a kozhasznusagi fokozat: csak koz-

hasznu vagy kiemelked6en kézhasznu lehet a szervezet, lasd késébb.

A tarsadalmi szervezetek szovetsége nyilvantartasba vétele esetén

— a tarsadalmi szervezetek szovetségét létrehoz6 tarsadalmi szervezetek
neve: felsorolas;

— a tarsadalmi szervezetek szovetségét létrehozo tarsadalmi szervezetek
székhelye: koveti a felsorolast (irdnyitészdm; kozség, vdros; keriilet; utca, tit,
tér stb.; hdazszam; lépcséhdz; emelet; ajto), sziikség szerint pétlapokon foly-
tathato;

— a tarsadalmi szervezetek szovetségét létrehoz6 tarsadalmi szervezetek
nyilvantartdsi szadma: ez egy birésagi lajstromszam, a bejegyz6 végzés és a
kivonat is feltiinteti. Barmilyen, birésaggal val6 kapcsolattartas soran erre
a szamra kell hivatkozni. A nyilvantartasi szam nem ugyanaz, mint a tarsa-
dalmi szervezet nyilvantartasba vételérdl sz6l6 hatarozat szama.

II. A kérelemhez csatoland¢ iratok:

A birésaghoz elegend6 minden eredeti okiratbdl csak egy példanyt becsatolni.
Az (rlap jobb széls6 oszlopaban kell felvezetni, hogy mib6l hany példanyt csa-
toltunk be a bir6sagnak. Ez egy ellen6rzési lista is egyben.

* A tarsadalmi szervezet alakulé iilésének jegyzdkonyve: Az alakuld {ilés

valamennyi momentumat jegyz6konyvben rogziteni kell.

* A tarsadalmi szervezet alakulé iilésének jelenléti ive a tagok nevével, la-

kéhelyével és (olvashaté) alairasaval.

* A tarsadalmi szervezet alapszabalya:

Az egyesiilet alapszabalyanak tervezetét a szokas szerint vagy a meghatal-
mazott ligyvéd, vagy az egyesiilet leendG vezetGségi tagjai készitik eld. Idea-
lis esetben a tervezetet el6zetesen koroztetik a tagok kozott, akik kifejtik vé-
leményiiket és felteszik a kérdéseiket. Az alapit6 tagok szempontjabdl nem a
kozkézen forgd vagy a jogi képviseld altal el6készitett iratmintanak van jelen-
tésége, mert az alapvetéen sablonszoveg. Altaldban mindenki igyekszik olyan
iratmintat hasznalni, amit mar legalabb egyszer bejegyeztek. Sajnos azonban
a valésag az, hogy ez még kevés biztositék: a birdi gyakorlat még egy megyei
(févarosi) birdsagon beliil sem egységes. S6t ugyanazon alapité okirat, eltérd
néven, eltérd alapité tagokkal, de sz6 szerint egyezd szoveggel, célokkal két
kiilonb6z6 megyei (févarosi) birésagtol két kiilonb6zé hianypotlasi végzést
kaphat.
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Az igazi civil feladat azonban nem az, hogy a tagsag jogilag elfogadhaté szo-
veget allapitson meg az alakulé iilésen, hanem az, hogy tartalommal, célmegha-
tarozassal és tevékenységgel toltse fel az alapszabdlyt. A jogi szoveg megfelelS-
ségét sem szabad tulaggddni, hogy jaj ugyis visszadobja majd a bir6sag. Ha a bi-
résag megkiildi hianypotlasi felhivasat, azt is megmondja, mi az, amit médosi-
tani kell a szévegen ahhoz, hogy eleget tegyen azoknak a torvényi feltételek-
nek, amelyekkel az NGO bejegyezhet6 lesz.

Az egyesiiletnek, mint minden mas jogi személyiséggel biré szervezetnek, a
névvalasztasnal meg kell felelnie bizonyos alapvet§ feltételeknek. Ezek:

— A névvalddisag: a szervezet elnevezésének tiikroznie kell f6 tevékenységi
korét. Az egyesiilet elnevezése emellett sem annak alapvet tevékenysé-
gére, sem formajara, sem kozhasznuisagi fokozatara nézve nem tartalmaz-
hat valétlansagot, és nem lehet egyéb modon sem félrevezetésre vagy
megtévesztésre alkalmas.

— Anévkizarolagossag: azaz nincs masik bejegyzett, ugyanilyen nevii szerve-
zet, amelyikkel sszekeverhet6 lenne. Olyan mértékben kell az NGO-k el-
nevezéseinek kiilonboznie, hogy egyértelm(ien kizarhaté legyen a mas
NGO-k nevével val6 osszetéveszthetGsége.>

— Névszabatossag: az egyesiilet elnevezésében a vezérszon kiviil csak magyar
szavak szerepelhetnek, a magyar helyesirds szabdlyainak figyelembevételé-
vel. Formai szempontbdl a nyelvhelyesség, a nyelvtani és a helyesirasi szaba-
lyok kotelez6 betartasarol van szé. Valaszthatunk és nyilvantartasba vehe-
tiink idegen nyelv( elnevezést és roviditett nevet is, amit feltiintetiink az ala-
pitd okiratban, és igy nyilvantartasba is vetetjiik. Fontos, hogy idegen nyelvi
elnevezés esetében le kell irni azt is, hogy milyen nyelvrél van sz6. Teszem
azt, ha a magyar—koreai kulturdlis kapcsolatok erdsitésére akarunk szerveze-
tet bejegyeztetni, és az eredeti irdsjelekkel egyiitt akarjuk a nevet haszndlni,
akkor jobb elébe menni a birdsag esetleges hianypotlasi felhivasanak, ami ab-
bdl fakadhat, hogy a koreai nyelv és irds ismerete ott nem pélyaalkalmassagi
feltétel. A teend6 ebben az esetben a kovetkez6: keressiik fel a Bajza utcaban
az Orszagos Fordit6 és Forditashitelesitd Irodat, az OFFI-t, és készittessiink
hiteles forditast veliik, amit becsatolunk mint bejegyzésre alkalmas hiteles bi-
zonyitékot. Ha esetleg a bejegyzés soran iratainkban arra utalunk, hogy vala-
mely nemzetkozi ernyGszervezethez csatlakozunk, és az elnevezésiiket is
hasznaljuk a miénkben, sor keriilhet arra, hogy a birésag nyilatkozatot kér ar-
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ra vonatkozéan, hogy jogosultak vagyunk az adott elnevezés hasznalatara.
Ilyen esetben célszer( gyakorlatiasnak lenni, és nem dicsekedni, igy nem hiv-
juk fel feleslegesen egy hidnypétlasi felszolitas lehetGségére a birdsag figyel-
mét.

Ha a szervezet névvalasztasarol kideriil, hogy nem felel meg a polgari jog emli-
tett altalanos névhasznalati szabalyainak, a birésag a szervezetet nem veheti
nyilvantartasba. Ha mégis bejegyzi, és utébb deriil fény arra, hogy ez mas sze-
mélyhez fiiz6d6 jogat sérti, az illetének alanyi joga pert inditani ellene.

Az alapszabdly kotelez6 eleme az egyesiilet céljanak a meghatarozasa. Mar
utaltunk ra: a céloknak allamilag engedélyezettnek kell lennie, és nem iranyul-
hat jogellenes tevékenységre.

Az alapszabalyban meg kell hatarozni a székhelyt is. Ez a székhely lehet la-
kas, kertes haz, lehet valamelyik tag allandé lakcime is, lehet valamilyen jogi
személy cime. Nem kell, hogy az egyesiilet tulajdonaban legyen az ingatlan,
amit székhelyként hasznal. A székhely lehet bérlemény is. Jogi személy eseté-
ben, illetve ha egy bérleménybe jelentik be az egyesiiletet, az illetékes szerve-
zet alairasra jogosult képviselGjének, illetve a f6bérlének hozza kell jarulnia a
cim székhelykénti megjel6léséhez.

Az egyesiilet alapszabalyanak kotelez6 eleme a szervezetrdl valo rendelke-
zés. Minimalis feltételként az egyesiiletnek legf6bb szervvel, a tagok gytilésével,
illetve kozgytiléssel, ligyintéz§ és képviseleti szervvel, vezet&séggel kell rendel-
kezne. Meg kell éllapitani a legf6ébb dontéshozo szerv feladat- és hatdskorébe
tartozo kérdéseket is.

Kotelezé elem a szervezet vagyonarol is rendelkezni. Az egyesiiletnél nem
kotelez6 igazolni a vagyon meglétét, de utalni kell az alapszabalyban arra, hogy
mibdl él meg a szervezet.

Egy egyesiileti alapszabdly bevett tagolasa a kovetkez6:

Altalanos rendelkezések

Az egyesiilet célja

Egyesiileti tagsag keletkezése, megsziinése

A tagok jogai és kotelezettségei

Az egyesiilet szervei: kozgy(ilés és tisztségvisel6k

Az egyesiilet képviselete

Az egyesiilet vagyona, gazdalkodasa

Vegyes rendelkezések
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Mivel nem célunk egy-egy iratminta sz6 szerinti rogzitése ebben a dolgozat-
ban, ezért csak figyelemfelhivasként helyezem el ezt a tagolast a jegyzetek ko-
zott. Ennél tobbet lehet rogziteni az alapszabalyban, de kevesebbet nem illik.
Fontos, hogy keriiljiik el az NGO miikodésének részletes szabalyozdasat az egye-
siilet alapszabalyaban, mert lehetséges az is, hogy az egyesiilet Szervezeti és
Mikodési Szabalyzatot (SZMSZ) is elfogadjon. Egyel6re még nem gyakori a civil
szektorban, hogy SZMSZ-t is alkossanak, de van elérhetd iratminta, amit mar
meg lehet vasarolni, és alapként kivaléan hasznalhaté. Az adott egyesiilet saja-
tos szerkezetének leirdsa azonban — kiilondsen akkor, ha az NGO fizetett alkal-
mazottakkal is dolgozik, az ala- és folérendeltségi viszonyok abrazoldsa, ki ad-
hat kinek munkaltatoéi utasitast, hogyan m(ikodik a javaslattétel vagy a beszamo-
lasi fegyelem, kinek, hogyan kell megszerveznie a stabiilések, a székhely takari-
tasat, karbantartasat stb. — nagyon fontos, az egyesiilet életét meghatarozo kér-
dések, viszont ezek nem a klasszikus alapit6 okirat szabalyozasi korébe tartozo
témak.

* A tarsadalmi szervezet iigyintézg és képviseleti szerve tagjainak a tagsag
elfogadasara és a jogszabalyban meghatarozott kévetelményekre vonat-
kozo nyilatkozata. A nyilatkozat Iényege az Osszeférhetetlenség hianyara
valé utalas. A nyilatkozé nem all koziigyektdl eltilté itélet hatalya alatt,
kozhasznl szervezet esetében a nonprofit torvényben meghatarozott
Osszeférhetetlenségi okok nem dllnak fenn. Nyilatkozik az allampolgarsa-
garol, a személyi adatairdl, a nyilatkozat céljarol, arrél, hogy az elnoknek,
a titkarnak vagy a vezetGségi tagnak valé megvalasztasat fogadja el.

* A székhelyhasznalat jogcimét igazol6 okirat masolata. Nyilatkozat a tu-
lajdonostdl a szivességi lakashasznalatrdl, a tulajdoni lap masolata, bérle-
ti szerz6dés, adasvételi szerz6dés masolata. A székhelynyilatkozatnak ki
kell térnie arra is, hogy ott ki lehet fiiggeszteni a legf6bb dontéshozé
szerv altal hozott hatarozatokat hirdetményként. Nem sziikséges az ingat-
lan helyrajzi szamat is megadni. Ha a székhely bérlemény, ajanlott, hogy a
bérleti szerz6désre Keriiljon ravezetésre, hogy a bérbe ad6 hozzajarul,
hogy a cimen a bérlé székhelyt létesitsen. Ilyen esetben a bérlg altalaban
vallalja, hogy a bérleti szerz6dés megsziinésétSl szamitott 60 napon beliil
a székhelyvaltozassal kapcsolatos valtozasbejegyzési kérelmet a megyei
(févarosi) birésagnak benytjtja. Ha ezt a bérlé elmulasztand, a bérbe adé
a szerz6désre vald hivatkozassal torvényességi feliilvizsgalatot kezdemé-
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nyezhet. Sz6r6zésnek tlinhet egy bérleti szerz6désbe ilyet beleirni, de biz-
tonsagos megoldas.

Sziikség szerint a feliigyel6 szerv tagjainak a tagsag elfogadasara és a
jogszabalyban meghatarozott kovetelményekre vonatkozé nyilatkozata.
Ha lesz feliligyel6- vagy ellenérzébizottsag, akkor majd annak is kell sajat
tigyrendet alkotnia. A feliigyel6 bizottsag tagjai az NGO gazdalkodasanak
és miikodésének ellenérzésére is jogosultak, iratbetekintési joguk van a
szervezet konyveibe. Ha torvényességi aggalyuk van, el6bb a vezet&ség-
hez, végs6 esetben az iigyészséghez fordulhatnak. Osszehivhatjdk az NGO
legfébb szervét is.

A nyilatkozatban a vezetGségi tagokra is iranyad6 Osszeférhetetlenségi
okokra nézve nyilatkoznak, valamint nem allhatnak rokoni, kozeli hozza-
tartozoi (Ptk. 685. § b.) kapcsolatban a szervezet vezetGségének tagjaival,
vagy a vezetGség dontése alapjan kotelezettség vagy felelGsség al6l men-
tesiilne, vagy barmilyen mds el6nyben részesiilne, illetve valamely megko-
tendd jogiigyletben egyébként érdekelt. Nem mindsiil elénynek a koz-
hasznu szervezet cél szerinti juttatdsai keretében a barki altal megkotés
nélkiil igénybe vehet6 nem pénzbeli szolgaltatds, illetve a tarsadalmi szer-
vezet altal tagjainak, a tagsagi jogviszony alapjan nyujtott, létesit6 okirat-
nak megfelelG cél szerinti juttatas.

Az ligyrend a feliigyel6bizottsdg munkarendjét, az iilések Osszehivasa-
nak gyakorisagdt, a meghivok és a napirend kozlésének modjat, a besza-
molok készitésének hataridejét szabalyozza minimalisan.

Egyéb csatolt iratok: pl. ligyvédi meghatalmazas. Ha az elnok a képvisele-
ti tevékenységét munkaszerz6dés alapjan teljes vagy részmunkaidében
végzi, akkor a munkaszerzddést is csatolni kell. Ha a szervezet tevékeny-
sége valamilyen nemzetkdzi szervezet magyarorszagi képviseletének ella-
tasa, annak a védjegyét, emblémajat hasznadlja, az erre vonatkozé hozzdja-
rulé nyilatkozatot is csatolni kell. Ha a kérelem tartalmaz nem magyar
nyelv(i okiratot, pl. kiilfoldi szervezet ajanlasat, igazolasat, kozjegyzGi nyi-
latkozatot, akkor csatolni kell annak hiteles forditasat is.

Sziikség szerint csatolt potlapok: ha olyan sok célt dolgozott ki a szerve-
zet, hogy nem fért el az (rlapon, csak a pétlapon marad neki hely. Tarsa-
dalmi szervezetek szovetségének létrehozdsa esetén az alap(rlapon egyal-
talan nincs elég hely, a tagszervezetek, amelyek csak jogerésen bejegyzett
létezd szervezetek lehetnek, a pétlapon tiintethetGk fel.
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Ill. A tarsadalmi szervezet csoportba soroldsa a tdjékoztaté* alapjan: Ez a téjé-
koztaté az (rlap melléklete, kategorizalja a lehetséges, allamilag elismert és jo-
gilag engedélyezett szervezeti célokat, és ezzel az adott NGO tevékenységét is.
Ugyanakkor a nyilvantartast egyszer(ibbé, atlathatobba teszi statisztikai adat-
gy(jtés esetében.

A tarsadalmi szervezet nyilvantartott adataiban bekdvetkezett valtozas nyil-
vantartasba vétele iranti kérelem kitoltése soran célszer( el6venni az el6z6 mo-
dositashoz vagy a bejegyzéshez kapcsolddo (rlapot. Az (rlap jobb széls6 oszlo-
paban ,T”-vel kell jel6lni, ha az adat torlését kéri (pl. a régi székhely megsz(inik);
,U”-val kell jel6lni, ha tj adat nyilvintartasba vételét kéri (az Gj székhely pontos
cimét jelenti be); ,.V”-vel kell jel6lni, ha az adat véltozdsanak nyilvantartasba vé-

telét kéri (a vezetGség tagsagaban valtozas allt be).

Gyakorlati itmutaté az alapitvany
nyilvantartasba vétele iranti kérelem trlaphoz

Az alapitvanyok birdsagi bejegyzését és adatmoédositasaik atvezetését is nagy
mértékben megkonnyiti az erre a célra szolgalé formanyomtatvany.

Ez az (rlap rémai szamokkal négy kiilonb6z6 rovatra van osztva.

I. Az alapitvany neve: A teljes elnevezés, nem a roviditett név.

— Az alapitvany székhelye: A kozponti tigyintézés helyszine, ahol miiko-
dik az alapitvany (irdnyitoszam; kozség, varos; keriilet; utca, ut, tér stb.;
hazszam; 1épcs6haz; emelet; ajto).

— Az alapitvany képviselGjének neve: A kuratérium igazgatdja vagy tars-
elnoke.

— Az alapitvany képviselGjének lakohelye: irdnyitdszam; kozség, vdros; ke-
riilet; utca, t, tér stb.; hdzszdam; lépcséhdz; emelet; ajto.

— Az alapitvany célja: Amit az alapit6 okiratban megjeloltek.

— Az alapitvany tipusa (alapitvany vagy kozalapitvany): Alapesetben ez
csak alapitvany lehet (kdzalapitvanyt csak az orszaggytilés, a kormany
vagy onkormanyzat képviselGtestiilete hozhat létre jogszabalyi rendel-
kezéssel).

— Az alapitvanyi vagyon felhasznalasi modja. Az alapitvany az alapit6 al-
tal rendelkezésre bocsatott Osszeg teljes egészét vagy alapito t6kéjé-
nek meghatdarozott szazalékat hasznalhatja fel a céljai elérése érdeké-
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ben — ez az alapité t6ke 90%-a szokott lenni. Erre az alapité okiratban
is utalni kell, tovabba ide kell beszurni azt a vallalast is, hogy a kiegé-
szité tevékenységként végzett vallalkozasi tevékenységbdl szarmazo
nyereséget az alapitvany nem osztja fel, hanem az alaptevékenységébe,
kozérdekd céljainak elérésére forditja.

Az alapitvany el6bbiekben meghatarozott indulé vagyona néveked-

het, a jelen alapit6 okirat altal meghatarozott feltételek szerint csatla-
kozok hozzajarulasaval, valamint a kezeld szerv gazdalkodasanak ered-
ményével. Az alapitvany céljai elérése érdekében adomanyokat gytijt.
Nyilt vagy zart alapitvany: Ez a rovat a csatlakozds lehetGségeire tér ki.
Ha az alapitvany zart, akkor a csatlakozas lehet&sége kizart. Ha az ala-
pitvany nyitott, ahhoz magyar és kiilfoldi természetes és jogi személyek
egyarant csatlakozhatnak, ha az alapité okiratban megfogalmazott cé-
lok eléréséhez vagyonrendeléssel hozzdjarulnak és a jelen alapitd ok-
irat rendelkezéseit elfogadjak. A csatlakozasi szandékot frasban kell be-
jelenteni, amelynek elfogadasarol a kuratérium dont.
A kezel§ szerve, illetleg a kezel6 szervezet tagjainak neve és lak6he-
lye: név; irdnyitoszam; kozség, vdros; keriilet; utca tt, tér stb.; hazszam; lép-
cs6hdz; emelet; ajto; ez az operativ szerv vagy masképpen a kuratérium,
amelynek tagjai a kuratorok.

— Az alapito okirat kelte: év, hd, nap, 1asd mint a tarsadalmi szervezeteknél.

II. Az alapit6i jogok gyakorlasara kijelolés esetén. Ez akkor lényeges kérdés,
ha egy nagy gazdalkodd szervezet, pl. egy multinaciondlis cég mint jogi
személy hoz létre egy alapitvanyt. Ebben az esetben nem igazan életsze-
rd, hogy az alapitéi jogokkal, amik kdzvetlen profitot nem termelnek, ma-
ga az elfoglalt vezérigazgatd, az alapité gazdalkodd szervezet tényleges
képviselGje foglalkozzon, ezért az alapitoéi jogok gyakorlasara kijeldl vala-
kit, aki helyette allando6 jelleggel eljar, alairja a médositasokat, ellatja az
alapitéra harul6 feladatokat.

— Az alapitoi jogok gyakorlasara kijel6lt személy neve, lakohelye (szék-

helye): név; irdnyitészdam; kozség; vdros; keriilet; utca, tit, tér stb.; hdzszam;
lépcsohdz; emelet; ajto.

— AKkijelolés feltétele: A felek szabad akaratan mualik, barmilyen jovébeni

biztos vagy bizonytalan esemény lehet, vagy a kijel6lt személy és az ala-
pité kozott 1étrejott szerzédéses jogviszony mint jogecim.>
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— A Kkijelolés feltétele bekovetkezésének idépontja: év, ho, nap

Az alapitvany szervezeti egységének jogi személlyé nyilvanitasa esetén:

lasd mint a tarsadalmi szervezeteknél.

— A jogi személy szervezeti egység neve: A teljes elnevezés, nem a rovi-
ditett név.

— A jogi személy szervezeti egység székhelye: irdnyitoszdm; kozség, vdros;
keriilet; utca, iit, tér stb.; hdzszam; lépcséhdz; emelet; ajto; lasd mint a tar-
sadalmi szervezeteknél.

— A jogi személy szervezeti egység ligyintéz6 és képviseleti szervének
neve: A feleken mulik: forum, kerekasztal, igazgatotanacs stb.

— A kozhaszna jogallds megszerzése esetén a kozhasznusagi fokozat:
kozhasznut vagy kiemelkedGen kézhasznu lehet. Lasd kés6ébb.

III. A kérelemhez csatoland¢ iratok:

* Az alapitvany alapito6 okirata: Ez a létesit§ okirat. A tarsadalmi szerve-
zetek létesit6 okirataira vonatkozé altalanos rendelkezések kis kiilonb-
séggel alkalmazhatoéak az alapitvanyok alapszabalyaira is, azokat érde-
mes értelemszer(ien kovetni. A fontosabb eltérésekre pedig az egyesii-
let vagyonat, illetve az alapitvany vagyonat taglalé részben tériink ki.
Kozos a szabalyozas pl. a székhelyvalasztas kérdésében, ha az alapit-
vany jogi személyként Uj szervezeti egységet akar létrehozni, és szar-
maztatott jogi személyiséggel kivanja ellatni. K6z6s a szabdlyozas a
névvélasztas, a névviselés kérdésében. Meg kell felelni a névvalédisag,
a névkizarolagossag, a névszabatossag kovetelményeinek. Az alapit-
vany alapito6 okiratat viszont csak akkor irja ala tébb ember, ha tébb ala-
pité is van. Az alapité rendeli a vagyont kozérdek( célra, vagy kozhasz-
nu, illetve kiemelkedGen kozhasznu alapitvany esetében kdzhasznu cél
megvaldsitdsara. Az alapito jeloli ki a kuratérium tagjait, 6 rendelkezik
a médositasok idején is. Ez azt jelenti, hogy ha médosul az alapitvany
alapit6 okirata, a mddositast nem az alapitvany képviselGje, a kuratori-
um elndke irja ald, hanem az alapit6 személyesen.

Az alapitvany alapszabalyanak az iratmintdjat sem kivanjuk részlete-
sen megismételni, mert bejegyzésre némi modositassal alkalmas irat-
mintak, a civil szektor 6romére, kozkézen forognak, szivességbdl be-
szerezhetGek vagy megvasarolhatéak. Egy alapité okirat bevett tagola-
sa a kovetkez6:

31

o



Kezikonyv(3) .gxd 2006.01.07. 21:32 Pag 2

32

Altalanos rendelkezések

Az alapitvany vagyona és gazdalkodasa

Az alapitvany szervezete

A kuratérium

A feliigyel6bizottsag

Kozhasznisagi jelentés, ha a szervezet kéri a kozhasznt besorolast
Csatlakozas

Vegyes rendelkezések

Az alapitvany is bejegyzéssel nyeri el jogi személyiségét, létezésének
egyik legfontosabb jogi dokumentuma az alapit6 okirat. Ez bejegyzés
utan — igazodva a benydjtott és jovahagyott szoveghez — voltaképpen
korlatlan szamban reprodukalhaté, lebélyegezhetd, alairhat6. Szamos
NGO - a kuratérium és a feliigyel6bizottsag tagjainak személyi adatait
,kitakarva” — feltolti hivatalos weboldaldara is.

Az alapitvany képvisel6 szerve (szervezete) tagjainak a tagsag elfoga-
dasara és a jogszabalyban meghatarozott kévetelményekre vonatkozo
nyilatkozata: A kozhasznt fokozatba sorolt és a nem kozhasznu alapit-
vany kuratériumi tagjanak az elfogadé nyilatkozata kiilonb6z6. A nem
megfelelGen szerkesztett elfogadd nyilatkozat, illetve a felcserélgdott
iratminta a bejegyzés akadalya, és hidnyp6tlasi felhivdst von maga utdn.
A kozhasznu szervezetek esetében, a kuratérium tagja a nonprofit tv.
8-9. §-aban irott, szigoribb Osszeférhetetlenségi okokra hivatkozik,
hogy azok vele szemben nem llnak fenn.'® A nem kozhasznu alapit-
vany kuratora nem hivatkozik erre a jogszabalyhelyre.

Igazolas az alapitvany céljara rendelt vagyon rendelkezésre bocsatasa-
rol: Alapitvanyoknal az alapitdskor az alapité vagyont banki letéti szam-
lara, illetve mas specifikus szamlara kell befizetni. Van olyan bank, ame-
lyiknek van kifejezetten a civil szervezetek hasznalatara kialakitott
bankszamla-konstrukciéja. A banki igazolas nélkiil a bir6sag nem veszi
nyilvantartasba az alapitvanyt. A betett pénzr6l a pénzintézet igazolast
ad, amelyet csatolni kell a kérelemhez. Addig, amig az alapitvanyt nem
jegyzik be, tehat nem létezik, a szamlara csak befizetni lehet, mas pénz-
forgalom nem lehetséges. Ha az alapitvanyt nem jegyzik be, akkor az el-
utasito végzés felmutatasa mellett a szamlat megsziintetheti az alapito,
és felveheti a befizetett t6két.
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* A székhelyhasznalat jogcimét igazolé okirat masolata: Nyilatkozat a
tulajdonostol a szivességi lakashasznalatrodl, a tulajdoni lap masolata,
bérleti szerz6dés, adasvételi szerz6dés madsolata. A székhelynyilatko-
zatnak ki kell térnie arra is, hogy ott ki lehet fiiggeszteni a legf6bb don-
téshozé szerv dltal hozott hatarozatokat hirdetményként.

* Sziikség szerint a feliigyel6 szerv tagjainak a tagsag elfogadasara és a
jogszabalyban meghatarozott kovetelményekre vonatkozé nyilatko-
zata: Ha lesz feliigyelG- vagy ellen6rz6 bizottsag, akkor majd annak is
kell sajat ligyrendet alkotnia. Az alapitvany feliigyel6bizottsaganak a
tagjait is az alapit6 kéri fel, mint a kuratérium tagjait; tartalom szerint
hasonléképp nyilatkoznak, mint a kuratérium tagjai, azzal a tobblet ko-
telezettséggel, hogy 6k nyilatkoznak arrdl is, hogy nem Osszeférhetet-
lenek a kuratérium tagjaival.

* Egyéb csatolt iratok: Példaul ligyvédi meghatalmazas. Ha az elndk a
képviseleti tevékenységét munkaszerz6dés alapjan teljes vagy részmun-
kaidében végzi, akkor a munkaszerz6dést is csatolni kell.

* Sziikség szerint csatolt potlapok: Ha olyan sok célt dolgozott ki a szer-
vezet, hogy nem fért el az (rlapon, csak a pétlapon marad neki hely.
Alapitvanyok szovetségének létrehozasa esetén, az alap(rlapon egyal-
talan nincs elég hely, a tagszervezetek, amelyek csak jogerGsen bejegy-
zett létezd szervezetek lehetnek, a pétlapon tiintethetdk fel.

IV. Az alapitvany csoportba soroldsa a tajékoztat6 alapjan.®
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A kozhaszna szervezet.
A kozhasznasag el6nyei és hatranyai

Ko6zhaszna szervezet

Marpedig én kozhaszna egyesiilet leszek, oszt jovan! Vagy az én mesés
egyesiiletem mar nem is hasznos?

Elemér, ne bosszants fel! Senki nem mondta, hogy nem hasznos! Nagyon
fontos, hogy a gyerekeknek legyen kozosségi tér, ahol normalis koriilmé-
nyek kozott beszélgethetnek egymadssal, nem a diszkéban tuliivoltozve azt
a vacakot, amit zenének csufolnak, vagy nem a plazakban a butikok kozott
ogyelegve — csititotta jo baratjat Aranka.

Ugye-ugye!...Tessék! Es innentdl kezdve rogton egy rakas kozhasznd cél-
nak megfeleliink... Gigy is mint: nevelés és oktatds, gyermek- és ifjusagvé-
delem, kulturdlis tevékenység...

Elemér! Ha felsorolod az ar- és belvizvédelmet is, mert a mesékben varazs-
palcaval egy pillanat alatt ki lehet szaritani egy tavat, akkor sikitok!
Aranka, te engem teljesen hiilyének nézel?

Nem, draga, csak néha hajlamos vagy elragadtatni magad. De mashonnan
kozelitem meg a dolgot... Akarsz az egyesiiletednek feliigyel6bizottsa-
got? Akarsz hatarozatok konyvét, amelybdl kideriil, hogy az egyes vezet6-
ségi tiléseken mikrél hataroztatok milyen dontési arannyal? Akarsz majd
torvénynek megfelel6 kozhasznusagi jelentéssel bibel6dni? Akarsz kony-
vel6hoz rohangdlni, vagy inkdbb a megyei mesevetélked6vel foglalkozol,
amig Olgi néni sz6szmotol a szamlaiddal?

Dehogy akarok! J6 lesz ez igy nekiink siman is...

Na latod! Mondtam én! En viszont megnyertem az alapitvanynak Kalmant,
a szomszédomat, akinek kdnyvelGirodaja van. O vallalta az adminisztraci-
ot. Géza bdcsi, az agrarmérnok és Anna, a nyomda kornyezetvédelmi refe-
rense vallaltak, hogy 6k legyenek a feliigyelSbizottsag. Ugyhogy mi kor-
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nyezetvédelem kategériaban beadjuk a kozhasznuisagi kérelmet. S6t, ha
Anna meggy6zi a férjét — tudod, az az 6sz haji Gabor az 6nkormanyzatnal
—, hogy az onkormanyzat kosson veliink szerz6dést a zold teriiletek par-
lagfti-mentesitésére — mert a szerz6dés ugyan nem torvényi feltétel, de
ezt még a hivatdsos jogalkalmazék sem mindig tudjak, agyhogy j6, ha van
—, akkor valdszin(ileg kiemelked6en kozhasznu alapitvany lesziink.

— Mondjuk, akkor Janika lemondhat az orszaggyilési képvisel6i ambicioi-
rol... — szolt kozbe Elemér.

— Ez most hogy jott ide?

— Olgi néni! Tessék csak ideadni azt a kézikonyvet! Nem csak te tudhatsz
mindent, s6t mindent jobban...

Tanulsag: Attdl, hogy jol hangzik a kdzhaszni fokozat szervezetiink nevé-
ben, még nem feltétlen az lesz a legjobb megoldas, ha kézhasznuként kiva-
nunk a koz érdekében dolgozni.

Minden esetben mérlegeljiik a kozhaszniisaggal jaro tobbletkotelezett-
ségeket és koltségeket is: tudjuk-e felelsséggel vallalni azokat vagy sem.

Az 1998-ban hatélyba lépett nonprofit torvény’ egy tij szervezeti gydjt6kategdri-
at hozott létre, ami nemcsak egy jogi forma, hanem a mindsités egy-egy katego-
ridja is. Az elhatarolas célja nemcsak az volt, hogy kiilonbséget lehessen tenni az
egyes civil szervezetek kozaott tarsadalmi hasznossaguk szerint, hanem az is, hogy
zsinormérték legyen az allami pénzek elosztasanal, 6sztonozzék a szervezeteket
a kozhaszna és a kiemelkedGen kozhasznu fokozat megszerzésére. A torvény a
nem kormanyzati és nem haszonelvii szervezetek hazai hagyomanyainak meg&r-
zése, tarsadalmi szerepiik novelése, kzhaszni miikodésiik és gazdalkodasuk at-
tekinthet6bbé tétele, a kdzszolgaltatasok terén végzett tevékenységiik elGsegité-
se, valamint az allamhaztartassal valé kapcsolatuk rendezése céljabdl sziiletett.

Az 1. § szerint a torvény célja, hogy ,meghatarozza a kozhasznu szervezetek
tipusait, a kozhasznu jogallds megszerzésének és megsziinésének feltételeit, a
kozhasznu szervezetek tevékenységét, miikodésiik és gazdalkodasuk rendjét, a
nyilvantartas és beszdmolds szabalyait, valamint a m{ikédés és a vagyonfelhasz-
nalas torvényességi feliigyeletére vonatkozo6 szabalyokat”.
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A torvény szerint kozhasznu szervezetté mindsithetd a Magyarorszagon nyil-
vantartasba vett

tarsadalmi szervezet, kivéve a biztositdegyesiiletet, a politikai partot, va-
lamint a munkaltatéi és a munkavallal6i érdekképviseleti szervezetet,
koztestiilet, ha a létrehozasarol sz6l6 torvény azt lehetévé teszi,
orszagos sportagi szakszovetség,

alapitvany,

kozalapitvany,

kozhaszna tdrsaség,

amennyiben e torvényben foglalt feltételeknek megfelel, s a kozhasznuisagi be-
sorolasat kérelmezi a birosagtol.

Azok a civil szervezetek, amelyek politikai tevékenységiik miatt nem részestil-
hetnek az 1%-os SZJA-felajanlasokbdl, illetve a partok nem jogosultak a kézhasznu
fokozat megszerzésére sem. Ez is az esélyegyenlGség megteremtésének eszkoze.

A kozhasznusag két fokozata lehetséges: a kdzhasznt és a kiemelkedGen
kozhasznt (a tovabbiakban kézhasznt). Kézhasznu lehet az az el6z6ek szerint
felsorolt szervezet, amely az aldbbiak szerinti kozhasznu tevékenységet végez:

1

. egészségmegOlrzés, betegségmegelGzés, gyogyito, egészségiigyi rehabili-

tacios tevékenység;

2.
. tudomanyos tevékenység, kutatds;

. nevelés és oktatas, képességfejlesztés, ismeretterjesztés;

. kulturalis tevékenység;

. kulturalis 6rokség megovasa;

. miemlékvédelem;

. természetvédelem, allatvédelem;

. kornyezetvédelem;

. gyermek- és ifjisdgvédelem, gyermek- és ifjasagi érdekképviselet;

. hatranyos helyzet(i csoportok tarsadalmi esélyegyenlGségének elGsegitése;
. emberi és allampolgari jogok védelme;

. a magyarorszagi nemzeti és etnikai kisebbségekkel, valamint a hataron

OO Ul b~ W

9
10
11
12
13

szocidlis tevékenység, csaladsegités, idGskortiak gondozasa;

tuli magyarsaggal kapcsolatos tevékenység;

14

. sport, a munkaviszonyban és a polgari jogi jogviszony keretében megbi-

zas alapjan folytatott sporttevékenység kivételével;

15

. kozrend és kozlekedésbiztonsag védelme, onkéntes tlizoltas, mentés, ka-

tasztrofaelharitas;
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16. fogyasztévédelem;

17. rehabilitaciés foglalkoztatas;

18. munkaerépiacon hatranyos helyzet( rétegek képzésének, foglalkoztata-
sanak elGsegitése — ideértve a munkaer6-kolcsonzést is — és a kapcsolédo szol-
galtatasok;

19. euroatlanti integraci6 el8segitése?;

20. kozhaszna szervezetek szamara biztositott — csak kzhasznua

szervezetek altal igénybe vehetd — szolgaltatasok;

21. ar- és belvizvédelem ellatasahoz kapcsol6dé tevékenység;

22. a kozforgalom szamdra megnyitott at, hid, alagt fejlesztéséhez,

fenntartasahoz és iizemeltetéséhez kapcsolddo tevékenység;

23. blinmegel6zés és az dldozatvédelem.

A nonprofit torvény kiemelkedGen kézhaszniinak tekinti azokat a szervezete-
ket, amelyek torvény vagy torvény felhatalmazasa alapjan mds jogszabdly sze-
rint dllami szerv vagy helyi 6nkormanyzatok éltal ellatandé kozhasznu feladato-
kat latnak el. A kiemelked6en kozhasznt szervezeteket tobbletkedvezmények
illetik meg.

A kérelmezé szervezet — csatolt — létesit6 okiratanak tartalmaznia kell, hogy
milyen, az el6zGek szerinti kozhasznu tevékenységet folytat, illetve a gazdalko-
désa sordn elért eredményét nem osztja fel, tovabba politikailag semleges, illet-
ve rendelkeznie kell az egyéb, a kdozhaszni miikodéssel kapcsolatos szabélyok-
rél (iilésezésének rendje, gyakorisaga, vezet6 tisztségviselGk, iratokba betekin-
tés, nyilvanossag stb.).

Az alapité okiratban nem elég sz6 szerint megismételni a nonprofit torvény
szovegét, hogy mely kozhasznu tevékenységet folytat a szervezet, hanem azt
részletesebben, a tevékenységhez igazodva val6saghtien is meg kell fogalmaz-
ni. Pl. a ,szocidlis tevékenység, csaladsegités, id6skortak gondozasa” kategoria
esetében az egyesiiletek tagjai rendszeresen latogatjak iskolajuk id6s, nyugdi-
jas tandrait, hogy beszélgessenek veliik, segitsenek a hazi munkaban és a beva-
sarlasban.

A kozhasznusagi nyilvantartasba vételi eljaras soran a kérelmez6 NGO-nak
szabad a valasztasa, hogy altaldnos szinten m(ikdé szervezetként kéri-e a be-
jegyzését; nincs tipuskényszer, a nem kdzhaszni NGO-k nincsenek kizarva min-
den forras elérésébdl, nem fenyegeti 6ket a kotelezé atalakulas réme. A bejegy-
zés soran az alapitok — jogintézménytdl fliggetleniil — két egymasra épiilé mi-
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ndségi szintet jelolhetnek meg, hogy tevékenységi koriik alapjan melyik fokozat
elérését kivanjak az indulaskor elérni és a miikodés soran fenntartani.

A kozhaszniva mindsités lehet6sége onmagdban még nem jelenti azt, hogy
a jovében minden NGO sziikségszer(ien csak kdzhasznu szervezetként miikod-
het. A mar létezé6 jogintézmények, alapitvanyok, egyesiiletek jogi szabalyozasa
a nonprofit torvény megjelenésével nem valtozott meg, csupan az alapitéknak
lettek szélesebb kor( lehetdségeik.'

A kozhaszna statusz megszerzése kérelem alapjan torténik. A kérelmezd
szervezet alapité okiratdnak tartalmaznia kell a kozhaszndsagi alapfeltételeket,
valamint tartalmaznia kell a kézhasznii mikodés és gazdalkodas torvényben
meghatdrozott biztositékait. A kérelemben meg kell jel6lni, hogy a szervezet
melyik kozhaszniséagi fokozatba kéri nyilvantartasba vételét.

A besorolashoz az NGO létesit6 okiratanak a nem kézhasznu szervezetekhez
képest részletesebben kell meghataroznia miikodésének, szervezetének, gaz-
déalkodasanak, szakmai és pénziigyi beszdmoldsanak a rendjét, tovabba tartal-
maznia kell, hogy az NGO

a) milyen, a torvényben meghatarozott kozhasznua tevékenységet folytat, és
— ha tagsaggal rendelkezik — nem zarja ki, hogy tagjain kiviil mas is részesiilhes-
sen a kozhasznu szolgaltatasaibol;

b) véllalkozasi tevékenységet csak kozhaszni céljainak megvaldsitasa érdeké-
ben, azokat nem veszélyeztetve végez;

¢) gazdadlkodasa soran elért eredményét nem osztja fel, azt a 1étesit6 okirata-
ban meghatarozott tevékenységére forditja;

d) kozvetlen politikai tevékenységet nem folytat, szervezete partoktol fiig-
getlen és azoknak anyagi tdmogatast nem nyujt.

A kozhasznl szervezet létesité okiratanak az el6bb meghatarozottakon tul-
mend, a torvényben el6irt tovabbi kovetelményeknek is meg kell felelnie.
A kozhasznuasag szigorubb feltételei kozé tartoznak a torvény 7. §-dban fog-

lalt garancialis kovetelmények:

»7. § (1) A tobb tagbodl (személybdl) allo legf6bb szerv, valamint a legf6bb
szervnek nem minGsiilé tigyintézG és képviseleti szerv (a tovabbiakban
egyiitt: vezetd szerv) iilései nyilvanosak.

(2) A tobb tagbdl (személybdl) all6 legfébb szerv esetén a kozhaszna szer-
vezet létesit6 okiratanak tartalmaznia kell a vezetd szerv

a) iilésezésének gyakorisagara — amely az évi egy alkalomnal kevesebb

38

o



Kezikonyv(3) .gxd 2006.01.07. 21:32 Pag 9

nem lehet — {ilései Osszehivasanak rendjére, a napirend kozlésének modjara,
tiléseinek nyilvanossagara, hatarozatképességére és a hatarozathozatal méd-
jara,

b) a kozhasznt szervezet vezet6 tisztségviselGinek 6sszeférhetetlenségére,

¢) ha a kozhasznu szervezet m(ikodését és gazdalkodasat ellen6rzg, a ve-
zet6 szervtdl elkiiloniilt szerv (a tovabbiakban: feliigyel6 szerv) létrehozasa
vagy kijelolése kotelezd, ennek létrehozasara, hataskorére és miikodésére,
valamint

d) a kbzhaszni szervezet éves beszdmoldja jovahagyasanak moédjdra

vonatkozé szabalyokat.

(3) A kozhasznt szervezet létesit6 okiratanak vagy — ennek felhatalmaza-
sa alapjan — bels6 szabdélyzatanak rendelkeznie kell

a) olyan nyilvantartds vezetésérdl, amelybdl a vezet6 szerv dontésének
tartalma, idépontja és hatalya, illetve a dontést tamogatok és ellenzék szam-
aranya (ha lehetséges személye) megallapithato,

b) a vezet6 szerv dontéseinek az érintettekkel valé kozlési, illetve nyilva-
nossagra hozatali médjarol,

¢) a kozhasznu szervezet miikodésével kapcsolatosan keletkezett iratokba
val6 betekintés rendjérél, valamint

d) a kozhasznu szervezet miikodésének, szolgaltatasi igénybevétele mod-
janak, beszamoléi kozlésének nyilvanossagarél.”

val valositotta meg. Ez a rendszer nem az egyes szervezetek mint eltéré jogi for-
mak kiilonboz6ségére épit, hogy az egyik egyesiilet, a masik pedig alapitvany,
hanem a tevékenységi formakat hatarolja el.?°

A kozhaszni NGO-kra a nonprofit torvény kozos eljarasi és mikodési-maga-
tartdsi szabdlyokat hatdroz meg.

Hogy megéri-e kérelmezni a kdzhasznt szervezetté valé6 mindgsitést, az attol
fiigg, hogy a szervezet, de legf6képpen annak felelGs vezetdi, képviselGi képe-
sek-e vallalni azt a szigorubb szamadasi kotelezettséget, ami rajuk harul. A szer-
vezet szempontjabdl az a Iényeg, hogy képes-e hosszu tavon elteremteni a m-
kodés koltségeit, amelynek véleményiink szerint egyik elengedhetetlen feltéte-
le, ha mar k6zhasznt szervezet, hogy konyvel6t is tartson.

A legf6bb dontéshozo szervek, azaz a kozgytilés vagy kuratérium feladata és
kizarélagos hataskore, hogy dontson az NGO vagyonanak kdzhasznd céljainak

39

o



Kezikonyv(3) .gxd 2006.01.07. 21:32 Pag 0

megfelel6 felhasznalasardl, valamint a vagyonnal kapcsolatos gazdalkodasi kér-
désekben.

Az éves beszamolé jovahagydsaval egyidejiileg kozhasznusagi jelentést kell
késziteni a nonprofit torvény?' szerinti tartalommal:

. Szamviteli beszamolo

. Kimutatas a koltségvetési tamogatas felhasznaldsarol

. A vagyon felhasznalasaval kapcsolatos kimutatas

. A cél szerinti juttatdsok kimutatasa

. Kozponti koltségvetési szervtdl, elkiilonitett koltségvetési szervt6l, az el-
kiilonitett allami pénzalaptol, a helyi 6nkormanyzattoél, a telepiilési onkor-
manyzatok tarsulasatél és mindezek szerveit6l kapott tdamogatads mértéke

6. Kozhasznu szervezet vezet§ tisztségviselGinek nyujtott juttatasok értéke,

illetve Osszege
7. A kozhasznu tevékenység rovid tartalmi beszamoldja

U W =

Ezen tdlmenGen praktikusan a kdozhaszniségi jelentés tartalmazza a szervezet
alapvet6 azonosit6 adatait, ideértve a nevén, székhelyén kiviil az adészamat, a
birésagi nyilvantartasi szamat és a birosagi végzés sorszamat, amellyel a koz-
haszna jogallast a szervezet megszerezte.

A kozhasznuségi jelentés elfogaddsa is a kozgyilés vagy a kuratérium kizaro-
lagos hataskorébe tartozik. Az éves kdzhasznusagi jelentésbe barki betekinthet
a szervezet székhelyén, a képvisel6vel el6zetesen egyeztetett id6pontban, illet-
ve abbdl sajat koltségére masolatot készithet.

A kozhasznusagi jelentés kommunikacios feladatokat is ellat: mind szakmai,
mind pénziigyi szempontbdl dokumentalja az NGO tevékenységét. Ez a szerve-
zet kommunikdciéjanak szervezése sordn fontos és hiteles eszkdz az NGO ke-
zében, ha adomanyokat gy(jt. A palyaztat6 szervezetek koziil mind a magyaror-
szagi forraselosztok, mind a nemzetkozi tAmogato szervek a bir6sagi bejegyzé-
sen feliil kérik az el6z6 évi mérleget, illetve a kozhaszntisagi jelentést.

A kozhasznusagi jelentés megléte a pénziigyi atlathatésag kovetelménye
megteremtésének egyik eszkoze.

A nonprofit torvény garancidlis jelleggel, de jogalkotdsi szempontbdl nézve
érthet6 médon keretszabdlyozasként adja meg a kozhasznu statuszhoz kapcso-
16d6 kedvezmények korét. Az NGO, illetve az adomanyozéi altal igénybe vehe-
t6 kedvezmények tényleges mértékét és feltételrendszerét az egyes ado-, ille-
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ték- és vamtorvények tartalmazzak. A keretszabalyozas eszkozét hasznélva ke-
riilte el a jogalkotd, hogy az addjogszabalyok valtozasa miatt a nonprofit tor-
vényhez is Gjra és djra hozza kelljen nydlnia. A kedvezmények megjelennek a
tarsasagi és osztalékadordl, a helyi adokrdl, az illetékrdl, a vamjogrol, a vamel-
jarasrol, valamint a vamigazgatasrol és a személyi jovedelemadoérol sz616 torvé-
nyekben is, tovabbd az irdnyadé mas jogszabalyokban is.

A nonprofit torvény 6. §-a sorolja fel keretjelleggel a kozhasznu szervezete-
ket, a kozhasznu szervezetek tamogatoit és a kozhasznu szervezetek szolgalta-
tasainak igénybevevgit megillet6 kedvezményeket:

a) a kozhasznu szervezetet

1. a létesit6 okiratdban meghatarozott cél szerinti tevékenysége utan tarsa-
sagiado-mentesség,

2. vallalkozasi tevékenysége utan tarsasagi adokotelezettséget érintd ked-
vezmény,

3. helyi adékotelezettséget érint kedvezmény,

4. illetékkedvezmény,

5. vamkedvezmény,

6. egyéb — jogszabalyban meghatarozott — kedvezmény,

b) a kozhasznt szervezet altal — cél szerinti juttatasként — nyujtott szolgalta-
tas igénybevevgjét a kapott szolgaltatas utan személyi jovedelemadd-mentes-
ség,

¢) a kdozhasznu szervezet tdmogatéjat a kozhaszni szervezet — létesité ok-
iratban rogzitett céljaira — adott tamogatds (a tovabbiakban: adomany) utan tar-
sasagi adokotelezettséget érint6 kedvezmény, illetve személyi jovedelemado
kotelezettséget érinté kedvezmény,

d) tartés adomanyozas esetén a ¢) pont szerinti tamogat6t a tdmogatds ma-
sodik évétdl kiilon kedvezmény illeti meg.
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Az illetékes bir6sag eljarasarol a bejegyzés soran

Elemér, te érted ezt? — hiiledezett Alapité Aranka a hianypdtlasra felszoli-
t6 levél lattan.

Hat, nem nagyon. Nem azt mondtad, hogy a J6zsiék alapitvanyat mar be-
jegyezték?

De. Hét ezért nem értem! J6zsi odaadta az alapitvany Gsszes iratat: alapi-
to okirat, kuratoriumi tagok nyilatkozata, vagyonigazolds satobbi. Annyit
valtoztattam rajta, hogy atirtam benniik a személyes adatokat meg az ala-
pitvany céljat transzplantaltak tomegsportjanak tamogatasarol par-
lagftiirtasra, erre visszadobjak, hogy a rendelkezésre bocsdatott vagyon
nem elegend6 a mikodés megkezdéséhez. Hat megall a langeszem, és
helyben jar!

Miért, a Jozsiék mennyi pénzbdl kezdték el tAmogatni a transzplantaltjai-
kat? — kérdezte Nonprofit Olgi néni homlokat rancolva.

Hat ez az! Ugyanugy otvenezer forintot kiilonitettek el bankszamlan, mint
mi. Csak amig ez Veszprém megyében elegendd, nalunk — gy latszik — dra-
gabb az élet, mert a naccsas bironé szerint nyolcvanezer forint sziikséges.
Anyagias szukal!

Nekem ez magas! Hat még ha magdhoz a tevékenységhez, mar a tdamoga-
tand6 cél megvalodsitasahoz kellene elég pénzt lerakni az asztalra indulas-
kor, akkor még csak-csak érteném, bar ebben az esetben val6szintileg még
tomegsportoltatni is dragabb, mint kaszalni. De ha csak a miikodés meg-
kezdéséhez kell a pénz, akkor meg aztan egyaltalan nem vagom, hogy mi-
ért lenne dragabb itt telefonalgatni, meg faxokat kiildeni, meg bélyegz6t
csindltatni, mint Veszprém megyében vagy barhol az orszagban — méltat-
lankodott Elemér.

Gyerekek! — csititotta 6ket Olgi néni. — Tessék tudomadsul venni, hogy ma
Magyarorszagon a bir6sagokon nem alkalmazzak a jogot, hanem alkotjak.
Csak mert az egyik biré szerint j6 egy okirat, méltanyolhat6 egy helyzet,
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még nem biztos, hogy két szobaval, plane két megyével arrébb egy masik
biré errél ugyantigy gondolkodik. Ugyan nem erre szerz6dtiink, de ezen a
sok jogi okoskodason tl kell esni, aztan hajra! Legkdzelebb majd akkor ja-
runk feléjiik, amikor valamelyik gazdag amerikai nagynéni az alapitva-
nyunkra hagyja a vagyonat, és emiatt emelni kell az alaptékét. Addig meg
majd kitaldlunk valamit erre a harmincezer forintra. ...

— Es még mi bajuk van? Mér tigy értem azon kiviil, hogy paragrafusjel van az
agyuk helyén...

— Hat hogy az alapité okiratban nincs benne, hogy az alapitvany kozvetlen
politikai tevékenységet nem folytat, szervezete partoktdl fiiggetlen és
azoknak anyagi tamogatast nem nyujt.

— EsaJézsiékéban benne van? — hajolt kozelebb Elemér. — Hat abban sincs. ..

— Arankam, ]6zsiék kérelmezték a kiemelked6en kozhasznu statuszt? — kér-
dezte Olgi néni.

— Mintha... mintha... — Aranka villamsebesen lapozgatott a dokumentumok-
ban. — Nos, tgy tiinik, hogy nem. De...

— Jaaaaaaa — huzta szajat Elemér —, hat akkor azért! Mert a kozhasznaaknak
ezt be kell irni... Te meg ugye allandéan fontoskodsz, csak nem elég pre-
cizen...

— Elemér, te egy... — emelte hangjat Aranka, és szeme villamokat szort.

— Ugyan, kis dragdim! — lIépett kozbe megint Nonprofit Gaborné — Inkabb a
javitdssal foglalkozzunk! Alig van mar id6nk!

— Jut eszembe, Elemér! — hepciaskodott tovabb Aranka —, sz6lj annak a liba-
nak a portan, hogy ne csak az allando telefonalgatason jarjon az esze, ha-
nem sipoljon, ha leveliink jon és atvette! Midta fekszik a portdn ez a nyam-
vadt levél! Ennek a tylkesziinek a nemtor6domsége miatt két hetet vesz-
tettiink! Es ha én nem kérdezek r4, felgle ott meg is sargulhatott volna a
levél... De ha holnap bemegyek ... J6l van, Olgi néni, irom mar...

Tanulsag: A masoktol atvett iratmintakat is figyelmesen szabjuk at a sajat
szervezetiinkre. Még a legnagyobb koriiltekintés mellett is el6fordulhat
azonban, hogy nem sikeriil elsére bejegyeztetni az NGO-nkat. Ez ne keserit-
sen el senkit, a hianypotlasi felhivas itmutatoja segiteni fog, és akkor sin-
re keriilhet a sziviinknek oly kedves iigy.
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Az illetékesség szabalyai, hogy a kozhasznusagi nyilvantartast melyik bir6sag
vezetheti, nem tér el a kolcsonos hasznu civil szervezetek nyilvantartasanak al-
taldnos szabalyait6l. Osszesen tizenkilenc megyei birésag és a Févérosi Birdsag
osztozkodik azon, hogy melyikiik lehet illetékes az adott NGO nyilvantartasa-
ban. A kozhaszntsagi nyilvantartasba vételrdl a bir6sag ugyancsak nemperes el-
jaras keretében, soron kiviil, egyes bironként eljarva hataroz. A birésag a koz-
hasznu nyilvantartasba vételt csak abban az esetben tagadhatja meg, ha a kérel-
mezd szervezet létesitS okirata és annak mellékletei a torvény elGirasainak nem
felelnek meg, azaz ha a kérelem formailag hidnyos. A nyilvantartasba vétel meg-
tagadasa esetén birosagi peres eljaras keretében van helye jogorvoslatnak. A fel-
lebbezést a rendes jogorvoslatok utjat betartva az elutasité végzést meghozo
megyei (févarosi) birésaghoz kell megfelel6 példanyszamban benydjtani. A jog-
orvoslatrél mar a masodfokd birésag fog donteni, de a fellebbezést mindenkép-
pen az els6 fokon eljart birésagon kell benydjtani.

A jogorvoslat médjat és hataridejét az elutasit6 végzés tartalmazza a jogsza-
balyhely megjel6lése mellett. Amennyiben elutasité végzést kaptunk, de min-
denképpen meg akarjuk alapitani szervezetiinket (fliggetleniil att6l, hogy koz-
haszna vagy nem kézhaszni NGO-t akarunk létrehozni), valaszthatunk, hogy
mit tesziink. Elhetiink a jogorvoslattal, és kivarjuk, hogy mi fog torténni. Tudo-
masul vessziik az elutasité végzést, a korabban kikiildétt hianypétlasi felhivas
és az elutasit6 végzés indoklasanak figyelembevételével modositjuk az alapité
okiratunkat, helyesbitjiik a taggy(ilési jegyz8konyvet, kiigazitjuk barmely masik
alaki vagy anyagi hibankat, és Gjra benytjtjuk a nyilvantartasba vételi kérelmiin-
ket egy kisérélevéllel megtoldva, amelyben szivhez sz6l6an el6adjuk kalvarian-
kat, és hogy mennyire fontos nekiink, hogy végre bejegyezzenek. Tételesen vé-
gigvessziik, hogy mely hidnyokat hogyan poétoltuk, illetve a javitas hol talalhaté.
Ha nagyon didaktikusak akarunk lenni, akkor benyutjtunk egy szintén megfele-
16en alairt alapitd okiratot, amelyben szinkiemeléssel tessziik kovethet6vé a
végrehajtott valtoztatasokat.

A hianypotlas
A hatérid6krél részletesen széltunk a 17-19. oldalon, itt csak a hidnypdtldsra té-
riink ki.

Legkés6ébb a bejegyzési kérelem beérkezésétSl szamitott hatvan napon beliil
a birésag koteles donteni a nyilvantartasba vételrdl vagy a kérelem elutasitasa-
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rol. A hatarid6 szamitasanal a hianypétlasra felhivé végzés postara adasatol a hi-
anyok potlasaig, illetéleg a hianypotlas elmaradasa esetén a hidnypotlasra biz-
tositott hataridé lejartdig eltelt id6 nem vehetd figyelembe, mert az altalanos
szabalyoknak megfelelGen a jog a kézbesitéshez f(iz jogkovetkezményeket.

Ha a birdsag iigyintézési és dontési kotelezettségének a hatvan napos hatar-
id6én beliil nem tesz eleget, a bir6sag vezetGjének a lejaratot kévet6 nyolc na-
pon beliil meg kell tennie a sziikséges intézkedéseket a kérelem elbiralasa érde-
kében.

A Ptk.22 az el6z8ek szerinti iigyintézési hataridG elmulasztdsdhoz az dn. au-
tomatikus bejegyzés jogkovetkezményét fiizi, amikor kimondja: ha a kérelem el-
birdlasara a fentiek szerint nem keriilt sor, a nyilvantartasba vétel a meghataro-
zott hataridé leteltét kovetd kilencedik napon, tehat a hatvankilencedik napon
a benyujtott kérelem szerinti (valtoztatdsokt6l mentes) tartalommal létrejon,
azaz a szervezet elnyeri jogi személyiségét.

A hidnyok potlasdra a bir6sag 6sszesen 45 napot biztosithat. Az eljar6 biro-
tol fiigg, hogy ezt milyen hatarnapok mellett t(izi ki. Lehet6sége van a bir6nak
els6 korben csak harminc napot biztositani a feleknek, és ha nem sikeriil a hia-
nyokat megfelel6en pétolni, Gjabb tizenot napot biztosithat. Ha a benyujtastol
szamitott hatvankilencedik napig a bejegyzés iigyében a birésag nem kiildott,
illetve nem is kézbesitettek semmilyen bir6sagi iratot a kérelmezének, roviden
a bir6sag semmit nem csindlt, a szervezet automatikusan létrejon a 69. napon,
és elnyeri jogi személyiségét. llyenkor mar érdemes mozgol6dni mindenféle-
képpen, mert egy dolog, hogy a mi naptarunkban elértiik mar ezt a nagy napot,
de a birésagon lehet, hogy elveszett az akta, beteg lett a biré, megsz(int a jog-
viszonya a birésagon, hazavitte az aktat dolgozni, és ott fekszik valahol, vagy
kocsival vitte haza aktdkat, de az autdjat elloptak a munkaanyagokkal egyiitt,
esetleg annyira leterhelt a bir6sag, hogy nem jutott ra id6. Szdmos okot lehet
taldlni a fantdzia birodalmaban, hogy miért érte el a szervezet a 69. napi auto-
matikus bejegyzés hatdridejét, de ha nem keressiik meg ilyenkor kozvetleniil a
birésagot, hogy itt van a pecsét, atvették az iratot a kezelGirodan, amikor sze-
mélyesen benydjtottuk, itt van kérem a kérelmiink sajat példanya és a
tértivevény, amely igazolja, hogy beadvanyunkat a birdsag atvette, azaz adott na-
pon kézbesiilt, akkor a bir6sdg nem fogja a szervezetet nyilvantartasba venni.

A nyilvantartasba vételkor a birésagok mindig kotelez6 érvénnyel tdjékoztat-
jak az ligyészséget is, amely altalanos torvényességi feliigyeletében eljarva még
mindig megakadalyozhatja, ha a civil szervezetet torvényellenes célokra hoztak
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létre, pl. a célok meghatarozasakor olyan tevékenység végzését vetitik elGre,
ami mondjuk a nyilas korszakot idézi, és a mai politikai viszonyok kozott az al-
kotmanyos rend megdontésére biztathat.

A hidnypdétlds folyamata és leghosszabb idétartama

A bejegyzési kérelem beérkezése
A birésag hidnypotlasi felhivasanak kézbesitése, kézhez vétele
l 30 nap az NGO-nak a hidnyok pétlasara

A kért valtoztatdsok, hianyzé dokumentumok benyujtasa, Max. 45 nap
érkeztetése — Ha nem megfelel Lehet egy tagban is

l Ujabb 15 nap az NGO-nak tijbéli hidnypétlasra

A kért valtoztatasok, hidnyzé dokumentumok benydjtasa,
érkeztetése — utolso verzid

30 nap a birdsag tigyintézési és dontési
kotelezettségének teljesitésére

A nyilvantartasba vételrél vagy elutasitasrol sz6l6 hatarozat
megkiildése

Nagyon hasznos tud lenni, ha felvessziik a kapcsolatot az eljaré biréval, de ez
sajnos nem minden alkalommal sikeriil. Személyes meghallgatast kériink téle,
kikérjiik el6zetes véleményét, hogy ha ezt meg azt most teljesitjiik, és a hiany-
p6tlds soran ujabb hibds rendelkezéseket nem épitiink be, akkor most jé lesz?

A masik hasznos j6 tandcs, ha mar egyszer visszadobtak a kérelmiinket, hogy
forduljunk iigyvédhez. El6fordulhat, hogy mar az els6 prébalkozasunkkor is jo-
gi képvisel§ segitett minket, mégis visszaadtak hianypdtlasra az iigyet. Nem fel-
tétlen az iigyvédi iroda a hibas. Az eljarasi hataridék adottak, a civil szerveze-
tektdl altalaban senki sem kér magas munkadijat, annak ellenére, hogy néha na-
gyon macerdas tud lenni a k6zos munka. Egyet azonban tudni kell: minden iigy-
védi meghatalmazas a jogi képviseletre vonatkozik, és nem eredménykotelem,
azaz senki sem mondhatja meg el6re, hogy biztosan megnyeri a polgari pert,
vagy szaz szazalék, hogy a szervezetet bejegyzik, és elnyeri jogi személyiségét.
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Ellenérzés és torvényességi feliigyelet az NGO-k felett

A kdzhasznu szervezetek feliigyelete a kozcéla szervezetek altalanos feliigyele-
ti rendszeréhez illeszkedik. Az adéiigyi ellendrzést az Ad6- és Pénziigyi Ellendr-
zési Hivatal latja el, a koltségvetési tamogatasok felhasznalasat az Allami Szam-
vev6szék (ASZ) ellendrzi, a torvényességi feliigyeletet pedig az ligyészség gya-
korolja. A tAmogatasok alakszer(, a bizonylati rendnek megfeleld felhasznalasat
vizsgélja az ASZ. Az ASZ vizsgalatai soran feltarhatja a szakszertitlen gazdalko-
dast és annak okait, illetve tehet javaslatokat, de nem szankciondlhat. A szak-
szer(itlen gazdalkodds miatt sajnos szdmos alapitvany és kozalapitvany szenve-
dett el az elmult masfél évtizedben jelent8s vagyonvesztést. Ezek az alkalman-
ként sajtévisszhangot is kivalto6 iligyek nem novelték a civil szervezetekbe vetett
bizalmat. Az ligyészség feliigyeleti jogkore kiterjed a nonprofit térvény rendel-
kezéseinek érvényesitésére is. Az ligyészség feladatait, azt, hogy mikor lép fel
az ligyészség, mikor és hogyan kiild torvényességi figyelmeztetést, az ligyész-
ségi torvény is meghatdrozza. A jov6ben az iigyészség a kozhasznudsagi alapfel-
tételek fennallasat, valamint a mikodési és gazdalkodasi rend betartdsat is el-
lendrizheti.

A birésag koteles kézbesiteni a nyilvantartasba vételt elrendel6 végzést az
ligyészségnek is. Az ligyészi fellépés lehetGsége az un. automatikus bejegyzés
esetében kiilonos jelentGséget kap, mert ezzel biztosithatd, hogy ezen a médon
se johessenek létre civil szervezetek torvénybe iitk6z6 médon (kozhasznuisag-
tol és jogintézménytdl fliggetleniil).

Az ligyész altalanos feliigyeleti jogkorében jelzést és figyelmeztetést intéz-
het a szervezethez, 6évast emelhet a szervezet vezet§ szervének hatarozata el-
len. A kozhasznu szervezetekkel kapcsolatos specialis jogkore alapjan pedig in-
ditvanyozhatja a bir6sagnal a szervezet alacsonyabb kozhasznusagi fokozatba
torténd atsoroldsat, vagy a szervezet torlését a kozhasznasagi nyilvantartasbol.
Az inditvanyra azonban csak akkor keriilhet sor, ha a torvényellenes mikodést
vagy vagyonfelhaszndlast a szervezet az ligyész felszolitasa ellenére sem sziin-
tette meg.>
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A szervezet miikodése (egyesiilet és alapitvany egyiitt)
A szervezet belsé jogviszonyai

A szervezet bels6 jogviszonyaira az elsédleges jogforras az alapszabdly és az
alapit6 okirat. Az alapszabaly részletesen szabdlyozza a kozgy(ilés és a vezets-
ség feladat- és hataskorét, a tagsagi jogviszony keletkezését, és megsziinését.
A tagok részt vehetnek az egyesiilet munkdjaban, szavazhatnak, véleményt al-
kothatnak, kozvetleniil is fordulhatnak a vezet&séghez kérdéseikkel, illetve ja-
vaslataikkal. Id6pontot egyeztetve betekinthetnek az egyesiilet konyveibe és
egyéb irataiba, arrdl dijfizetés ellenében masolatot készittethetnek. A vezetd-
ség vagy mas néven elnokség az egyesiilet operativ szerve: 6sszehivja a koz-
gyllést, két kozgylilés kozott donthet minden olyan kérdésben, amelyre nincs
kizarélagos jogkore a kozgytlésnek, de a kovetkez6 kozgy(ilésen beszamolasi
kotelezettsége van. Az elnokség sziikség szerint — de legalabb évente négyszer
— tart {ilést, amelyet az elnok hiv 6ssze. Az elnokség iilésére minden tagot a na-
pirend kozlésével kell meghivni Gigy, hogy a meghivok elkiildése és az iilés nap-
ja kozott legalabb 8 nap idékoznek kell lennie. Barmely, az elndkség dontésé-
ben érdekelt egyéb személyt, szervet az iilésre lehetGség szerint kiilon is meg
kell hivni.

Az elnokség az tigyrendjét maga hatdrozza meg. Dontéseit egyszer( szotébb-
séggel, nyilt szavazdssal hozza, kivéve azokat az eseteket, ahol jogszabdly mi-
nésitett, azaz kétharmados tobbséget ir el§. SzavazategyenlGség esetén az el-
nok szavazata dont. Az elnok latja el a szervezet képviseletét.

Az alapszabaly rogziti az elnok, az alelnok, a titkar személyi adatait is.

Koz- és kiildottgyfilés

Az egyesiilet legf6bb szerve a kozgy(ilés. A szervezet alapszabalya meghatéaroz-
za, hogy a dontéshozatal soran melyek azok a hataskorok, amelyek betoltésére
a kozgy(lésnek van kizarélagos hataskore, és mely feladatok tartoznak a veze-
téség dontési kompetenciajaba.

A kozgy(lés a tagok gy(ilése, amin valamennyi tagnak joga van részt venni és
szavazni.

A kiildottgytlés egy tobbszintli megoldas a tisztségvisel6k megvalasztdsara,
egyfajta elektori rendszert jelent. A tagok maguk koziil kiildotteket valasztanak,
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akikre atruhazzak szavazati jogukat, mandatumot adnak nekik, hogy meghata-
rozott kérdésekben, a megvalasztasukkal kapott felhatalmazassal élve szavazza-
nak. A kiildottgy(ilés ezek alapjan a kozgyilésnél, vagyis a kozgy(ilésen megje-
lent tagok Osszességénél sziikebb csoport, de a vezet&ségnél tobb tagot szam-
lal. A kiildottgyilés legfontosabb feladata a tisztujitasrél valo dontéshozatal.

A szervezet tagsaga

Csak az egyesiiletnek lehet tagsaga. Az alapitvany esetében ez fogalmilag kizart,
mivel az nem mds, mint egy jogi személyiséggel rendelkez6 vagyontomeg. A ku-
ratériumnak lehetnek csak tagjai, 6k alkotjak az alapitvany kezel6 szervét.

Az egyesiilet tagja minden olyan természetes személy, aki az alapszabaly ren-
delkezéseit magara nézve kotelezének elfogadja, az alapszabalyt alairja és ko-
telezettséget vallal az egyesiileti célok megvaldsitasa érdekében torténd kozre-
miikodésre és a tagdij megfizetésére. A tagok felvételérél az elnokség elGter-
jesztése alapjan a kozgy(ilés mingsitett szavazati tobbséggel dont. Az egyesiilet
partol6 tagja lehet az a magyar és kiilfoldi magan- vagy jogi személy, aki adoma-
nyaival segiti az egyesiilet munkajat, abban tagként részt vehet. A partol6 tag
véleményadasi és javaslattételi joggal vehet részt a kozgy(lésen, de szavazati
joggal nem rendelkezik, az egyesiilet tisztségeibe nem valaszthat6. Ezen kivéte-
lek mellett jogosultsagait és kotelezettségeit tekintve a rendes tagokkal azonos
elbiralas ala tartozik.

A szervezet vezetése
A szervezet vezetését a demokratikusan valasztott vezetdség latja el, amely mi-
nimum harom f6bdl all, lehet tobb tagu is, de paratlan szamu vezet&ségi tagnak
kell részt vennie benne.
Az NGO-k jovedelmének lehetséges forrasai

A harmadik szektorba tartozé szervezeteknek tobb forrasra kell tdmaszkodni-
uk, ha fenn akarnak maradni az NGO-k piacan. A pénziigyi fenntarthat6sag ezen
szervezetek létalapjanak a lényege.

Az NGO-k finanszirozasanak ot f6 forrasa van:2*
a) egylittmikodés a kormanyzattal és az iizleti szektorral;
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b) 6nall6 jovedelemszerzé tevékenységek;
¢) egyéni adomanyok;

) hazai és nemzetkozi alapitvanyok tdmogatdsa és

) értékes partnerkapcsolatok.

) A kormanyzat allami feladatok ellatasanak megpalyaztatasaval, kozhaszna
tevékenység ellatasdért nyujtott céltdmogatassal, normativ tamogatassal,
adomanyosztd szerepének elldtasaval, elismer6 dijak atadasaval, ado-,
vam- és illetékkedvezmények nydjtasaval jarulhat hozza az NGO-k finan-
szirozdsahoz. A maganvallalatok adomanyokkal, szolgaltatassal, alapit-
vanytétellel egészithetik ki az NGO-k forrasait.

b) Az idedlis NGO az lenne, amelyik képes 6nmagat eltartani, vagyis onfinan-

szirozé. Az 6nallé jovedelemszerzésen tehat azt kell érteniink, hogy az
NGO kozfeladat ellatdsanak ellentételezéseként vagy gazdalkodé tevé-
kenysége kovetkeztében jut hozzd pénzhez.

¢) Az egyéni adomanyok a finanszirozas komoly tartalékokat rejté forrasat je-

lenthetik. Az NGO-k maganszemélyektdl kiilonb6z6 formdakban jutnak
pénzhez. Ezek a formdk lehetnek: tombola, arverés, rendezvénybevétel,
sorsjegy stb. Az NGO-k szervezhetnek telefonos megkereséseket, levélben
kérhetnek adomanyt, és indithatnak televiziés adomanygy(jt6 kampanyo-
kat, mint az Aranydg. Az onkéntességbdl kovetkezGen az NGO-k fenntar-
tasa kevesebb koltséggel jar. Az egyéni adomanyozast az dllamok pénziigyi
politikaja is mindeniitt tAmogatja: els6dlegesen adokedvezményekkel 6sz-
tonzik polgaraikat. llyen 6sztonzési forma az adomanyok adéalapbél valé
leirhatésaga, illetve az egy szazalékos addéfelajanlas is.

d) A hazai és nemzetkozi alapitvanyok elsGsorban adomanyosztokként és

nem alapteremt6kként mikodnek Magyarorszagon. Tamogatasuk potol-
hatatlan a magyar harmadik szektorban. Pénziiket palyazati titon hirdetik
meg.

e) Ertékes partnerkapcsolatok alatt az emberi eréforrdsok kiaknazasat kell

érteni: a tudast, a személyes kapcsolatokat és a megbizhatdsagot. Ezek
onmagukban nem forintosithatéak, de hatasukban mar igen. Az elkotele-
zettség pedig a pénznél is tobbet ér. A harmadik szektor fenntartasaban
nem a pénznek, hanem az onkéntes munkdnak van nagyobb szerepe, hi-
szen ez az, ami meghatarozo eleme a civil szervezetek miikodésének.
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A vagyon kérdése az alapitvanyok vonatkozasaban®

— Olgi néni! Képtelenség még harmincezer forintot 6sszeszedni! Hat mar az
is csoda volt, hogy ez az 6tven 0sszejott! — sopankodott Aranka még min-
dig a hianypotlasi felhivast olvasgatva.

— A szamitégépes Katit kérdezted mar? — adott tippeket Elemér. — Es az au-
toszerel6 Gusztit?

— A, most fel kell tolteni a tarsasagi adot meg az ipariizési adét, nincs pén-
ze senkinek.

— Jend bacsit nem lehet megkornyékezni?

— Nyakunkon a karacsony, és az unokai is decemberben sziilettek, tigyhogy
6 sem tud adni. Jaj, nem lesz ebbdl alapitvanyi kaszalas kovetkezd nydron,
én mar latom...

— Aranka! Ne add fel, gondolkozzunk! — probalta vigasztalni Elemér. — Aran-
ka! Aranka! Mesés Gtletem tamadt!...

— Jaj, ne kezdd mar megint! Nem lehetne egy kicsit az én alapitvanyommal
foglalkozni, nem a te mesematricaiddal?!

— Jaaaaaj, nem ugy értettem! Csak azt akartam kifejezni, hogy egy zseni va-
gyok! Van a sulinak egy fiinyiréja. Mi lenne, ha apportként bevinnénk az
alapitvanyba? Olgi néni, mit tetszik sz6Ini?

— Az otlet jo, Elemér, de mennyit érhet az?

— Hat honnan tudjam? Egyébként is az apportot ugyebar tgy kell kezelni,
mint egy cég esetében... De ezt Aranka jobban tudja.

— lIgen-igen, ez j6 otlet! — élénkiilt meg Aranka is. — Ha rd tudjuk venni az
igazgat6 urat, hogy egy addsvételi szerz6déshez hasonlé dokumentumban
atruhdzza az alapitvanyra a fiinyiré tulajdonjogat éppen harmincezer fo-
rint értékben, akkor nyert tigyiink van! Parlagfiirtashoz kellhet fiinyiro, ér-
téket mi rendeliink az tigylethez, hiszen kicsik vagyunk, és nem kell konyv-
vizsgald, oszt majd jol megallapitjuk, hogy ez egy ennyire nagyon értékes
flinyiro. ..
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— Kilassz! Cserébe a suli is alapito lesz, és akkor majd én ajanlkozom kura-
tornak, és allanddan zaklatni foglak, hogy ne unatkozz — vigyorgott Elemér

— Elemér! Komolyan mondom...

— Gyerekek-gyerekek, én is komolyan mondom! — avatkozott bele a kezd6-
dé6 veszekedésbe idejekoran Olgi néni. — Hogy fogtok tudni egyiitt dolgoz-
ni, ha marjatok egymast?

— Jaaaa, csak jatszunk! — nevettek a fiatalok egyszerre. — Szeretetbdl csinal-
juk, mint az évodasok.

— Inkabb azon torjétek a fejeteket, ki lenne az arra alkalmas személy, aki
meggy6zi az igazgat6 urat, hogy alljon mellénk — és hozza a fiinyirojat
is...

— 0000lgiiiii néééééééniiiiiiiiiii. . ......

Tanulsag: A vagyon nem feltétleniil készpénzt jelent. Némi civil kurazsi — és
a miikodéshez sziikséges targyi eszkozok apportalasa — kipotolhatja a valos
pénzallomanyt az indulashoz sziikséges vagyon Osszegére.

A jogintézmény definici6janak a lényege, hogy az alapit6 kozérdekd cél megva-
l6sitasara vagyont rendel. Az alapito létesité okiratban rendelkezik arrdl, hogy
az alapitvany zart vagy nyilt. Ennek vagyoni kovetkezménye az, hogy nyilt ala-
pitvany esetén a kezd6 t6két ugy biztositja az alapitd, hogy az alapitvanyhoz a
pénzével késGbb barki becsatlakozhat, csatlakozaskor befizetésével novelve az
NGO alaptékéjét. Ebben az esetben a l1étesit6 okiratban ki kell emelni, hogy az
alapitvany nyilt tipusu.

Zart alapitvany esetén az NGO javara rendelt vagyont csatlakozassal nem le-
het novelni, annak olyan mértékiinek kell lennie, hogy a t6kedsszeg és hozadé-
kai, az esetleges kiegészitd jelleggel végzett gazdalkodasi tevékenység fel nem
osztott eredménye, a reménybeli adomanyok és palyazati tdamogatasok ele-
gendGek legyenek a célok megval6sitasahoz, az alapitvany tevékenységének
végzéséhez.

Nyilt alapitvany esetében a bir6sagnak csak azt kell vizsgélnia, hogy az indu-
16 vagyon a m(ikodés megkezdéséhez elégséges-e. EbbSl kiovetkezGen a bird
mérlegelési korébe tartozik, hogy eldontse: a vagyon megjelolt mértéke, ame-
lyet letétbe helyeztek valamely bankban megnyitott pénzforgalmi szamlan, ele-
gendé6-e kitlizott célok megvaldsitasdhoz, az alapitvanyi tevékenység kezdd 1é-
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péseinek a megtételéhez. Kiemelendd, hogy a hangsuly azon van: a vagyonnak
a miitkodeés megkezdéséhez kell elegendGnek lennie.

A megfelel6 vagyonnal rendelkezés tehat egy gumiszabdly, sajat gyakorla-
tunkban taldlkoztam mar 10 000 Ft-t61 40 000 Ft-ig terjed6 indul6 vagyonnal bi-
ré alapitvannyal is, amit bejegyeztek. Sajnos olyannal is, hogy a cél a 10 000 Ft-
tal val6 nyilvantartas volt a készpénz kimélése érdekében, de a bir6sag ugy itél-
te meg, hogy a kit(izott célok eléréséhez legalabb 100 000 Ft-tal kell elindulni.
A stab pedig ugy dontott, hogy ezt az 0sszeget mar nem tudjak eléteremteni,
ezért mivel a kérelmez6 nem tett eleget a hidnypotlasi felhivasnak, a bejegyzé-
si kérelmet a bir6é annak rendje és mddja szerint el is utasitotta. A felek fel is ad-
tak a lelkesedést, és a munkadij hatralékat sem fizették meg.

Egységes a biréi gyakorlat abban, hogy az indulé vagyont forintra pontosan,
nem pénzbeni vagyoni hozzajarulas esetében hatarozottan kell megjel6lni.

Ha a pénz mellett az alapité nem pénzbeni hozzdjarulast, Gin. apportot is be-
visz a szervezetbe, akkor ugyanudgy kell kezelni az apportot, mintha egy gazda-
sagi tarsasag vagyonaba vinné be valaki. A bevitt apportrol listat kell vezetni, ér-
téket kell hozza rendelni. Az apport lehet ingatlan és ingdsag is. Meg kell jelol-
ni, hogy ebben az esetben az alapité tulajdonjogot ad at, és ekkor az adasvéte-
li szerz6édésre vonatkozé szabalyokat kell megfelel6en alkalmazni, vagy haszna-
lati jogot enged az alapitvany részére.

Az alapitvanyi forma fontos tulajdonsaga az alapit6tdl val6 elkiilonitettség,
az alapitoi jogositvanyok és a kezel6 szerv jogositvanyainak elhatdrolasa, és az
Osszeférhetetlenség szabalyozasa, az alapit6 okirat elkészitése és modositasa, a
kuratérium tagjainak kijelolése, egyesiilés mas alapitvannyal, atalakulas kozala-
pitvannya.?®

Tehat mind a pénzbeni, mind a nem pénzbeni hozzajarulas esetében van iga-
zolasi kényszer.

Pénznél azt kell igazolni, hogy a bankban a bankszdmlat az NGO bejegyeztet-
ni kivant nevére megnyitottak, az alapit6é okiratban megjelolt 6sszeget a szam-
lan maradéktalanul letétbe helyezték; apportnal pedig az apport targyatdl fiig-
gben az arra vonatkozo teljes jogi dokumentaciot, attdl fiiggéen, hogy ingatlan-
rol, ingdsagrol vagy vagyoni értékd jogrol van szo.

Az iizleti életben gyakran el6fordul, hogy pl. a korlatolt felel6sség(i tarsasag-
ban a tag lizletrészét pénzért atruhdzza masra, betarsul hozza még valaki, fel-
emelik a torzst6két. Mi torténik, ha valaki csatlakozik az alapitvanyhoz, és tob-
bet tesz bele, mint az eredeti alapité annak idején? A tébbet fizet6nek nincse-
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nek biréi tton kikényszerithet6 tobbletjogosultsagai, egyrészt mert a rendszer-
nek nem szabadna igy miikodnie, masrészt pedig mert a csatlakozaskor a csat-
lakoz6, aki majd szintén részt vesz az alapitéi jogok és kotelezettségek gyakor-
lasaban, a nyilvantartott, hatalyos alapit6 okirat ismeretében injektalt t6két a
szervezetbe. A gyakorlatban ez természetesen nem igy, a szivjésagot kovetve
valésul meg, azonban az alapitvany nyiltsaga nem jelentheti azt, hogy az erede-
ti alapit6 kényszerithet6 arra, hogy barkit maga mellé fogadjon. Ha presszi6 éri,
megteheti, hogy az alapitvanyt visszadatalva zartta alakitja, és ezzel maris kizar-
ta a csatlakozas jogi lehetGségét.

Ugy gondolom azonban, ha valaki jelents pénzosszeggel nem adomanyozé6-
ként kivan fellépni, ugyanigy megilletik azok a jogok, amit barmely tamogaté is
kikothet a tamogatds nyujtasanak feltételeként, pl. lassa az el6z6 évi mérlege-
ket, illetve kézhaszniisagi beszamolokat. Tamogatasi szerzédésében pedig to-
vabb részletezheti ellenérzési jogositvanyait a pénz felhasznalasara vonatkozo-
an. Tehat ha a csatlakoz6, pl. egy gazdag multi be akar szallni, akkor a pénz at-
adésat valoszin(leg kotni fogja a kuratoriumban és a feliigyel6bizottsagban a
személyi Osszetétel megvaltoztatasahoz, hogy az esetleg bizonyithat6 6sszefér-
hetetlenséget el is leplezve, a szervezet iranyitasara, annak kezelGszervén ke-
resztiil, befolyasa legyen.

Az alapitvanyi vagyon rendelkezésre bocsatasanal a bir6sagnak vizsgalnia kell
azt is, hogy azt az arra jogosult bocsatotta-e rendelkezésre. Ezért id6nként még
a csak készpénzes befizetéseknél is gondot jelenthet, ha nem az alapité szemé-
lyesen fizette be a szamlara a t6két, hanem mas szurkolta le helyette, és a be-
csatolt befizetést igazol6 elismervény alapjan ennek tényét a birdsag észleli.
Igazabodl ez csak esetenként okozhat problémat, azonban ha pl. egy ingatlant
nem a tulajdonosa ruhdz at az alapitvanyra, az mar tébb mint baj, mert tulajdon-
jogot csak tulajdonostdl lehet szerezni. Ha haszndlati jogot enged at valaki az
alapitvanynak, holott erre nem jogosult, akkor abba a ma is él6 rémai jogi sza-
balyba iitkoziink bele, hogy senki sem engedhet at tobb jogot masnak, mint
amennyivel 6 rendelkezik.

Az egyesiilet vagyona

A tagok altal befizetett tagdijak, valamint minden, a szervezet alapszabalyaban
rogzitett k6zos célt szolgald befizetés az egyesiilet vagyonat képezi. Az egyesii-
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let vagyona oszthatatlan, tehat megsziinése esetén nem lehet szétosztani a ta-
gok kozott a mikrohullama siit6t és az irdasztalt, mint egy valoperes tligyben. Az
egyesiileti tagsag barmilyen médon torténd megsziinése esetén a tagot az egye-
siilet vagyonabol semmilyen térités nem illeti meg, a befizetett tagdijat sem
részaranyosan, sem egészben nem kapja vissza, hiaba fizette be mondjuk egy
teljes évre, ha mar aprilisban lemondott a tagsagarol, és kilépett.

A tagdij a tagok altal onként vallalt kotelezettségként, rendszeresen fizetett
pénzbeli hozzajarulas.

Az NGO a tagok altal befizetett tagdijakbdl, a tagok onként vallalt egyéb jut-
tatdsaibdl, illet6leg a kiils6 tdmogatdk altal juttatott dsszegekkel gazdalkodik.
Az NGO vallalkozasi, gazdalkodasi tevékenységet csak masodlagosan, kiegészi-
t6 jelleggel végez, az igy elért eredményt, a nyereséget pedig nem osztja fel a
tagok kozott, hanem visszaforgatja az alaptevékenységébe. Ez a nem profitori-
entalt tevékenység lényege.

A kiils6 forrasok bevondsa, a jovedelmezdség szempontjabdl a tarsadalmi
szervezeteket felértékeli, hogy tamogatottjai lehetnek a kbzponti koltségvetési
forrasoknak, jogosultak kiegészit6 vallalkozasi tevékenységre, és olyan egyediil-
all6 belsd forrassal rendelkeznek, ami a civil szektor sajatossaga: emberi eréfor-
rast tudnak mozgoésitani — az 6nkéntes segit6k munkaerejét.

Mit tekinthetiink kiegészit6 vallalkozasi tevékenységnek? Az NGO szerveze-
tében folytatott mindazon gazdéalkodasi tevékenységet, amelyet a kozérdekd
célok elérése érdekében az alaptevékenységként megjeldlt szolgéltatasok szer-
vezéséhez és nytjtasahoz kapcsoloddan, arra visszahatéan az NGO téritésmen-
tes szolgaltatasain feliil, ellenszolgaltatas fejében nyujt.

Pont ezért nem ajanlatos a szervezet alapszabdlyaban a tevékenységi koroket
a Tevékenységek Egységes Agazati Osztalyozasi Rendjének, réviden a TEAOR
szamoknak megfelelGen is megadni, mert a bir6sag esetleg nem tulbuzgosag-
ként fogja értékelni, hanem annak veszi, hogy a cél nem egy civil szervezet, ha-
nem egy gazdasagi tarsasag alapitasa kozos lizletszer( gazdasagi tevékenység
céljabol.

A tagsagi dijakat az egyesiilet elsGsorban fenntartasi, tigyviteli koltségek, va-
lamint az egyesiiletet terhel6 jaradékok és adok megfizetésére haszndlja fel. Az
éves tagdij mértékét a kozgy(ilés hatarozza meg.

Az alakul¢ iilésen célszer(i meghatarozni, és ezt a jegyz6konyvben rogziteni,
hogy az alapit6 tagok els6 évi tagdijukat, amelynek mértékét forintra pontosan
meghatarozzak, az egyesiilet megvalasztott elnokének vagy titkaranak a hely-
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szinen kivétel nélkiil befizették, és ezt a taggy(ilési jegyz6konyv alairasaval az
alairok kolcsonosen elismerik. A befizetések alapjan pedig az egyesiilet induld
vagyona mondjuk 50 000 Ft, amit az egyesiilet bejegyzéséig a hazipénztarban
tartanak, a jogerés bejegyzés utan pedig bankszamlat nyitnak és azon elhe-
lyezik.

A Ptk. szerint® az egyesiilet 6nélléan gazdalkodik a vagyonaval. Egyesiilet el-
s6dlegesen gazdasagi tevékenység folytatasara nem alapithat6. Az egyesiilet sa-
jat vagyonaval felel esetleges tartozasaiért. A tagok — a tagdij megfizetésén tul
— az egyesiilet tartozdsaiért sajat vagyonukkal nem felelnek.

Ez a szabdlyozas az egyesiilet jogi személyiségének jellegébdl fakad. Az egye-
siilet tagja, aki részt vett az alapitasban, vagy alairta a belépési nyilatkozatot, el-
fogadta a tagdijfizetés kotelezettségét is, ha a kozgy(ilés olyan hatarozatot hoz,
ami kimondja, hogy mennyit, mikor és hogyan, milyen idGszakra var befizetni a
tagoktol. Elvileg ez fizetési kotelezettség, a gyakorlatban azonban egy civil szer-
vezetben sem vérre menGen miikodik.

A tagdij befizetésének elmulasztdsa nem feltétlen von valés kovetkezménye-
ket maga utan, mert az egyesiiletek altaldban nem lépnek fel a tagjaikkal szem-
ben. A kovetkezmény nélkiiliség viszont nem jelenti azt, hogy ha mindenki mas
fizet, de valaki nem fizet, akkor ezzel ne veszélyeztetné az egyesiilet céljainak
elérését. Maganak a szervezetnek a fenntarthatésagat veszélyeztetheti a tagdi-
jak elmaradasa, és ezért megfelel§ fizetési felszolitasok, és tiirelmi id6 beikta-
tasaval az elképzelhet6 legsulyosabb szankci6 a szervezet tagsagabol valo kiza-
ras. Az alapszabalyban a tagdijra mint a vagyon novekedésének forrasara utalni
kell, de nem sziikséges Osszegszerlien meghatadrozni annak mértékét. Hiszen,
ha a tagdij pl. évenként az inflacié6 mértékével megegyezGen szaz forintokra ke-
rekitve emelkedik, vagy a kozgy(ilés mas szempontok alapjan, de a kévetkezé
év els6 napjatol mar tobbet kér, akkor Ujra és Gjra médositani kellene az alap-
szabalyt. Ez sziikségtelen, és felesleges ilyen moédositdsokkal bombdzni és ter-
helni az illetékes megyei (févarosi) bir6sagokat. Raadasul a tagdij mértéke egy
olyan adat, ami nem keriil feltiintetésre sem a nyilvantartasba vételi kérelmen,
sem pedig a bejegyzést igazold birésagi kivonaton. Elképzelheté a tagdijnak
egy ,,mozgo6” meghatarozdsa az alapszabalyban, pl. a mindenkori postai dijsza-
bas szerinti vidékre mend, szabvany méret(i kiildemény dijanak harmincszorosa.
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A joger6n tal: megyek az APEH-be

— Sajnalom, uram, ha On nem hozta magaval a vezet§ tisztségvisel6k elfoga-
dé nyilatkozatat, akkor nem tudjuk a bejelentkezést elintézni — jelentette
ki hatdrozottan az APEH iigyfélszolgalati munkatarsa. Egyesiilet Elemér
kétségbeesetten nézett ra.

— Asszonyom, higgye el, be fogom hozni utélag! En is vezetGségi tag vagyok,
tettem nyilatkozatot, van is otthon bel6le példanyom... kettG is. Behozom
utdlag, jo? Itt lakom nem messze...

— Nagyon sajnalom, a szabaly az szabaly. Nyilatkozat nélkiil nem tudom ki-
adni az adoszamot. Egyébként 05201-et toltott ki?

— Hogy tetszik mondani? — kérdezett vissza riadtan Elemér.

— A Bejelentkezési lapot sikeriilt kitolteni? — modositotta kérdését kissé tii-
relmetleniil a holgy.

— lIgen-igen — buzgélkodott Elemér, mert oriilt, hogy végre valamit jél csi-
nalt.

— De hat ebbe belejavitott!

— Na igen, de ez igy most jo...

— Sajnalom, javitott adatlapot nem fogadhatok el.

— Maris toltok ki masikat, ha tetszik varni egy kicsit...

— Draga uram! Nézzen ki, hanyan allnak még sorba! Nincs nekem erre idém.
Legyen szives az auldban taldlhaté nyomtatvanyboltban ) adatlapot be-
szerezni, majd 4j sorszamot kérni, és Ggy jonni a hibatlanul kitoltott adat-
lappal. Kiilonben is a vezet6 tisztségvisel6k elfogad6 nyilatkozatdt sem
tudja csatolni, agyhogy...

— Dréga asszonyom! Higgye el, ha a Roxfortban dolgoznék, akkor most azt
mondanam: ,INVITO vezetd tisztségviselok elfogad6 nyilatkozata”, és
azonnal csatolnam. De sajnos én csak egy szerencsétlen mugli vagyok, aki
ad6szamot akarna a meseegyesiiletének.

Az iigyintéz6 arca felderiilt:
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Jaj, On is Harry Potter-rajong6? Hat én mar alig varom a kovetkez6 kotetet!
Egyesiilet Elemér a nap folyaman elGszor érezte ugy, hogy talan még sincs
veszve minden...

Hat, igen, sokszor érzem ugy, hogy egy fénixtollat rejté varazspalca és a
Tekergbk Térképe sokat segitene a hivatalok atvesztGiben...

Igen-igen! Megkonnyitené az életiinket egy-egy jol m(ikodé biibdj, varazs-
ige vagy badjital. Mondjuk Hermione debodor-f6zete sziikségtelenné ten-
né, hogy fodraszhoz jarjak — igazgatta a hajat derdisen a holgy.

Vagy ha értenék a varazslashoz, és azt mondanam, ,Reparo”, akkor nem
kellene belefirkalnom az trlapba, mert a varazsige javitana a hibat...

Hat igen — nevetett fel az APEH munkatdrsa. — Tudja mit, szaladjon ki a
nyomtatvanyboltba, addig én a rontott példany alapjan elkezdem rogzite-
ni az adatokat, j6jjon vissza az iires lappal, majd egyiitt kitoltjiik. Es ha
mugli becsiiletszavat adja, hogy behozza a nyilatkozatot, akkor utdna
megkaphatja az adészamot.

Hozom maris — élénkiilt fel Elemér —, és ha megengedi, csatolnék hozza
néhany Harry Potter-matricét is. Es azt tudja, hogy jové hénapban bemu-
tatjak az dj filmet?... 0666 pecsétet nyomjak az alairas folé?...

Tanulsag: A figyelmetlen ,nagyon civilnek” is lehet szerencséje, és az allam-
igazgatas is tényleg tud méltanyosan és egyszeriien dolgozni. Nemcsak az
APEH-ben, de masutt is belefuthatunk ugyandagy életunt és ellenszenves,
mint kedves és segitdkész iigyintézékbe.

Ne arra késziiljiink azonban, hogy majd mas megoldja helyettiink a hiva-

tali iigyintézés nyiigjét, és a szerencsén miuljon, hogy mennyi id6t
pazarlunk el plusz utakra. Hasznaljuk a telefont, az internetet, a kézikony-
vet, hogy jobban tudjuk szervezni a programunkat.

A tarsadalmi szervezetek, egyesiiletek, koztestiiletek, alapitvanyok, kozalapit-
vanyok, egyhazak tevékenységiiket, miikodésiiket hivatalosan a nyilvantartasba
vétel napjaval kezdhetik meg. A birésag jogerGs bejegyz6 végzéséhez kapcso-
16dik, hogy ett6l a naptdl szerezhet a szervezet jogokat és vallalhat kotelezett-
ségeket. Az egyesiiletek, alapitvanyok alapszabaly, alapité okirat szerinti alap-
tevékenysége adémentes. Egy pontosan, jol meghatarozott tevékenységikor-
listaval pénzt, ad6forintot spérolhatunk meg.
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A létezés hivatalossa valasa kellemes és kellemetlen terhek viselésével is jar.
A birésagi végzés meghozatalat kovetGen az adokotelezettség keletkezésétdl
szamitott 15 napon beliil — irdsban — be kell jelentkezniiik a székhelyiik szerint
illetékes els6 foka adohatésagnal, az erre a célra szolgdlé nyomtatvany kitolté-
sével, benyudjtasaval.

Az APEH-hez val6 bejelentkezést segiti el6, ha — akar egyesiiletet, akar alapit-
vanyt hozunk létre vagy mddositunk — a vezetd tisztségvisel6k a pozicidjukat el-
fogadé nyilatkozatban nemcsak azt jelolik meg, hogy adataik birésagi nyilvan-
tartasba vétele céljabol, a valtozasok atvezetése céljabdl, hanem a teljes kord
APEH-iigyintézés céljabdl is elfogadjdk a megvalasztasukat, illetve megbizasu-
kat. llyenkor természetesen a személyazonosité adataikat részletesebben kell
megadniuk, mint ahogy az egyébként sziikséges lenne, mert az addszam nélkiil
ez nem megy. Célszer( ezekbdl az elfogadé nyilatkozatokbdl legalabb 4 pél-
danyt késziteni. Egy példany a szervezet archivumanak, egy a vezet8ség tagja-
nak, egy a birésagnak, egy az APEH-nak.

Miért jo, ha barmely vezet&ségi tag eljarhat az APEH-nél? Ez a szervezeten
beliil a bizalom jele is. Segiti a jobb munkamegosztast, praktikus megoldas,
hogy nem egy, hanem harom vagy 6t ember kozott lehet megosztani egy olyan
kellemes feladatot, mint pl. a hivatali iigyintézés. Nem kell eseti meghatalmaza-
sokkal bajlédni. Megkonnyiti a helyzetet, ha egyszerre kell bevallast benyujtani,
egy masik ligyintézGvel adategyeztetd targyalast folytatni vagy az SZJA 1%-kal
kapcsolatban {igyintézni.

Nem indulhatunk ki abbdl, hogy mindenkinek van pénze konyvel6re: sok
szervezetnek szivességbdl konyvelnek, mivel havi szinten max. 10-15 szamlat
produkalnak, amit nem olyan nagy id6 lekonyvelni. A hivatali ligyintézés ugya-
nakkor mar iddigényes! Ha mas onkéntesen adja a segitségét, fontos, hogy az
NGO ne éljen vissza vele azzal, hogy tilterheli. [lyenkor jon még jol, ha a veze-
t6ségi tagok is eljarhatnak az APEH-nél. (Ugyanakkor ha tehetjiik, mindig fogad-
junk profi segitséget trénert a képzéshez, ligyvédet a jogi képviselethez, kony-
vel6t a konyveléshez, cipészt a kaptafahoz...)

Ha az NGO-nak nincs alkalmazottja, nem jelentkezett be az AFA-korbe, hogy
AFA-visszaigénylG lehessen, nincs szamottevs vagyona, autdja, ingatlana, egyéb
befektetett eszkoze, ami amortizalédhat (ezért konyv szerint az id6 muldsa mi-
atti értékcsokkenését el lehet, illetve kell szamolni), nincs hosszu lejaratu fize-
tési kotelezettsége, felvett hitele — akkor nem feltétleniil érdemes konyvel6re
koltenie. Viszont ha tényleg nem koltiink a kdnyvel6re, akkor sajat magunkkal
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szemben legyiink szigortak: elkiilonitve, dossziékban taroljuk a szamlakat, a
bankszamlakivonatokat, legyenek sajat jegyzeteink, hogy mikor mire koltot-
tiink, és melyik szamla pontosan mit is takar. Végezetiil, ez nem ko6t6zkodés, de
a sima blokk nem lesz j6 az elszamolashoz; ha valaki valahol afas szamlat kér,
akkor az eladoénak azt ki kell allitania.

A pénziigyi beszamol6t 6t évre visszamendleg meg kell 6rizni. Az 6t év he-
lyes kiszamitdsa természetesen nem egyszer(. Az 6t év a beszamolé készitését
kovetd évtdl indul. Ezt a targyévet kovetd évben teszik meg. Ez azt jelenti, hogy
a 2005. évi pénziigyi beszamol6t 2006-ban allitjak Ossze, tehat az 6t év 2007-tel
kezd@&dik, azaz a 2005. évi pénziigyi beszdmolot és az azt aldtdmasztd bizony-
latokat (azaz a szamldkat) 2012. janudr 1-jén selejtezhetjiik ki legkorabban. A se-
lejtezés csak konyvelési dokumentumokra vonatkozik, a munkaiigyi iratokat
(bérszamfejtés, munkaszerz6dések stb.) 50 évig kell 6rizni; a miikddéssel, tevé-
kenységgel kapcsolatos dokumentumokat, szerzédéseket, az alapité okirat mo-
dositdsait, hasznalati megallapodasokat id6korlat nélkiil kérheti az ligyészség a
torvényességi feliigyeleti eljarasa soran.

Mint minden mashoz, a bejelentkezéshez is van kiilon erre a célra szolgalo
nyomtatvany, ez a ,,05201. szamu Bejelentkezési lap”, vagy a ,,05201/T. szamu
Adatbejelent6 lap a cégbejegyzésre kotelezett jogi személyek, a jogi személyi-
séggel nem rendelkezd tarsasagok részére”. Fontos, hogy a bejelentkezés alap-
jan kapott ad6szamot az ad6zdssal 6sszefiiggd levelezéseken, a befizetéseken,
a visszaigénylés alkalmaval, a kibocséatott szamldkon, eseti meghatalmazasokon,
ha az APEH-nél kell eljarni, minden esetben fel kell tiintetni. A legegyszertibb,
ha az NGO hivatalos pecsétjén szerepel az adészam is a névvel, a bankszamla-
szammal, a székhellyel egyiitt.!°

Viéltozasbejegyzés céljabol, ha a bejelentett adatokban moédositas torténik
(pl.: székhelyvaltozas, levelezési cim valtozasa, személycsere), a véltozast — an-
nak bekdvetkeztét6l szamitott 15 napon beliil — a 05202. szamut adatmédositod
lapon be kell jelenteni.

Az APEH-nyomtatvanyok bolti forgalomban kaphatdk, illetve az APEH honlap-
jarol (www.apeh.hu) let6lthetdk.

Itt mas hasznos informaciékhoz is hozza lehet jutni.?”

A tarsadalmi szervezetek, koztestiiletek, alapitvanyok és kozalapitvanyok, la-
kasszovetkezetek, viztarsulatok az éves beszamol6 készitésérdl és konyvveze-
tési kotelezettségiik sajatossagairol szolo kiilon kormanyrendeletben foglaltak
alapjan egyszeres, illetve kettGs konyvvitel vezetésére kotelezettek. Az egyha-
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zak konyvvezetési kotelezettségét a rajuk iranyadé kormanyrendelet hatarozza
meg.
Egyszerdsitett beszdmol6t készithet, s ez esetben egyszeres konyvvitelt ko-
teles vezetni az a nonprofit szervezet (a kozalapitvany kivételével), amely:
— nem végez vallalkozasi tevékenységet, éves bevételi 6sszegétdl fliggetle-
niil,
— vallalkozasi tevékenységet is végez, de éves egyiittes bevétele két egymast
kovetd évben az 50 milli6 forintot nem haladja meg.

Egyszer(sitett éves beszamol6t koteles késziteni, s ez esetben kettds konyvvi-
tel vezetésére kotelezett az a nonprofit szervezet, amely véllalkozasi tevékeny-
séget is folytat, s az éves Gsszes bevétele két egymast kovet6 évben az 50 mil-
lié forintot meghaladja. Milyen szép lenne, ha minden NGO az orszagban ennyi
pénz felett opponalhatna évente! A kozalapitvanyok kizarélag igy jarhatnak el.

Az egyszerdsitett beszamol6 készitésére, illetve egyszeres konyvvitelre kote-
lezettek — ha bels6 adatszolgaltatasi rendszeriik gy kivanja — valaszthatjak a
kettds konyvvitelt és az egyszer(sitett beszamolot is, azaz felfelé el lehet térni
az el6irasoktol.

Kozhasznusagi jelentés készitésére kotelezett a kozhasznd, kiemelkedGen
kozhasznu jogallasa szervezet, amelynek konyvvezetési médjat szintén az eld-
z6ekben leirtak hatdrozzak meg. A beszamol6 elkészitésekor torekedjiink a jo-
gilag korrekt elnevezés hasznalatdra: ha a létesit6 okiratunkban a K6zhasznusa-
gi Jelentés kifejezést alkalmaztuk, akkor legylink kovetkezetesek, és a nyilva-
nossagra hozott szakmai és pénziigyi beszamolonk ezt a kifejezést hordozza a
cimében. (Mivel a nonprofit térvény értelmében az el6bb sorolt szamviteli be-
szamolok ennek részét képezik. Lasd a K6zhasznu szervezet c. fejezetben.)

A jogi személyek pénzeszkozeiket kotelesek bankszdmlan tartani, ez persze
nem zarja ki a hazipénztar létezését. A hdzipénztdr szabalyszer( hasznélatarol
tandcskozzunk konyvel6nkkel, hogy miként haszndljuk a pénztarbevételi bizony-
latot, a pénztarkiadasi bizonylatot. S{ir{in alkalmazott megoldas a hazi pénzmoz-
gasra a boritékos mddszer. Gyors, kéznél van, de csak az latja at j6 esetben, aki
a boritékon jegyzi, hogy melyik nap hany forintot vett el bel6le, rakott bele vis-
sza, hogyan keverte az NGO kifizetését a sajatjaval, amikor a postan a sajat apré-
jat rakta hozza, és igy tovabb... Ha hasznadljuk is a boritékos modszert, azt csak
mint kiegészit6 nyilvantartast alkalmazzuk, a mindig magunkkal hordott szerve-
zeti pénzek napi koltésére. A bevételeket és kiadasokat vezessiik a célnak meg-
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felel6 Excel tablazatokban. Ha jok akarunk lenni sajat magunkhoz, akkor részle-
tes tablazatot készitiink aproélékos és idGigényes munkaval.

A tablazatban 6ndll6é oszlopokban rogzitsiik a bevételek, illetve kiadasok tar-
gyat, ha palyazati pénzt koltottiink, a palyazat kodjat, az 6sszeget, a szamla sor-
szamat, keltét, a teljesités napjat, a fizetés hataridejét, a fizetés modjat, vagyis
hogy készpénzzel vagy atutaldssal tortént-e. Ha sok kéz adja 6ssze a szamlakat,
akikkel egymas kozt is el kell szamolnunk, mert pl. a sajat pénziikbdl el6legezték
meg az NGO kiadasait, a rendszerben tiintessiik fel, hogy ki melyik szamlat hozta;
azt persze az illet6 is megteheti, hogy eleve szigndlja az altala hozott szamlakat.

A szamldk konyvelésre vald el6készitésének masik modja, ha eleve minden
szamlardl a beérkezésekor, az adminisztrator, vagy maga az onkéntes 2-2 pél-
danyban fénymasolatot készit és Osszet(izi.

A j6 adminisztracié nemcsak azt igazolja, hogy akar egy adomanyozo, akar a
torvényességi feliigyeleti eljards soran az tigyészség iranyaban, a pénziigyi atlat-
hatésdg kovetelményének eleget tettiink, hanem sajat magunk munkajat
konnyitettiik meg. Ugyanis sokkal konnyebb egy ilyen tablazat segitségével bar-
melyik palydzatunk pénziigyi beszamoldjat az események utan elkésziteni, f6-
leg ha megfeledkeztiink réla, mert a napi mikodés terhei miatt a régi ,nemsze-
retem” feladatokra nincs mar idénk, és a kikiildott felszdlitasra, urambocsa!
fizetési meghagyasra kezdjiik el6asni a szamlakat.

Az NGO-k els6dlegesen vallalkozési tevékenység végzése céljabol nem alapit-
hatok, de céljaik megvalositasa érdekében — azt nem veszélyeztetve — kiegészi-
t6 vallalkozasi tevékenységet folytathatnak, am annak eredményét tagjaik kozt
nem oszthatjak fel, vissza kell forgatniuk az NGO tevékenységébe.

A tarsasagi ado torvény?” hatdlyos rendelkezései szerint a nonprofit szerve-
zetek tovabbra is feltétel nélkiil a tarsasagi és osztalékado alanyai, fliggetleniil
attol, hogy az ad6évben végeznek-e véllalkozasi tevékenységet vagy sem.

Az éltaldnos adodalanyisaggal 0sszefliggésben rendelkezik az ad6zas rendjérél
sz6l6 2003. évi XCII. torvény (Art.) oly mdédon (egyszer(sit6 eljarasként), hogy
az alapitvany, a kozalapitvany, a tarsadalmi szervezet, a koztestiilet, az egyhaz,
a lakasszovetkezet, ha az ad6évben villalkozasi tevékenységbdl bevételt nem ér
el, illetve ehhez kapcsoléddan koltséget, raforditast nem szamol el, a tarsasagi
adébevallas helyett — bevallast helyettesité nyomtatvanyon — nyilatkozatot tesz
az addévet kovetd év februdr 15-éig.

Mas esetben valamennyi ad6z6 akkor is koteles ad6bevallast benyujtani az
APEH-hoz az erre a célra rendszeresitett nyomtatvanyon, ha a bevallasi id6szak-
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ban adéfizetési kotelezettsége nem keletkezett. igy példaul az adéévet kovets
év majus 31. napra kit(izott hataridére abban az esetben is be kell nydjtani a tar-
sasagi adobevallast, ha az adott szervezet véllalkozasi tevékenysége veszteséges,
nullszaldés, vagy ugyan nyereséges, de adomentessége miatt nem fizet adot.

Az a szervezet, amely a 2005. évben kért és kapott besorolast, a teljes 2005.
évre vonatkozoban a kdzhasznu szervezetre irdnyado szabalyok szerint jarhat el.
A kapott adomanyokrél azonban a tamogaté6i kedvezményre jogosité igazolasa-
it csak a kozhasznusagat jovahagyo birdsagi végzés jogerére emelkedésétdl ad-
hatja ki. Az Gjként alakul6 szervezet — ha legkésGbb a nyilvantartasba vétel évé-
nek utols6 napjan a kozhasznisagi nyilvantartasba vétele is megtortént — a nyil-
vantartasba vétel napjatol jogosult a kozhasznu jogallashoz kapcsol6do, adoko-
telezettséget érinté kedvezmények és mentességek igénybevételére. A Tao. tv.
a kedvezményrendszerében kiilon kezeli a két kozhasznisagi fokozat szerinti,
valamint a besorolast nem kért vagy nem nyert szervezeteket, mas oldalrél az
adomanyoz6 részére attél fliggen biztosit kisebb, illetve nagyobb mérték(
kedvezményt, hogy mely kategoria szerinti szervezetet tdmogat.

A kozhasznu szervezetnek nem kell a vallalkozasi tevékenysége utdn az adot
megfizetnie, ha a vallalkozasi tevékenység bevétele nem haladja meg az Gsszes
bevételének a 10%-at, de legfeljebb 20 milli6 forintot. Kiemelked&en kézhasznu
szervezetnél a kedvezményezett mérték az osszes bevétel 15%-aban keriilt meg-
hatérozasra. A véllalkozasi tevékenységbdl szarmazo bevétel — el6zGek szerinti
— adémentes mértékének meghaladdsa esetén a szervezetnek a kapott ado-
many Tao. tv. szerinti aranyaval, illetve 6sszegével meg kell névelnie az ad6zas
el6tti eredményét, ha az év december 31-én koztartozasa nem all fenn. Ha az
adoéév utolsé napjan a szervezetnek az Art. szerinti koztartozasa van, gy a ka-
pott adomanyok teljes Gsszege novel6 tétel. Koztartozas nem lévén, az ado-
manynak csak a kedvezményezett mértéket meghalad6 jovedelemtartama adé-
koteles, a Tao. tv. 9. § szerinti ad6alap-szamitas figyelembevételével. A tarsasa-
gi adé mértéke — a 2005. évben — a pozitiv adéalap 16%-a. A kbzhasznu szerve-
zetként be nem sorolt tarsadalmi szervezet, koztestiilet, (koz)alapitvany ado-
alapjat az altalanos szabalyok szerint allapitja meg, az adomanyra vonatkozé
elGirasok figyelmen kiviil hagyasaval. Ezen szervezetek tdmogatdsa ugyanis nem
mindsiil — az adétorvények definicidja szerinti — adomanynak. A kdzhasznu be-
soroldsu szervezetek, a kozérdekii kotelezettségvallalas szervezdje, tovabba az
arra jogosult egyhazak altal kiallitando6 igazolasok kotelezé tartalmi elGirasait
az SZJA tv. (ha maganszemély vagy egyéni véllalkozé az adomanyozo), illetve a
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Tao. tv. (tarsasagi addalany adomanyozoé esetére) rogziti. A tarsasagi adoé korrek-
ciéja érdekében adbkedvezmény, illetve — utdbbi esetben — az addzas el6tti
eredmény csokkentése csak igazolds alapjan vehet6 igénybe.

Ennek az igazoldsnak tartalmaznia kell mindkét fél (a kiallito és az adoma-
nyozd)

— nevét, székhelyét / lakcimét, adészamat / adéazonosito jelét,

— az adomany pontos Osszegét,

— a tamogatott célt,

— a kiallit6é kozhasznusagi fokozatat.

Az igazolast a kedvezményre val6 jogosultsag keletkezésének idGpontjaban, de
legkés6bb az ad6évet kovetd év januar 31. napjaig kell kiadni.

Eszerint az ad6alap megallapitasakor a véllalkozasi tevékenység ad6évi ado-
zas elGtti nyereségének azzal a részével is csokkentheti a vallalkozasi tevékeny-
ség adozas el6tti eredményét, amelyet az ad6évben, az ad6évet kovets addév-
ben kulturdlis, nevelési, oktatdsi, felsGoktatdsi, szocidlis, egészségiigyi, gyer-
mek- és ifjusagvédelmi, sport, tudomanyos és miemlékvédelmi tevékenység,
tovabba a hitéleti célu ingatlanfenntartas bevételt meghaladé koltsége, rafordi-
tasa fedezetére hasznal fel. A tizmillio forintos kiiszob szerinti adomentesség il-
leti meg a be nem sorolt alapitvanyt, kdzalapitvanyt, tarsadalmi szervezetet és
koztestiiletet is, kivéve az orszdgos érdekképviseleti szervezeteket.

A vallalkozasi tevékenységet is folytat6 NGO-knak az év kozben tdrsasagi
adoel6leget megallapitani, fizetni, bevallani nem kell — eddig sem kellett —, az
éves tarsasagi adot azonban be kell vallaniuk és fizetniiik legkés6bb az addévet
koveté év majus 31-éig.

KSH-iigyintézés

A KSH 2005. Ill. negyedévi gyorstajékoztatdja alapjan a bejegyzett nonprofit
szervezetek szama kétezerrel n6tt. 2004. szeptember 30. napjan 72 405, 2005.
szeptember 30. napjan 74 504 nonprofit szervezetet tartottak nyilvan Magyar-
orszagon.

Szerencsére nem kell minden civil szervezetnek azon tornie a fejét, hogy ho-
gyan tegyen eleget adatszolgaltatasi kotelezettségének. Vannak kijellt non-
profit szervezetek, amelyeknek havonként, a targyhot kovet6é honap 20. napja-
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ig kell megkiildeniiik az illetékes KSH-igazgatdsagnak az adatokat. Mas szerve-
zetekre csak az évenkénti vagy ennél is nagyobb adatgytijtés terjedhet ki, ami-
kor maganak az NGO-nak kell Girlapot kitoltenie. Ha sor keriil a mi szervezetiink-
re is, arrdl irasos értesitést és adatszolgaltaté (rlapokat postdznak, amit ki kell
tolteni, és hataridére bekiildeni.

A KSH weblapjan (www.ksh.hu) az, aki tisztaban van sajat szervezete ad6sza-
maval, egy hasznos keresGprogram segitségével tud tdjékozddni, hogy az altala
vezetett NGO-ra aktudlisan kiterjed-e az adatgydijtés, és kell-e neki adatokat

szolgaltatnia.

Banki iigyintézés

Ma mar senki sem lehet meg bankszamla nélkiil. A modern kor olyan szolgalta-
tasait nyudjtjdk a bankok, amelyekt6l senkinek sem érdemes eltekintenie. Ha va-
laki szeretné is megtszni, hogy ne kelljen lakossagi foly6szamlat nyitnia, mert
szerinte a pénze jobb helyen van a szalmazsakban, el6bb-utébb olyan helyzet-
be keriil, hogy mégiscsak sziikségessé valik szamara, hogy bankot valasszon.
Ami igaz az atlagemberekre, az igaz a nonprofit szervezetekre is. Nem a civilek
a legnagyobb iizlet a kereskedelmi bankok szamara, és nem is mindegyik bank
vezet nekik sz6l6 szamldkat. Van olyan bank, amely csak meghatarozott bankfi-
okjaban foglalkozik egyesiiletek és alapitvanyok szamlavezetésével. Ugyanakkor
arra is van példa, hogy egy bank kiilon erre a célra nevesitetten hoz létre bank-
szamlacsomagot, kedvez§ szamlavezetési dijjal, de a szamlanyitdshoz meghata-
rozott minimalis 0sszeggel.
Amit bankszamla nyitasakor mindenképpen vigyiink magunkkal:

— a befizetend§ alapit6 vagyon

— az alapszabaly

— jogerGs végzés a szervezet nyilvantartasba vételérdl
— alairasi cimpéldany

— az ad6szam

— az alairassal rendelkez6k személyi iratai

A szamlanyitaskor legyen ott mindenki, akinek az alapszabaly szerint a szerve-
zet biztositani akarja a lehetGséget, hogy egyiittes alairassal rendelkezzen a
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bankszamla felett, készpénzt vegyen fel, atutalasokat intézzen, csekk-konyvet
rendeljen.

A szamlanyitasnal mindig személyesen kell megjelenni, meghatalmazott nem
jarhat el, ez a pénzmosas elleni torvény alkalmazdsanak egyik kovetkezménye.
A banknak latnia kell, hogy 1étezé személyek nyitnak szamlat, és banki alairasi
kartont kell készittetnie.

A szamlara barki meghatalmazas nélkiil befizethet pénzt, megfelelGen alairt,
lepecsételt — ha van bejelentett bélyegz6 a bankban, akkor kotelez6 mindig bé-
lyegezni — atutalasi megbizast adhat. Ha nem az alairok egyike vagy mindegyike,
hanem valamelyik 6nkéntes megy készpénzt felvenni, akkor a meghatalmazasa-
ban pontosan régziteni kell, a meghatalmaz6 adatait, a bankszamlaszamot és a
pontos Gsszeget, ketten kell hogy alairjak, és persze a meghatalmazott adatait
is meg kell adni. A készpénzfelvételt konnyiti meg a csekk-konyv hasznalata.

Akar alapitvanyrol, akar egyesiiletrél van szé, egyetlen ember nem rendelkez-
het a szamlaval, csak két ember egyiitt. Ez egyfajta biztositék a vagyon rendel-
tetésszer( felhasznaldsdra.

Sajnos az egyiittes alairds kovetkezménye, hogy az internetbank lehetGségét
nem lehet kihasznalni, csak telepitett banki terminal, specialis banki szoftver te-
lepitése és USB portot hasznalé hardverkulcsok felhasznalasaval. Ez pedig csak
a nagyon nagy pénzforgalmat bonyolité NGO-knak érné meg.

Bankszamlat fenntartani pénzbe keriil, van szamlavezetési dij, fizetni kell az
atutalasokért, a csekk-konyvért stb. Eppen ezért, mert a banki koltségekkel is
kell szamolni, a nem aktiv civil szervezetek alvé szamlai konnyen minuszba me-
hetnek, ha kevés pénz van rajtuk.
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Az egyszazalékos adofelajanlas

1%

Alapit6é Aranka évatosan kopogtatott be a Nagynevli Multi Rt. személyzeti
osztalyara. Kezében kis papirlapokat és fehér boritékokat szorongatott.

— Jo reggelt, Margitka!

— Jo reggelt, Arankam, j6jjon csak beljebb! Valami nem stimmel a jarulék-
osszesitében? — nézett fel ijedten szemiivege folott a bérszamfejté holgy.

— Ugyan, Margitka, a maga rutinjaval ez elképzelhetetlen! Pontos, mint
mindig. El sem tudom képzelni, hogy tudnank a szakértelme nélkiil ennyi
bevallast és jelentést hataridére elkésziteni — legyezgette kollégdja szak-
mai hitsagat Aranka. — A segitségére lenne sziikségem.

— Hogyne, Arankam, hogyne, szivesen segitek! — Margitka szemmel lathato-
an megkonnyebbiilten hizott kozelebb egy széket fénokndjének. — Tessék
leiilni és mondani!

— Margitka! Itt vannak a nyakunkon az SZJA-bevalldsok. Ahogy azt On is tud-
ja: az adozoknak lehet6ségiik van kétszer 1% személyi jovedelemadorol
rendelkezni civil szervezetek, illetve egyhazak javara.

— Jaj, Arankam, ne is mondja, azzal is mi nydg...

— Margitka! En tudom, hogy ilyenkor rengeteg a dolog, sok mindenre kell
odafigyelni, és még inkabb sziikség van az On felkésziiltségére és precizi-
tasara. De csak azért, mert cégiink alkalmazotti létszama feszitett munka-
tempot kovetel, még nem foszthatjuk meg a civil szektort ettél a nagyon
fontos bevételi forrasatol!

— Ugyan mar, Arankam, az a néhany forint!

— Bizony, Margitka, sok kicsi sokra megy! Egy drogambulancia 2790 forint-
bdl megvesz 150 steril fecskendét, egy falu szépitéséért Iétrehozott egye-
siilet tavasszal egy tucat viragpalantat vesz belGle, egy allatmenhely 10 ki-
16 szarazeledelt kap érte! Es ez még csak a 18%-os sav adéja fels6 hatara-
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nak 1%-a! Semmi jol keresé menedzser fizetése... és akkor hol van még az
igazgatdtandcs, ugye?

Haaat6660. ..

Szo6val, Margitka, arra szeretném kérni, hogy amikor aldiratja a bevallaso-
kat, akkor kérdezzen meg mindenkit, hogy rendelkezett-e az 1%-okrol. Ha
nem, akkor kiildje hozzam 6ket. Keresiink nekik az interneten szimpatikus
tamogatand6 szervezetet. Es ha azt mondja valaki, hogy nem valldsos, ak-
kor megmutatjuk neki a tarsadalmi célokat, amikre fel lehet ajanlani. Itt
van mindjart a parlagftirtas, ugye?

Na, igen, az én unokam is allergias ra! Tényleg, most hogy igy mondja, az
6 iskolajukban is van alapitvany. A malt évben vide6kamerdat vettek a pénz-
bél, és filmezik az iskolai eseményeket.

Ugye-ugye, Margitka! Szamolja csak ki, hany videdkazetta jon ki a maga
egy szazalékabol!

Igaza van, Arankam, de jo, hogy erre is odafigyel! Kell egy kis emberség is
ebben a rohanasban...

0, semmiség ez, Margitka, szivesen teszem... Ja, és Margitka, ha valakinek
végképp nincs Otlete — tette a bérszamfejt6 monitora mellé Alapité Aran-
ka az eddig szorongatott boritékokat —, legyen szives, nyomja mar a kezé-
be ezeket a kitoltott nyilatkozatokat... egy iskolai meseegyesiilet meg egy
pollenellenes alapitvany... hatha megtetszik nekik. Akkor én megyek is,
Margitka, jo hétvégét kivanok! — Aranka csondesen becsukta az ajtot ma-
ga utdn, és rettent§ biiszke volt magdra, hogy milyen remek stratégidval
nyerte meg az id6s holgyet az iligynek, és milyen drtatlanul hagyta szem
el6tt az 6 két kedvezményezettjének papirjait...

Tanulsag: Kényelmes és jo dolog, ha a munkaltato intézi a személyi jovede-
lemado-bevallasunkat, helyettiink kitolti a hozzaérté kolléga vagy a cég
konyvelGje, és mar csak ala kell irni. Azonban az egy szazalékokkal foglal-
kozni tobbletmunkat jelent, mert nem kotelezd, és ezért konnyen elmarad-
hat mint lényegtelen dolog.

A személyes kommunikaciéo lényegesen meggy6zobb és hatékonyabb,

mint apré papirlapok elhelyezése félig takarasban 1évé falitjsagokon.
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Az egyszazalékos addfelajanlasok rendkiviil fontos forintok azon civil szerveze-
tek gazdalkodasaban, amelyek jogosultak ezeknek a pénzeknek az elfogadasa-
ra. Eppen ezért meghatarozé feladatta fogja kinéni magat az adomanyszervezé-
sen beliil az egy szazalékok gy(jtése.

Ki adhat?

Adni nem kotelez6, de j6 érzés. Az ad6z6 polgarok az 1996. évi CXXVI. torvény
értelmében rendelkezhetnek személyi jovedelemaddjuk meghatdrozott részé-
nek kézcélu felhasznalasarol.

A maganszemélyeknek, feltéve, hogy élnek e jogukkal, kiilon kell rendelkez-
niiik az ad6bevallasukhoz csatolva arrél, hogy kinek utalja 4t az APEH az addju-
kat. Ez pedig nem is olyan egyszer(. A nyilatkozat csak akkor érvényes, ha az
adot hataridére befizették, ha az ad6z6 nem kért és nem kapott az adott év ok-
tober els6 napjan tulnyulé fizetési halasztast, részletfizetési kedvezményt és a
befizetett adéjanak 1%-a legalabb 100 Ft. Ha az APEH a pénzt mar atutalta, ak-
kor a teljesités szerinti 0sszeg sem ad6hatdsagi rendelkezés, sem onellenérzés
kovetkezményeként utobb nem moédosithato. A jotékonysag akkor iit vissza, ha
hiba tortént, vagy az APEH talalt valamit. Ha az 1% valds értéke kevesebb az ere-
detileg szamitottnal, de tobb 100 Ft-ndl, és az ad6hatdsdg ilyen hatdrozatot
hoz, a kiilonbozetet ki kell fizetni. Igaz, az APEH ekkor valamennyi pénzt vissza
is fizet, hiszen mi is tobbet fizettiink be. Személyi jovedelemaddnk 1%-arol csak
teljes egészében és csak egy kivalasztott kedvezményezett javara lehet rendel-
kezni. Ha Osszekevertiik a civil szervezeteket és mondjuk az egyhazakat, és bar-
melyik 1% kedvezményezett csoportbdl kettét is megjeloliink, akkor sajnos
mindkét nyilatkozatunk érvénytelen. Nem lehet tigy sem nyilatkozni, hogy az
1%-unk felét ennek, a masik felét egy masik NGO-nak ajanljuk fel. Amennyiben
a rendelkezé nyilatkozat érvényes, akkor azt az adéhatdsag kiilon értesités nél-
kiil teljesiti.

E nyilatkozat adétitoknak mindsiil, és Gsszesen egy, a szabvany boritékkal
megegyezG6 nagysagu papirlapbdl dll, amire elég rairni a kedvezményezett ado-
szamat, a név nem kotelez8. Ezt betessziik a boritékba, lezarjuk. Rairjuk a
neviinket, lakcimiinket, ad6szdmunkat és betessziik az ad6ébevallasi csomagba.
A rendelkez§ nyilatkozat nyomtatvanyai, 6sszesen 2 darab a bevallasi nyomtat-
vanycsomagban is megtalalhatéak. Ha munkaltatéi elszamoldssal adozunk, ak-
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kor ezt a boritékot kozvetleniil a munkaltaténknak kell odaadnunk legkésGbb
az addévet kovet6 aprilis 25. napjaig. Adohatosagi adomegallapitds esetén a
nyilatkozathoz csatolva februdr 15. napjéig kell megkiildeni. Onad6zok és ad6-
hat6sagi adomegéllapitast kérék esetén a rendelkez6 nyilatkozat érvényességé-
nek feltétele, hogy az a bevallassal, illet6leg az adomegallapitast kér6 nyilatko-
zattal egyiitt egy boritékban érkezzen meg az adéhatésaghoz. Az elkiiloniilten,
nem a bevallasi csomag részeként, postan feladott rendelkezé nyilatkozatok
érvénytelenek. Ez azt jelenti, hogy egyéni vallalkozéknak februar 15-ig, min-
den mas onad6zénak marcius 20-4ig kell nyilatkozatat a bevallassal egyiitt pos-
taznia.

Akiknek az ado6bevallasat munkahelyiik intézi, tehat munkaltatéi, tarsasagi el-
szamoldssal vagy adohatosagi adémegallapitassal réjak le a kozterheket, azok-
nak a lezart boritékot a ragasztott részen atnytldan sajat kez(ileg ala kell irniuk.
A maskor szokdsos aposztrof jelekkel valo sértetlenségi jelzés most kevés. Az
alirds hitelesiti a boritékot, hogy a tartalmat illetéktelen személy nem ismer-
hette meg. Ez nem csak az adétitkot védi, hanem pl. a dolgoz6 alkotmanyos jo-
gat is, hogy titka legyen, és ondlléan donthesse el, kinek a javara rendelkezik.

Ha ragaszkodunk az APEH-es (rlaphoz, hogy azon rendelkezziink, az APEH
tigyfélszolgalatain lehet kérni, de egy, a boritékkal megegyez6 méret(i papirlap
ugyanolyan jo.

Van, hogy az NGO-k, egyhdzak is segitenek megfelel6 méretre vagott szoro-
lapjaikkal, amin szerepel az ad6szamuk vagy technikai szamuk és nem kotele-
z6en a neviik (de ki ismeri fel barmelyik NGO-t az ad6szamarol?).

Az 1%-ért folyé kampanyok célcsoportjdba ebben az esetben beletartozik az
osszes olyan ember aki személyi jovedelemadét fizet. Oket kell meggy6zni ar-
r6l, hogy foglalkozzanak egyaltalan ezzel a kérdéssel, és a mi NGO-nknak utal-
tassak at a pénziiket. Adébevallast késziteni nem nagy 6rom, az NGO kivalasz-
tasa pedig plusz feladat.

A ,kinek adjam a pénzemet” kvizjatékban segitenek az adatbazisok (pl.
www.niok.hu). Erre példa a Nonprofit Informaciés és Oktaté Kézpont az ingye-
nes telefonos adatszolgaltatasaval. Maga a rendszer az emberek 6nall6 dontési
képességére, lehetGségére, a jotékonykodasukra alapoz. Olyan jotékonykodas-
ra, ami nem jelent szamukra tovabbi kiadast, mert tgyis ki kell fizetniiik. LEn
adom az én adém.”
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Ki kaphat?

AKki kapja, az a kedvezményezett. Kedvezményezett lehet az a szervezet, ame-
lyeket a torvény felsorol:

— Tarsadalmi szervezet, kivéve a partot, munkaado6i, munkavallaléi érdek-
képviseleti szervezetet, alapitvanyt. Kézalapitvany csak akkor lehet, ha a
bir6sdg a maganszemély rendelkezé nyilatkozata évének elsé napja el6tt
legalabb harom évvel nyilvantartasba vette és alapszabalya, illet6leg alapi-
t6 okirata szerint az emlitett rendelkez6 nyilatkozat évének els6 napja
el6tt legalabb egy évvel a torvényben igen széles korben meghatarozott
tevékenységet megszakitas nélkiil ténylegesen folytatott.

— Belfoldi székhely(i, a hazai lakossag, illetve a hataron tuali magyarsag érde-
kében miikodik.

— Nyilatkozik arrél, hogy partoktdl fiiggetlen, azoktdl tamogatast nem kap,
orszaggylilési képviselGjeloltet a rendelkezé nyilatkozatok évét megel6z6-
en nem allitott, nem tdmogatott és ezt alapit6 okirataban a tovabbiakra is
kizarta.

— Nincsen nyilvantartott, esedékes koztartozasa, és err6l az 6nkormanyzati
adoéhatosag, a vamhatosag, a TB altal kiallitott, harminc napnal nem régeb-
bi igazolassal rendelkezik.

— Az NGO alapszabalya, alapité okirata szerinti kozhasznd tevékenységét
2004. januar 1-jét8l megszakitas nélkiil ténylegesen folytatja, eleget téve
minden ra vonatkozé jogszabdlyi rendelkezésnek.

A kiemelkedGen kézhasznu fokozatba sorolt alapitvany, illetve tarsadalmi szer-
vezet a tevékenységét allami szervvel vagy onkormanyzattal a 2004. év elétt
megkotott szerz6dés alapjan végzi, és ezt a szerz6dés masolataval az adéhato-
sdgnak igazolja.?®

Az NGO-k igyekeznek hirdetni magukat a tevékenységiikon feliil is, hogy 6k
mar elfogadhatnak ilyen felajanlasokat is. Akik pedig még nem felelnek meg a
torvényi feltételeknek, azoknak célszerd id6ben tervet késziteniiik, nehogy le-
csuisszanak egy évvel.

A politikai partoktol valé fliggetlenség biztositasa érdekében sziikség esetén,
ha eleve nem igy rendelkeztek az alapitaskor, akkor mdédositani kell az alapsza-
balyt, az alapité okiratot legkésébb a felajanlas évének szeptember 30. napjdig,
ha jogosultak akarnak lenni az 1%-ok fogadasdra. Minden évben ez az a végs6
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id6épont, amig a kedvezményezett szervezetek az igazolé6 dokumentumok csa-
tolasa mellett benydjthatjak igényiiket az ad6zok altal szamukra rendelt pénz-
Osszeg atutaldsa irant. Az adéhatésagnak ugyanakkor szeptember 1. napjdig kell
megkiildenie az értesitést, hogy az adott NGO javéara hany forint gy(lt 6ssze a
»hagy kalapban”.

Ha a kedvezményezettnek sorban allé kdztartozasa van, de minden mas po-
zitiv feltételnek megfelel — nem feltétleniil van kizarva a kedvezményezettek
korébdl. Megkaphatja a felajanlott 6sszeget, ha ugy nyilatkozik az adéhatésag-
nak, hogy a bejové Osszeget koztartozasai kiegyenlitésére kéri forditani. Fon-
tos, hogy ilyenkor pontosan kell rangsorolni a cimzetteket. Illyen komplikalt
helyzetben célszer(i a konyvel6 kiséretében személyesen bemenni az APEH-ba,
és az ligylinkben illetékes el6adéval egyeztetni és a megbeszélteket jegyzs-
konyvben is rogziteni. Ha tgy érezziik, hogy nem haladunk jol, mert az iigy-
intézé nem megértd, vagy allaspontunk szerint egyébként nekiink hatranyosan
és rosszul értelmezi valamelyik jogszabalyt, ne féljiink, menjiink a fénokéhez.
A sorrend a lényeg:

1. Levél az APEH-hez, amiben leirjuk a tényallast, és hogy mit akarunk.

2. Eljarunk személyesen az APEH-ben.

3. Lepattanunk részletes és kielégit magyarazat nélkiil. irunk, illetve faxol-
unk és megyiink a feletteshez, de nem hagyjuk lerdzni magunkat.

Az 1996. évi CXXVI. torvény 4/A. §-anak (1) bekezdése alapjan kedvezménye-
zett, technikai szamot kért egyhazak, valamint a kiemelt koltségvetési elSirany-
zat részére 6sszesen 133 kiilonb6z6 négyjegyl technikai szamot adtak ki eddig.
Ebbdl a 133-bol 2005-ben négy koltségvetési elGiranyzat. Ezek felhasznalasi cél-
ja a 2005-ben tortént, 2004. évi személyi jovedelemadordl tortént rendelkezé-
seknél a tdrsadalmi biinmegeldzés, a parlagfii-mentesités feladatainak tamogatdsa, az
egészségjavitdst célzo sporttevékenység tdmogatdsa és a Sziildfold Alap tdmogatdsa
voltak.

A 2004. évi adobol az egyhazak részére 2005 folyaman felajanlott Gsszeget
2006. januar 10-éig utalja 4t a Nemzeti Kulturalis Orokség Minisztériuma.

A kiemelt koltségvetési elGiranyzat javara 2005-ben tett, a 2004. évi adérdl
rendelkezé nyilatkozatok alapjan megallapitott Gsszeget a felhaszndlasaban
érintett fejezet 2006. évi koltségvetése tartalmazza majd, amelyet pdlydzati
uton szétosztva lehet felhasznalni.
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A hirdetés tartalma

Ahhoz, hogy az NGO megkezdhesse az 1%-ért inditott kampanyat, vilagosan kell
latni a rendszer miikodését. Harom szerepl§ keriil kapcsolatba egymassal ebben a
szitudcioban. Az ad6z6 rendelkezik. Az allam (a végrehajté hatalom) képviseleté-
ben fellép az APEH, beszedi az adét, a kedvezményezett szervezet pedig varja,
hogy minden ad6év szeptember 1. napjaig megkapja az értesitést, hogy hany fo-
rinttal részesedik az ad6zok SZJA 1%-os felajanlasaibol. Az ad6z6 j6 fejnek tartja
magat, az is, erre figyelmezteti is a kedvezményezettet adott esetben, mar ha ta-
lalkoznak. Az ad6z6t szeretjiik azért, mert olyan rendes volt, hogy a mi NGO-nkat
jelolte meg cimzettként, bar a szavan kiviil semmi biztositék nincs erre, 1évén a
felajanlé személye adétitok harmadik személy, igy az NGO iranyaban is. Az ad6z6
viszont kap arrdl értesitést, ha valamiért a kedvezményezett nem volt jogosult ar-
ra, hogy megkapja a pénzt. Mas szemszogbdl nézve az ad6z6 egyben adomanyo-
z6 is. Egyrészt alapadllas szerint annak tartja magat, hiszen ha nem jel6l meg sen-
kit, akkor a befizetett ad6ja 100%-at a koltségvetésnek juttatja, ha viszont rendel-
kezik, akkor kétszer 1%-nyi 6sszegrél 6 mondja meg, hogy melyik civil szervezet
és melyik egyhaz legyen a szerencsés. Az NGO szemszogébdl azért adomanyozo,
mert meg akarjuk kedveltetni magunkat vele, meg akarjuk gy6zni, hogy mi kap-
juk, és ezért minimum hizelegni kell. Az, hogy az ad6z6 kinek adja az 1%-ot, in-
kéabb érzelmi, mint raciondlis dontés. Azért érzelmi kérdés a felajanlas, mert a ci-
vil szervezetek 4ltal lefedett sokasdg egymassal érzelmi kapcsolatban is all.

Igazsag szerint az ad6z6 csak arrél donthet, hogy az Gjraelosztés soran az al-
lam kinek adjon — az altala jovedelemadoként befizetett 6sszeg egy szazaléka-
val megegyezé mértékid — tamogatast. Egy jo 1%-os kampany nemcsak a hirde-
tésekre épit, hanem az NGO egész évi munkajara, és arra, hogy dokumentalja a
sajat tevékenységét. Az egész éves folyamatos jelenlét és munka segit kialakita-
ni az NGO-nak azt a tdmogatoéi kort, amelyik nem feledkezik meg rola az adé-
bevallasok idején.

Az egyszazalékos hirdetéseknek célszer(i mindenképpen tartalmaznia a kér6
szervezet nevét, postacimét, telefonszamat, adészamat, bankszadmlaszamat, te-
vékenységének, illetve célkit(izéseinek rovid, de figyelemfelkelt6 leirasat. Ha az
elmult évben mdr jutott ezen a médon pénzhez, illik ezt megkdszonni, és jelez-
ni, hogy az NGO a jovében is szamit majd jotevSi pénzére.

J6 otlet a hirdetésben beszkennelve szerepeltetni az NGO logéjat is. Szdmos
szervezet adja meg az e-mail-, illetve honlapcimét is. Ez azért fontos, mert a
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szamitogépes levelezés jelentGsen meggyorsitja az NGO-k kiils6 és belsé kom-
munikdacidjat, valamint koltségkimélGbb eljaras a telefonndl és a hagyomanyos
postanal.

Az egy szazalék igénylése sok problémat okozott az NGO-knak. Az 6nkéntes
segit6k és a vezetSk jo szandékahoz nem fér kétség, de nem mind tudnak meg-
felel6en eligazodni a jog és a biirokracia labirintusaban. Az igénylés lényegi fel-
tétele, hogy a szervezet harom évnél hosszabb ideje m(ikodjon. A mikortol kér-
dést pedig gyakran masképpen értelmezi az igényl6 és masképpen a hivatal,
ugyanis nem az alapitds, hanem a szervezet nyilvantartasba vételének idGpont-
ja az iranyadé.

Palyazati forrasok

A paélyazati forrasok a civil szervezetek mdra legkiemelkedSbb helyre sorolhaté
bevételi forrasai. A kozpénzek palyazati tGiton torténd elosztasanak folyamata
szamos NGO megélhetését befolyasolja.

Szamos ismert és kevésbé ismert palyazati rendszer létezik parhuzamosan
Magyarorszagon.

A legismertebb és legnagyobb kioszthat6 kerettel rendelkezé forras a Nem-
zeti Civil Alapprogram, az NCA. Jelentds forrasokkal rendelkezik a Gyermek és
Ifjaséagi Alapprogram. Pélyazatokat irnak ki a minisztériumok, a févarosi onkor-
manyzat, a telepiilések onkormanyzatai. Divatos és elérhet6 forrasok az EU 4&l-
tal kiirt forrasok. Maganalapitvanyokhoz is lehet fordulni, ilyen pl. a Soros Ala-
pitvany, a Miivészeti és Szabadmiivel6dési Alapitvany, a bankok alapitvanyai és
szerencsére még sokan masok.

Sok NGO szamdra a pénziigyi fenntarthat6sag biztositéka, ha tevékenysé-
gét az éppen kiirt és szerencsésen megnyert palydzati tdmogatashoz igazitja.
A palyazatok figyelését szamos szervezet szamtalan szolgaltatasa segiti. P4-
lyazatfigyel6 hirlevelek és gy(ijtemények jelennek meg a nyomtatott sajtéban
és az interneten is. Az a kivétel, ha valamelyik minisztérium vagy telepiilési
onkormanyzat, nagyobb palyaztaté pénzoszté szervezet, bank a honlapjan
nem tiinteti fel a palydzatok meniipontot. Ezeknek a weblapoknak a sajatos-
saga, hogy van hirlevél-szolgaltatasuk. Erdemes ezekre bejelentkezni még ak-
kor is, ha az oldalak keresérobotjai tobbszor mutatjak meg ugyanazt a palya-
zatot. Ha valaki kicsit is sz(irni akarja az e-mailjeit, akkor hozzon létre egy ci-
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met, amit kifejezetten az ilyen palyazatfigyel6 hirlevelek regisztraciéjahoz tud
majd hasznalni.

A magyar palyazati rendszer f6 sajatossaga, hogy a palyaztatok elsédlegesen
a tematikus pélyazati kiirdst részesitik elényben. Ez azt jelenti, hogy palyazati
kategoridkat hoznak létre, megadjak a kiirds témadjat. A palyazat kiirasanak szo6-
vegébdl egyértelmiien kideriil, hogy a palyaztaté a birdlat soran milyen feltéte-
lek mellett tekinti a palyazati elemeket megvaldsultnak palyazatunk részletes
programjanak elolvasasakor. A l1ényeg, hogy elsédlegesen projektekkel lehet pa-
lydzni, és ennek megfelelGen a projekthez kell igazitani a palyazat koltségvetés-
ét. Az ilyen jelleg(i pélyazatok csak kis mértékben toleraljak, ha m(ikodési jelle-
gl koltségeket épitenek, ,varazsolnak” be a koltségvetésbe, kiilonosen akkor,
ha azt nem az 6nrészbdl, hanem a kért tdmogatasbol kivanjak fedezni. Ez nagy
nehézségeket okoz az NGO-knak altalaban.

Az NCA, a Nemzeti Civil Alapprogram megjelenése mint palyazati pénzek for-
rasa oridsi valtozast hozott az NGO-k életében, mert az elosztas f6 célja az
NGO-k létfenntartasahoz, kifejezetten miikodési koltségek finanszirozasdhoz
val6é hozzdjarulds. Nem az NCA az els6 és kizarolagosan jelenlévé paélyaztato,
amelyik ad pénzt villanyszamlara, fiitésre, bérleti dijra, kommunikacios koltsé-
gekre, karbantartasi koltségekre — de kétségteleniil az NCA osztja szét a legtobb
miikodési célu tamogatast.

A pélyazatokat csoportosithatjuk a palyazatok benydjtasi modja alapjan. Ma
mar lehet pélyazni on-line webes feliileten keresztiil és a klasszikus papiralapon
is. Elvileg a neten keresztiil palyazni az esélyegyenléség egyik biztositéka,
ugyanakkor nincs mindenkinek személyi szamit6gépe, nincs mindenkinek szé-
lessavul internetelérése.

A palyazat az irasbeli anyagok minden el6nyével és hatranyaval rendelkezd
tdmogatasszerz6 eszkoz. A pélyazati dokumentdcié azon a feltételezésen ala-
pul, hogy a pélydzé szervezet és a palydztato, aki remélhet6leg a leend6 tdmo-
gatd, a palyazat kiirasanak a témajaban kozos értékekkel, célokkal, preferenci-
akkal rendelkezik. A gyakorlott palydzék nemcsak a kotelez6 és ajanlott mellék-
letek begy(jtésében rendelkeznek rutinnal, hanem szamos kész palyazati
anyaggal rendelkeznek. A kész részletes program, a kész koltségvetés, a kifor-
rott Otletek, a gondosan kialakitott szervezeti arculat, a részletesen kidolgozott
bemutatkozé anyag mind alkalmasak arra, hogy az aktudlis palydzathoz mar ke-
vesebb energia befektetésével lehessen azt igazitani. Az adatlapok alapveté
szervezetet azonosité rovatai nem valtoznak, de a programdrlapokban mar sok-
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kal szélesebb a szoras. A valtozatos (rlapok valtozatos kérdései fenntartjak a fi-
gyelmet, és mar idGigényesebbek.

A palyazatok biralata

Szerencsére nem hasraiitésszer(ien torténik a palyazatok biralata, a szubjektiv
hozzaallast nem lehet szaz szazalékosan kizarni, és bizony nagyon rossz is lenne.

Ugyanis egy palydzatot és egy palyazét sem lehet gy megitélni, hogy a bira-
16t tapasztalatai, a palyazordl az elmalt években szerzett ismeretei ne befolya-
soljak.

Régota hozzak nyilvanossagra az allami pénzek szétosztasara kiirt palyazato-
kat, és van a civil szervezeteknek egy olyan széles kore, ahol az ide tartozé
NGO-k a rendszervaltozas 6ta folyamatosan mikodnek, és tdmogatasszerzés
pélyazati formdjaban mar nagy tapasztalatra tettek szert. Ugyan minden NGO-t
fenyeget az a veszély, hogy az onkéntesek az id6 mulasaval kifaradnak, azonban
a palyazati tapasztalatok tovabbaddsa az Uj generacioknak lehet6vé teszi, hogy
a gyakorlott palyazok tovabbra is sikeresek legyenek. A gyakorlat viszont 6nma-
gaban még nem jelent biztos pozitiv dontést a palyazatrél. Lehet barmilyen jo
egy palyazat, konnyen akadhat masik jobb is, és a szétoszthatd pénzosszeg vé-
ges. Csunya mondat, de létezik: palydzatat forrashidny miatt elutasitottuk.

A pélyazati tapasztalat alapjan levonhat6 konzekvencidk szerint el6nyt jelent-
het az alabbi feltételek teljesitése a birdlat soran:

— A palyazatot az NGO nem egyediil valdsitja meg, hanem partner NGO-kat

is bevon.

— Ez id6énként kotelez6 melléklet is lehet, de szakmai ajanlasokat is csatol a
palyazathoz. Sokat segit, ha az ajanl6 szervezet vagy maga az a szakmai
ajanlo ismert és hiteles személyiség.

— A palyazatok éltalanos kelléke, hogy sajat erét is fel kell mutatni. Minél
magasabb az onrész, annal inkabb valészin(sithet6, hogy az NGO képes
lesz a palyazatot megvaldsitani akkor is, ha nem kapja meg a kért ossze-
get teljes egészében, hanem a flinyiré-elv kovetkeztében annal keveseb-
bet. Az 6ner6 lehet pénz, a dologi feltételek-targyi eszkozok biztositasa
vagy onkéntes munka.

— Kidolgozott, alapos és részletes palyazati program.

— llleszkedés a palyazat kiirasaban meghatarozott elemekhez.
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— Az NGO gyakorlott, ismert palyazo, neve ismerdsen cseng mindenkinek.

— A palyazat célja segit a hatranyos helyzet( csoportokba tartozékon, az el-
maradt fejl6dést kistérségekben valdsitja meg a programot.

— A program nagy létszamt embernek tesz jot.

— A program és a koltségvetés kidolgozottsaga, egymashoz valé illeszkedé-
se, a realitasa.

A palyazaton elnyert tamogatas elényokkel és hatranyokkal egyarant jar.

Az el6nyék:

Remélhetbleg egyszerre nagyobb dsszeg all a hazhoz.

Viszonylag kényelmesen dolgozunk meg a pénzért, a szobaban ilicsorogve meg
tudjuk irni a pélyazatot, és nem kell a mez6n kapalni. Fajlagosan alacsonyak a
koltségek.

Segit a tervezésben; egy jo pdlydzathoz részletesen végig kell gondolnunk,
mit is fogunk tenni.

Lehet6séget nyujt arra, hogy a tamogatoéval j6 kapcsolatot épitsiink ki, és
szervezetiink személyiségét és elismertségét is fejlessziik, jobban eladjuk ma-
gunkat. A palyaztatok egy része még kézzelfoghaté technikai segitséget is
nydjt. Nyilt napokat, konferencidkat, képzéseket szerveznek, és tanacsado szol-
galattal is segitik a palydzokat.

Hdtrdnyok:

A kiilonboz6 pénzalapok altalaban csak a divatos témakra adnak tdmogatast,
nem feltétleniil osztanak szét elég pénzt a sajat szervezetiink tevékenységi
korére.

A dontéshozatal elhizédhat. Volt mar példa arra is, hogy kihirdetett palyaza-
ton a nyertes szervezetek mégsem jutottak hozza az igért tdmogatashoz, mert
id6kozben forrasokat vontak el a palyazatot kiir6 kozalapitvanytol, ezért nem
maradt pénz a kihirdetett tamogatasok id6ben torténé atutalasara.

A tamogatasi 0sszeget csak arra a programra lehet felhasznalni, amire palyaz-
tunk. A palyazati forrasbdl szarmazo pénz felhasznalasa szinte kivétel nélkiil ko-
tott, a koltségvetéstdl val6 eltérést a tdmogatdsi szerz6dés megkotése utan
csak kivételesen méltanyolhat6 esetben engedik meg. Ha kevesebb tamogatast
nyeriink el, mint a kért tdmogatas, projektiink érthet6en forrashianyos lesz, ha
a koltségvetésiinket nem csokkentjiik ardanyosan a kért és kapott tdamogatas kii-
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1onbségét figyelembe véve legkés6bb a tdmogatdsi szerzédés megkotésekor.
Ekkor konnyen keriilhetiink abba a csapdahelyzetbe, hogy az eredeti, gyakran
feliiltervezett koltségvetés alapjan kell elszdmolnunk annak ellenére, hogy az
NGO nem koltott annyi pénzt a program megvaldsitasara.

A tamogatok tobbsége nem tamogat m(ikodési koltségeket, mert projekteket
finansziroznak. A szakmai és pénziigyi beszamol6 elkészitése még a segitség-
képpen biztositott (irlapok ellenére is komplikalt. A koltségekkel pontosan, a
koltségvetéshez igazodva kell elszamolni a palyazat megvaldsitasanak idétarta-
ma alatt keletkezett szamlak, illetve masolataik becsatoldsaval. A szerz6désko-
tés proceduraja tjabb koltségekkel jar. Tobb palyaztato ilyenkor kéri igazolni az
onrész meglétét, a szervezet hiteles jogi dokumentdciéjat, az alapszabalyt, a
bejegyzést igazol6 birdsagi kivonatot, az alairasi cimpéldanyt, illetve j6 esetben
a helyette is megfelelé banki aldirasi karton bank altal lepecsételt hitelesitett
masolatat.

Hatrany még, hogy a forrashiannyal kiizd6 civil szervezetek idénként az egyik
palyazat onrészét a masik palyazat tdmogatasi 6sszegébdl finanszirozzak, fiig-
getleniil attél, hogy a pélyazatok Gsszefliggnek-e egymassal vagy sem. A pénz
altalanos egyenértékes a kozgazdasagi megkozelitésben: addig tokéletesen meg-
felel, amig az elszamolasi hatarid6k, a fizetési felszélitasok Ossze nem érnek.

Osszegzésként elmondhaté, hogy a palyazatok a civil szervezetek kiemelke-
dé6 fontossaguy, de j6 esetben nem egyetlen bevételi forrdsai, amelyekkel az ala-
pitaskori indulé vagyonukat névelhetik. Cél, hogy a civil szervezetek pénziigyi
fenntarthatésaganak ne a palyazati tamogatas legyen az egyetlen alapja. Az on-
kéntes munka, a kreativitds szempontjabol fontos eredménnyel jarnak még az
elutasitott tamogatasi kérelmek is. A k6z6s munka segit a k6zos értékrendszer
kialakitasaban, baratsagokat hoz létre, épiti az NGO-n beliil a csapatot, és egyé-
nenként is hasznos kiképzést nytjt.
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Civil szervezetek megsziinése

Képzeljétek! Taldlkoztam Mese Marikaval — kezdte Olgi néni.

Aranka és Elemér elgondolkodva néztek ra.

Ki az a Mese Marika?

Egy évfolyamra jartatok, csak 6 ,,bés” volt. Most a Hatalmas Jatékgyarto Rt.
marketingmenedzsere. Egy marketingakcié keretén beliil a gyar dolgozoi
egyesiiletet alapitottak, aminek az a célja, hogy orszdgos programokat
szervezzenek gyerekeknek keretmesékbe agyazva.

Mondjuk matricaborzét meg megyei mesevetélked6t? — kapta fel fejét
Egyesiilet Elemér.

Mondjuk. llletve mondjad te. Mert Marika azt mondta, hogy 6k mar kifogy-
tak az otletekbdl, és erGsen lohad a lelkesedésiik. Vérfrissités kellene...
Olgi néni, ez szenzaciés! Mi lenne, ha mi beszallnank az 6 programjaikba?
Nekiink vannak 6tleteink, nekik van infrastruktarajuk, amit hasznalhatnak,
és bejaratott neviik, amit a Jatékgyar miatt mindenki ismer — lelkendezett
Elemér.

Te Elemér! — vette at a szot Aranka. — Akkor mar ne csak a programokba
szallj be, hanem az egyesiiletbe is. Mit sz6lnal, ha beolvadnal egyesiiletes-
tiil hozzdjuk?

Be vagy rugva? Mér’ akarod kicsinalni az egyesiiletemet? — sértodott vérig
Elemér.

Gondolkodjal mar! Akkor aztan tényleg csak a programszervezéssel kelle-
ne tor6dndd, mert nyilvan nekik van konyvel@jiik meg palyazati felelsiik,
mert ugye marketingesiik van, azt tudjuk...

Mondjuk, ebben van valami — hiimmo6gott Olgi néni —, a fontoskodast tigy-
sem szereted. Viszont akkor mehetiink megint a birésagra toroltetni az
egyesiiletet a nyilvantartasbol.

Na jo, Aranka, most az egyszer kénytelen vagyok beismerni, hogy igazad
van — vigyorgott Elemér. — Meghajlok a nagysagod el6tt. De ha igazan jo6
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barat vagy, akkor a birésagot te intézed. Marikat majd én felhivom, meg-
gy6zésben jo vagyok...

Tanulsag: Nonprofit szervezetek kooperalasa mindenképpen a civil szféra
hasznara valik. Vegyiik észre a kindlkoz6 lehetGségeket, és amennyiben
ésszerti, akkor a tevékenység érdekében racionalizaljuk a szervezet miiko-
dését. Beolvadaskor az egyesiilet jogutod létrehozasa mellett megsziinik és
torlésre keriil, ha a kozgyiilés igy dont, és a kozos akarat, a kozos érdekek,
a jogositvanyok és poziciok megosztasa kérdésében megegyezés sziiletett.
A beolvadas a szervezeti identitas, és onallosag feladasa is. Nemcsak egy
név, amihez a ,Mi” tudatunk kotédik, és nemcsak anyagi kérdés, hanem ér-
zelmi kérdés is az NGO-ban hajto onkéntesek szempontjabal. Civil szerve-
zetek kooperacioja ugyanakkor az NGO torlése nélkiil is miikodhet, egyiitt-
miikodési megallapodas alapjan, vagy agy, hogy az egyik egyesiilet tagként
belép a masikba, vagy kézosen szovetséget hoznak létre.

A megsz(inés minden jogi személyiséggel rendelkezd civil szervezet esetében,
fliggetleniil attdl, hogy rendelkezik-e kzhasznu jogallassal vagy sem, a birdsa-
gi nyilvantartasbdl valé torléssel valik hatdlyossa. A torlésrél a birésag hoz ha-
tarozatot ugyanugy, mint a bejegyzésrol.

A civil szervezetek megsziinésére, illetve megsziintetésére ugyanazokat az
eljarasi szabalyokat kell alkalmazni, mint amelyek a bejegyzésre voltak irany-
adoéak.

A jogi személyiséggel rendelkez6 NGO-k legegyszer(ibb megsziinési esete,
ha a szervezetet eleve hatarozott idére hoztak létre.

Az mdr esetlegesen a birdsag mérlegelési jogkorébe tartozik, ha a szervezet
azért szlinne meg, mert a létesité okiratdban meghatarozott kozérdeki vagy
kozhasznu célokat a szervezet elérte és megvaldsitotta, és az alapitok nem tiiz-
tek ki 4j elérend6 célt, ami értelmet adna a szervezet létezésének. Pl. A 13.
Hentesbalért Alapitvany mint projektszervezet létjogosultsaga megsziint a bal
megrendezése utan, mégis megmaradt bejegyzett szervezetnek. A szervezet
megsziintethetd akkor is, ha miikodésének torvényességi hidnyossdgaira az
ligyészség, az APEH, az Allami SzamvevGszék felhivta a figyelmet, majd felszoli-
totta a szervezet képviselGjét a torvényes miikodés helyreallitasara, de ez nem
vezetett eredményre.
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Barmely civil szervezet kétféleképpen sz(inhet meg. Olyan NGO esetében, amely
személyek egyesiilése, pl. az egyesiilet, a tagok akaratabol. Olyan NGO esetében,
amely vagyon egyesiilése, pl. az alapitvany, az alapito, illetve alapiték akaratabdl.

A masik f6 csoport, hogy hivatalbdl indult eljarasban, torléssel sziinik meg.
A kozelmult legismertebb példdja a feloszlatott Vér és Becsiilet Kulturalis Egye-
siilet, amit az iigyészség inditvanyara els6 fokon a Févarosi Bir6sag, masodfo-
kon a Févarosi [télGtabla marasztalt el, és dontott itéletében az egyesiilet torlé-
sérél. Nem elhanyagolhat6 tény, hogy egy egyesiilet bejegyzését 3 honap alatt
el lehet intézni, ennek az egyesiiletnek a torlése harom évbe kertilt.

Mindkét megsz(inési méd esetében akkor valésul meg a megsziinés, ha a
szervezetet torlik a megyei (févarosi) birdsag altal vezetett nyilvantartasbdl, és
err6l nem peres eljarasban hataroznak.

A megsz(inést moédjait atcsoportosithatjuk gy is, hogy jogutéddal vagy jog-
utdd nélkiil szlinik meg az NGO.

Ha jogutdd nélkiil sziinik meg az NGO, meg kell vizsgélni, hogy rendelkezik-e
még a szervezet tényleges vagyonnal, olyan aktivummal, amelyet mas hasonl6
tevékenységet végzd civil szervezetnek lehetne haramoltatni.

Ha jogutdd létrehozasaval szilinik meg az NGO, azt hivhatjuk atalakulasnak,
egyesiilhet mas NGO-kkal, beolvadhat masik NGO szervezetébe, mas néven, ma-
sik NGO-t hoz létre, amelyiknek atadja jogosultsagait és kotelezettségeit.

Az NGO-k megsziinésére is az alapitdsra vonatkoz¢ szabalyokat kell alkalmaz-
ni a megfeleld kiilonbségtétel mellett.

A sajat akaratbdl ered6 megsziinést altaldban az alapité okirat is nevesiti.
Megmondja, hogy a tagok mekkora szavazati tobbsége sziikséges ahhoz, hogy
kimondjak az egyesiilet feloszlasat, és ezt a kozgy(ilés hatarozatahoz koti. Egye-
siilet esetében ez akkor fordulhat elG, ha a tagok kétharmada, vagyis a mingsi-
tett tobbsége a megsziinés mellett voksol.

Alapitvany esetében az alapitén/alapitékon mulik, hogy mit és hogyan donte-
nek. Stratégiai jogositvanyuk, hogy annak ellenére, hogy az alapitvany napi m(-
kodésébe nem szélhatnak bele, az alapité okirat médositasait és a megsziinést
is ala kell irniuk; a kuratérium elnokének pedig gondoskodnia kell az erre vo-
natkozé kérelem benydjtasarol.

Vita esetén mind az egyesiilet, mind az alapitvany esetében ott van a birésa-
gon érvényesithetd jogorvoslat lehet6sége. Végs6 esetben a birdsag is kijelol-
het akdr kuratériumi tagokat, akar olyan embert, aki gyakorolja az alapitéi jogo-
kat és kotelezettségeket.
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A jegyz6konyv biztos, ami biztos tartalmazza a megsz(inésre vonatkozé sza-
balyokat is.

Mindenféleképpen rendelkezni kell a megsz({in6 NGO vagyonarol, tigy a tar-
gyi eszkozokrol, vagyoni értékl jogokrol, a pénzkészletrdl, vagyoni kovetelé-
sekrdl, mint az ismert és nem eléviilt tartozasokrdl. A vagyontdargyakat amorti-
zacioként le lehet irni mint értéktelent, a nulla forint értékd, illetve papiron
megsemmisiilt, elveszett dolgokat barkinek oda lehet adni. Ennek természete-
sen feltétele, hogy legyen leltari nyilvantartas az NGO-n beliil, amibdl ezeket a
vagyontargyakat ki lehet vezetni.

Megsziinés el6tt az NGO értékesitheti is vagyontargyait, hogy csak pénzkész-
lettel rendelkezzen. A pénzt a szervezet felélheti egy utolsé rendezvényre, kifi-
zetheti esetleges hitelez6it. Ha még mindig marad valamije, akkor meg kell je-
16Inie egy, a sajat rogzitett és allamilag engedélyezett céljaihoz hasonlé tevé-
kenységet végz6 masik NGO-t, amelynek atadja a vagyont, és az kdszonettel el-
fogadja.

Konyvelés szempontjab6l mindenféleképpen sziikséges egy zaromérleget
csinaltatni, azt az NGO legf6bb szervével el kell fogadtatni.

Az APEH-t6l kell kérni adéfolydészamla-kivonatot, hogy legyen az NGO-nak
nullas igazolasa, hogy nincs koztartozasa.

Ha az NGO folytatott valamilyen kiegészit6 jelleg(i vallalkozasi tevékenysé-
get, és emiatt a tarsasagi adénak alanyava vagy AFA befizet6vé-visszaigénylGvé
valt, akkor mindenképpen meg kell keresni az APEH-et. Tovabba ha valamely he-
lyi ad¢ fizetésére valt kotelezetté az NGO, mert pl. volt sajat gépjarmiive, vagy
ingatlana, ami utan kommunalis ado6t kell fizetnie, vagy a véllalkozasi tevékeny-
sége miatt ipar(izési adé alanyava valt, akkor a helyi 6nkormanyzat adécsoport-
jat sem szabad kihagyni.

Fizetésképtelen civil szervezet felszdmolasa. Az 1991. évi XLIX. torvény szol
a cs6deljarasrol, a felszamolasi eljarasrol és a végelszamolasrol. Az Orszaggy-
1és a fizetésképtelen gazdalkodé szervezeteknek csGdeljaras utjan torténd ujja-
szervezése, ha pedig ez nem lehetséges, felszamolas ttjan val6 megsziintetése,
valamint a fizetGképes, de tevékenységiiket megsziinteté gazdalkodo szerveze-
tek végelszamolasanak szabdlyozasa és a hitelezdi érdekek védelme érdekében
alkotta meg ezt a torvényt. A 2. § (1) bekezdése szabdlyozza, hogy mire terjed
ki a torvény hatalya. A normaszéveg vildgosan kimondja, hogy a gazdalkodé
szervezetekre és ezek hitelezGire terjed ki. Feliiletesen nézve azt gondolnank,
hogy a civil szervezetekre nem terjed ki a torvény hatalya. A hangstly azonban
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a gazdalkodason van: nem kell gazdasagi tarsasagnak lenni, csak gazdalkodasi
tevékenységet végezni. A csédtorvény 3. § (1) a) pontja taxative felsorolja, hogy
mely szervezetek tartoznak a gazdalkodé szervezetek korébe, sok mas szerve-
zet mellett ide tartozik a kdzhasznu tarsasag és a sportegyesiilet is. Mindkét
szervezeti forma a civil szektor része. A cs6deljarasra és a felszamolasi eljaras-
ra vonatkoz6 szabalyozas terjed csak ki a sportegyesiiletre, a végelszamolas sza-
balyai azonban nem vonatkozik ra.

Mas alapitvany és egyesiilet is végezhet gazdalkodo tevékenységet kiegészi-
t6 jelleggel, de ilyen tevékenység nélkiil is barmelyik NGO fizetésképtelenné val-
hat. Ezek az NGO-k és kozhasznu fokozatt valtozataik jogi személyiséggel ren-
delkeznek, kell sajat vagyonnal is birniuk. Ha tartoznak a hitelez6iknek, &ket is
be lehet perelni, végsé esetben pedig el lehet jutni a szervezet nyilvantartasbol
valo torléséig is. Annak, hogy egy hitelezé egy fizetésképtelenné valt adés NGO-
t6l hozzajusson a koveteléséhez, a gyakorlatban annyi esélye van, mintha a gaz-
dasagi élet barmely mds szereplGjén probalna behajtani az igényét.

Ha oda jutottunk, hogy meg akarjuk sziintetni, vagy masok érzik sziikséges-
nek megsziintetni az NGO-nkat, akkor mar komoly problémat kell orvosolni ez-
zel a drasztikus és végleges 1épéssel. Emiatt itt most a Polgari térvénykonyvet
idézziik — hangsulyozva az iigy komolysagat, és hogy NGO-t egyféleképpen le-
het megsziintetni: ahogy azt a torvény taxative rendeli.

Tarsadalmi szervezet megsz(inésérdl a Polgari torvénykonyv rendelkezik.
A Ptk. 63. § kimondja, hogy: ,, Az egyesiilet megsziinik, ha

a) feloszlasat vagy mas egyesiilettel valo egyesiilését a legfels6bb szerve ki-
mondja;

b) az arra jogosult szerv feloszlatja, illet6leg megsziinését megallapitja.”

Az egyesiilési jogrol szo616 torvény VIII. fejezetében a 20.-21. §-ok szabalyoz-
zak a Ptk.-val 6sszhangban a tdrsadalmi szervezetek-egyesiiletek megsz(inési
eseteit:

HEtv. 20. § A tarsadalmi szervezet megsziinik feloszlassal, mas tarsadalmi
szervezettel val6 egyesiiléssel, feloszlatassal, illet6leg megsz(inésének megalla-
pitasaval.

21. § (1) A tarsadalmi szervezet megsziinése esetén — a hitelezGk kielégitése
utan — vagyondarol az alapszabaly elGirdsa vagy a legfels6bb szervének dontése sze-
rint kell rendelkezni. Az ezzel kapcsolatos teend6k ellatdsa a felszamoldk feladata.

(2) Ha a tarsadalmi szervezet feloszlatassal szlint meg vagy megsziinését al-
lapitottak meg, és a vagyon hovaforditasardl nem tortént rendelkezés, vagyona
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a hitelez6k kielégitése utan allami tulajdonba kertiil, és azt kozérdekd célra kell
forditani. A vagyon felhasznalasanak moédjat nyilvanossagra kell hozni.”

Az alapitvanyok megsziinésére is a Ptk. az elsGdleges jogforras: ,,74/E. § (1) A
bir6sag az alapitvanyt a nyilvantartasbdl torli, ha az alapit6 okiratban meghata-
rozott

a) cél megvalosult;

b) idg eltelt;

¢) feltétel bekovetkezett.

(2) Az alapitvanyt akkor is tordlni kell a nyilvantartasbél, ha a birésag az ala-
pitvanyt megsziinteti vagy mds alapitvannyal val6 egyesitését rendeli el.

(3) A birésag az iligyész keresete alapjan az alapitvanyt megsziinteti, ha célja-
nak megvalositasa lehetetlenné vilt, illetéleg ha jogszabaly-valtozas folytan a
bejegyzést meg kellene tagadnia. A birdsag az alapité kérelme alapjan az alapit-
vanyt megsziinteti, ha az alapitvany céljainak megvaldsitasa lehetetlenné valt.

(4) A birésag az alapitvanyt megsziintetheti, ha a kezel§ szerv (szervezet) te-
vékenységével az alapitvany céljat veszélyezteti, és az alapité — a birésag felhi-
vasa ellenére — a kijelolést nem vonja vissza és kezel6ként mas szervet (szerve-
zetet) nem jelol ki.

(5) A megsz(int alapitvany vagyonat — az alapité okirat eltéré rendelkezése hi-
anyaban — a birésag hasonlé célu alapitvany tamogatasara koteles forditani.

(6) A birésag az érdekelt alapitok kozos kérelmére — (j alapitvany létrehoza-
sa vagy mas alapitvanyhoz valé csatlakozds céljabdl — elrendelheti az alapitva-
nyok egyesitését, ha ez az érintett alapitvanyok céljainak megvaldsitasaval ossz-
hangban all. Az alapitvanyok egyesitésére iranyulé kérelemhez az dj, illet6leg a
megfelel6en médositott — a megsziint alapitvany jogutddlasarodl is rendelkezé —
alapité okiratot is csatolni kell, egyebekben a birdsag eljarasara az alapitvany
nyilvantartasba vételére vonatkoz6 szabalyokat kell alkalmazni.”

A torvény azonban nem hatdrozza meg azoknak a korét, akik jogosultak kez-
deményezni valamely alapitvany megsziintetését. Bar a bejegyzésrél a megyei
(févarosi) birésagok nem peres eljarasban hataroznak, a megsziintetésnél meg-
el6legezhet6 az, hogy az érdekelt felek ellentmondasba keriilnek, ezért a biro-
sag mar peres eljarasban hoz itéletet. A lényeg, hogy a bir6sag az iigyész vagy
mads érdekelt fél keresetéhez van kotve. A nyilvantartast vezeté megyei birosag
magatol nem kezd selejtezni, valakinek meg kell inditania az eljarast.
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Valtozasok az egyesiiletben

Lemondas, vezet6valtas. A vezetGségi tagok mandatuma az alapszabaélyban rog-
zitett id6tartamig tart, ha valamiért elmaradna ennek az idétartamnak a megha-
tarozasa, akkor tisztdjité kozgytléstdl tiszthjitd kozgylilésig. Nincs kotelezd le-
mondas, azonban ha a vezetdség tobbsége lemond, akkor ezaltal mikodéskép-
telenné valhat a szervezet, és igy kozvetlen nyomast lehet gyakorolni arra, aki
nem akar lemondani és Gjra megmérettetni magat. Ezzel az eszkozzel lehet él-
ni és visszaélni is.

A lemondé nyilatkozatot minimalisan ugyanazokkal az adatokkal kell ellatni,
mint az elfogadé nyilatkozatot. A lemondé nyilatkozat hatalya szempontjabol,
ha nincs kiilon idépont kitlizve benne, akkor a keltezése az iranyad6. Az Gjon-
nan megvalasztott vezet6ségi tag mandatumat az elfogado nyilatkozataval ak-
kor lehet bejegyeztetni, ha megvan az el6z6 vezet&ségi tag lemondé nyilatko-
zata. A bir6sagnak is latnia kell, hogy lancszertien hogyan viltjdk egymast a fe-
lel@sséget is vallalo vezetGségi tagok, képviselSk a szervezetben.

Az (j adatokat a véltozasok bekovetkezésétSl szamitott 60 napon beliil be

kell jelenteni a megyei (f6varosi) bir6sagon.

Tag halala, kilépése, kizarasa

Az egyesiileti tagsag megsz(inik a tag haldlaval, kilépésével vagy kizdrassal.
Haldl esetén a tagsag magatol értet6dGen megsz(inik, a tagsagi jogokat az egye-
siiletben nem lehet az 6rokosoknek megorokolni az altalanos szabalyok szerint,
mert ez az 6rokhagyd személyhez k6t6d6 jogositvanya. Ha az elhunyt tisztség-
viselGje is volt a szervezetnek, akkor be kell szerezni a halotti anyakonyvi kivo-
natat, a kegyelet megtartdsa mellett gondoskodni kell a tisztdjitasrol és a valto-
zasok bejelentésérdl. Nem elegend6 a halal tényét vagy a halalozasi rovat hir-
detményét csatolva valtozast bejelenteni, halotti anyakonyvi kivonatot kell be-
csatolni a birésagnak.

Tag elvileg az, aki az alapito6 tagok egyike, vagy aki a belépési nyilatkozatot ala-
irta, megismerte az alapszabalyt, egyetért vele, illetve ha az alapszabaly a tagga
valast-maradast feltételekhez koti, akkor ezeknek a feltételeknek megfelel. Az
egyesiilet vezetGségének tagnyilvantartast is kell vezetnie, természetesen a
megfelel6 adatvédelem mellett. A tag joga és nemtetszésének, tiltakozasanak
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vagy unalmanak legerdsebb eszkoze, ha széban, a kozgylilés jegyzékonyvében
rogzitett modon, illetve irasban nyilatkozik, hogy nem kivan a tovabbiakban tag-
ként létezni a szervezetben. Ha nem tolt6tt be olyan poziciot az egyesiiletben,
amelynek az adatat a bir6sagnak kotelez6en rogzitenie kell (vezet&ségi tag, el-
len6rzé vagy feliigyel6bizottsag tagja), akkor a kilépést nem kell a birésagnak be-
jelenteni. A kozgyfilés titkos, mindsitett sz6tobbséggel meghozott hatarozattal
kizarhatja az egyesiiletnek azt a tagjat, aki az alapszabaly rendelkezései ellen su-
lyosan vét. A tagnyilvantartast sem kell a birésagnak becsatolni, mivel az — az ala-
pitok adatait kivéve — bizalmas személyes adatokat tartalmaz. Mivel a bir6sdgon
nyilvantartott szervezetek adatai kozhiteles adatok és nyilvanosak — tehdt hoz-
zaférhetbek, ezért betekintés soran azokat barki elolvashatja, azokrél jegyzete-
ket készithet. Ezért ha a nem alapité tagok nem jarultak ehhez kiilon hozza, ak-
kor adataikat harmadik személynek, igy a birésagnak sem lehet kiadni.

Egyesiilés, feloszlas

Az egyesiilés vagy feloszlas stratégiai dontések az egyesiilet életében. Az egye-
siilés a jogutod létrehozdsaval torténé megsziinést jelenti, az egyesiilet mas ci-
vil szervezettel egyesiil, és Gjat hoz létre, viszi magaval a szervezeti hazassagba
a vagyonat és tartozasait, jogositvanyait és kotelezettségeit.

Az étalakuldsndl is ugyanugy kell zaromérleget csinaltatni, mintha feloszlassal
szlinne meg az NGO, de az egyesiilt szervezetben nyitomérleget is kell késziteni.

Feloszlassal a szervezet jogutod nélkiil szlinik meg. Mindkét esetben a koz-
gy(ilésnek kell kimondania a végs6 szot, az alapszabalyban meghatarozott sza-
vazati tobbség szigort betartasaval, részletesen rogzitett és kidolgozott jegyz6-
konyvvel. A megkivant szavazati arany ilyen esetekben a mingsitett, masképpen
kétharmados tobbség. A feloszlds és az egyesiilés a bir6sag felé bejelen-
téskoteles valtozas.

Feloszlatas
Hivatalos eljarasban a torlésre irdnyulé peres eljards, amit az illetékes iigyész-
ség kezdeményez a megyei (f6varosi) birésagon. Az els6foka dontés ellen van

helye jogorvoslatnak.
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Akkor keriilhet ra sor, ha a szervezet a torvényességi feliigyelet soran, felhi-
vas ellenére sem teremti meg a torvényes miikodés feltételeit.

Alapitvany
Az alapité halala, elérhetetlensége

Az alapit6 lehet maganszemély, jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelke-
z6 gazdasagi tarsasag. Alapitonak csak az tekinthetd, aki az indulé vagyonhoz
hozzdjarul, tehat a csatlakozék nem lesznek alapitok. Az alapité haldla, elérhe-
tetlensége esetén a szervezet akaddlyozva van a valtozasok bejegyzése terén.
Haldl esetén mindenféleképpen vizsgalni kell, hogy a néhai alapité végrendelke-
zett-e, s ha igen, akkor tett-e kijel6lést a végrendeletben az alapité6i jogok gya-
korlaséra. Ha tett kijelolést, akkor a hagyatéki eljarasbol a kozjegyz6 altal kidl-
litott hagyatékatad6 végzésre és a halotti anyakonyvi kivonatra is sziikség lesz
a helyzet megoldasdhoz. Az alapit6 az alapit6 okiratban eleve tehet rendelke-
zést, hogy haldla esetén kit jelol ki az alapitéi jogok gyakorlasara maga helyett.

Az alapité nélkiil maradt alapitvany kuratériumanak, miutan sehogy sem ér-
te el az alapitét, nincs végrendelet, nincs az alapité okiratban rendelkezés ilyen
esetre, a birdsaghoz kell fordulnia, mert az alapitéi jogosultsagok a birésagot il-
letik meg. A kuratérium beadvanyaban ugyanakkor javaslatot tehet arra, hogy
kit latna szivesen alapitoi jogok gyakorldsara kijelolt személyként. Ha a kezel6
szerv nem fordulna a birésaghoz, az ligyészség is eljarhat a birésag felé.

Lemondas

A kuratorium tagja irasban lemondhat. Lemonddasét kézbesitenie kell az alapito-
nak is, mivel az alapité kérte fel, és a kuratérium elnokének is, mivel 6 a szer-
vezet képviselGje. A képvisel6nek el kell jarnia a valtozasok bejegyzése céljabdl,
a moédositott alapitd okiratot ala kell irattatnia az alapitéval, illetve alapitokkal,
és a kitoltott valtozasbejegyzési kérelmet meg kell kiildenie a birésagnak.
Amennyiben a létszdm a torvényi minimum ala esik, akkor a kezel6 szerv veze-
t6jének haladéktalanul gondoskodnia kell az @j kuratériumi tag felkérésérél és
bejegyzésérol. A sorrend mindig a kdvetkezd: a lemondott vagy elhunyt kurator
tagsagat kell el6szor megsziintetni, és utdna az tjat bejelenteni.
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Visszahivas

Az alapito kérte fel, az alapito vissza is hivhatja a kuratérium tagjat, ha a kura-
tor tevékenysége vagy mulasztdsa veszélyezteti a alapitvanyi célok elérését.
irasbeliséghez és birsagi valtozasbejegyzéshez kotott. Vita esetén mindkét fél
fordulhat a birésaghoz jogorvoslatért.

Egyesiilés feloszlasa

Stratégiai dontés az alapitvany életében. Az egyesiilés a jogutod létrehozasaval
tortén6 megsz(inést jelenti: az alapitvany mas alapitvannyal egyesiil, és Gjat hoz
létre, viszi magaval a szervezeti hazassagba a vagyonat és tartozasait, jogositva-
nyait és kotelezettségeit.

Az atalakuldsndl is ugyanugy kell zarémérleget csinaltatni, mintha feloszlas-
sal szlinne meg az NGO, de az (j szervezetben nyitdémérleget is kell késziteni.

Feloszlassal a szervezet jogut6d nélkiil sz(inik meg. Mindkét esetben a kura-
toriumnak kell kimondania a végsé szot, az alapszabdlyban meghatérozott sza-
vazati tobbség szigoru betartasaval, részletesen rogzitett és kidolgozott jegyz6-
konyvvel és az alapité egyiittm(ikodése mellett. llyen esetekben a megkivant
szavazati arany a kétharmados tobbség. Az egyesiilés-feloszlas a bir6sag felé
bejelentéskoteles valtozas.

Feloszlatas

A feloszlatas hivatalos eljarasban a torlésre iranyuld peres eljards, amit az illeté-
kes ligyészség kezdeményez a megyei (fGvarosi) birésagon. Az els6foku dontés
ellen van helye jogorvoslatnak.

Akkor keriilhet ra sor, ha a szervezet a torvényességi feliigyelet sordn, felhi-
vas ellenére sem teremti meg a torvényes miikodés feltételeit.

88



Kezikonyv(3) .gxd 2006.01.07. 21:32 Pag 9

Iratmintak

Alapitvany alapit6 okirata

ALAPITO OKIRAT

Katalin Katalin 1137 Budapest, Sortt Krt. 126/18. szam alatti lakos mint Alapito
a mai napon ugy hatdrozott, hogy létrehozza a

Hanyatt Fekve Parkettazas Kultarajaért Alapitvanyt

A Magyarorszagon tanulé egyetemi hallgatok hallgatéi munkavégzésének koor-
dindlasara, adomanyok gy(ijtésére és szétosztasara, kozosségi életiik szervezé-
sére, hallgatdi szervezetként valé6 miikodésre, képviseleti és érdekképviseleti
tevékenységre, kapcsolatok szervezésére a hasonlé tevékenységet végzé civil
szervezetekkel, a parkettazas megérzésének, a valoédi fa hagyomanyainak és a
hidegburkolas miivészeti elsajatitasa feltételeinek megteremtése céljabol a Ptk.
74. § A-E. pontjai alapjan.

Az alapitvany nyitott, igy valamennyi magyar és kiilfoldi dllampolgar, jogi sze-
mély, valamint barmilyen magyarorszagi és kiilfoldi kozosség a célok megvalo-
sitdsahoz sokoldaltian kapcsolédhat, ha a jelen alapitvanyrendelés céljaival
egyetért, azt anyagi vagy barmilyen mas eszkézzel tdmogatni kivanja, ideértve
a személyes tarsadalmi munkat is.

Az alapitvany politikamentes tarsadalmi-kozosségi kezdeményezés: céljai és fel-
adatai teljesitése érdekében kész egyiittm(ikodni minden szervezettel, k6zos-
séggel és személlyel, aki a kozos célok elérésén munkalkodik.
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Az alapitvany m(ikddése nyilvanos, munkdja és tevékenységének megitélése so-
ran épit a nyilvanossag, a tarsadalmi ellen6rzés lehetdségeire és a tarsadalmi ta-
mogaték kezdeményezéseire, javaslataira. Az alapitvany jogi személy, feladatai
megvaldsitasaban 6nallé.

1. Az Alapitvany neve: Hanyatt Fekve Parkettazas Kultarajaért Alapit-
vany

2. Az Alapitvany magyar nyelvii roviditett neve: H.E P. K. Alapitvany

3. Az Alapitvany székhelye: 1137 Budapest, Sorut krt. 126/18.

4. Az Alapitvany célja: A Magyarorszagon tanulé egyetemi hallgaték hall-
gat6i munkavégzésének koordindlasira, adoma-
nyok gy(jtésére és szétosztdsara, kozosségi éle-
tiik szervezésére, hallgatéi szervezetként valo
mikodésre, képviseleti és érdekképviseleti tevé-
kenységre, kapcsolatok szervezésére a hasonld
tevékenységet végzs civil szervezetekkel, a par-
kettazas megGrzésének a valédi fa hagyomanyai-
nak és a hidegburkolds mivészeti elsajatitasa fel-
tételeinek megteremtése.

5. Az alapitvany a m(kodése soran, céljai megvaldsitasa érdekében:

— gazdalkodik a vagyonaval, szolgaltatasokat nydjt (karitativ, kozosség szer-
vezd, rendezvényszervezd, kulturalis és oktatdsi tevékenység) nem vallal-
kozasi jelleggel;

— masodlagos jelleggel vallalkozasi tevékenységet folytat az alapitvany célja-
it nem veszélyeztetve;

— egyiittm(ikodik orszagos és helyi hasonl6 célu alapitvanyokkal, illetve mas
hasonlé céla intézményekkel;

— kapcsolatot tart hasonl6 kiilfoldi alapitvanyokkal, intézményekkel.

6. Az Alapitvany partoktol fiiggetlen, politikai tevékenységet nem folytat, politi-
kai szervezeteket, partokat nem tamogat és t6liik tamogatast nem fogad el. Az
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alapitvany orszaggyf(ilési képviselGjeloltet nem allit és nem ajanl. Az alapitvany
politikai tevékenységet a jovében sem folytat.

7. Az alapitvany mikodése:
7.1. Az alapitvany szervei:
Az Alapitvany legfébb dontést hozd, illetve képvisel6 szerve a kuratérium.

A kuratérium tagjai:

Gabor Gabor (sziil.: Bp., 1979. 11. 15., an.: Hanni Eva, lakcim: 1137 Bp., Szent
Istvan krt. 126/16., szig. szam: AU-VII 235886)

Péter Péter (sziil.: Bp., 1977. 10. 05., an.: Tonn Eszter, lakcim: 1072 Bp., Dob
u. 140., szig. szam: 8787442 AF)

Béla Béla (sziil.: Csopak, 1981. 12. 07., an.: Lali Lilla, lakcim: 1066 Bp., Rizling
u. 7., szig. szam: 9471619 BA)

Agoston Agoston (sziil.: Miskolc, 1975. 10. 28., an.: Gurioncu Jelena, lakcim:
1065 Bp., Bajcsy-Zsilinszky koz 21., szig. szam: 152489 AH)

Papl Anna (Budapest, 1969. 07. 02., an.: Balazs Anna, lakcim: 2097 Seholfalu,
Vége u. 3., szig. sz.: AH 897093)

A kuratorium tagjainak megbizatdsa 3 (hdrom) évre sz6l, a megvalasztott sze-
mélyek a megbizast elfogadjak. A kuratérium tagjai tevékenységiiket tarsa-
dalmi munkaban végzik.

A kuratérium tagjai maguk koziil elnokot valasztanak két év idGtartamra. Az
elnok e megbizatdst tarsadalmi munkaban latja el.

A kuratorium mikodése:

A kuratérium felel6ssége az alapitvany céljara rendelt vagyon leghatéko-
nyabb mikdodtetése, igy feladata mindent megtenni annak érdekében, hogy
az alapitvany vagyonat a jogszabdlyoknak és a torvényes gazdasagi lehetGsé-
geknek megfelelGen gyarapitsa. Az dsszes jovedelem azonban csak az alapit-
vany céljai altal meghatarozott korben és médon hasznalhato fel. Ennek meg-
felel6en dontési joga van: a rendelkezésre bocsatott vagyon felhasznalasnak
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meghatdrozasaban, az alapitvany szervezeti és m(ikodési szabalyzatat érintG-
en. Ezeket a dontéseket a kuratérium Osszlétszamahoz viszonyitott 2/3-o0s
tobbséggel hozza. A kuratérium hatdrozatképes, ha a tagoknak a fele jelen
van. A kuratérium a tagjainak legaldbb 1/5-e dltal tett irasbeli elGterjesztés
alapjan az alapitvany barmely valasztott tisztségvisel6jével és kuratoriumi
tagjaval szembeni bizalmatlansagi inditvanyt soron kiviil koteles targyalni. Ez
esetben a dontés meghozataldra a kuratérium osszlétszamahoz viszonyitott
2/3-0s tobbség sziikséges. A kuratérium 2/3-os tébbséggel dont az alapitvany
céljaira felajanlott hozzajarulasok elfogaddsarol vagy visszautasitasarol. Az
alapitvanyt a hat6sagok, birésagok, valamint harmadik személyekkel szem-
ben a kuratériumnak barmely tagja képviselheti tigy, hogy a megtett intézke-
déseirdl a kuratérium tobbi tagjat tdjékoztatni koteles. Sziikség és célszerd-
ség esetén egyes feladatok ellatasaval az alapité egyesiilet barmely tagja
megbizhatd.

A kuratérium sziikség szerint, de legalabb havonta egyszer iilésezik.
A kuratérium iiléseirdl jegyzékonyvet kell késziteni.

A kuratérium a naptari év els6 honapjara éves miikodési tervet készit, utol-
s6 honapjara elkésziti az éves beszamolot.

7.2 Az Alapitvany gazdalkodasa:

Az alapitvany indulé vagyona: 100 000 Ft, azaz szazezer forint.
Az alapitvany vagyondat novelheti természetes és jogi személyek tamogatasa.

Utalvanyozasi, bankszamla feletti rendelkezési joga a kuratérium elnokének
és még egy kuratoriumi tagnak egyiittesen van.

Az alapitvany céljaira az alapitéi vagyon 90%-a és az ezt meghaladé minden
vagyon és annak hozadéka felhasznalhato.

Az alapitvanyi vagyon felhasznalasardl az alapit6 okirat rendelkezései, tovab-

ba az alapitvanyhoz csatlakoz6 adomanyozok éltal meghatarozott és a kura-
torium altal elfogadott feltételek keretei kozott a kuratérium dont. A kuraté-
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rium a benyujtott kérelmeket, javaslatokat egyedileg birdlja el. Az alapitok a
kuratériumot felhatalmazzak, hogy az alapitvany vagyonaval vallalkozzon, az
abbol szarmaz6 jovedelem a célok teljesitését szolgalja.

Az alapitvanyi vagyont és a vallalkozasi tevékenységbdl befoly6 nyereséget az
alapitvanyi cél megvaldsitasa érdekében lehet felhasznalni, tobbek kozott: a
tevékenységhez sziikséges helyiség, annak berendezése, szemlélteté eszko-

z0k beszerzése céljara.

8. Az alapitvany kuratériuma a tevékenységérdl sziikség szerint, de évente leg-
alabb egy alkalommal koteles tajékoztatni az alapitvanyteviket.

9. Az alapitvany hatarozatlan idére alakul, megsziinése esetén az alapitvany tisz-
ta vagyonarol az alapitok kozgytlése hataroz Gigy, hogy az az eredeti alapitvanyi
célra keriiljon felhasznalasra.

10. A jelen alapit6 okiratot az alapité részérdl az alapité egyesiilet alapszabalya-
ban erre feljogositott személy irja ala azzal, hogy a jelen okiratban nem szaba-
lyozott kérdésekre a Ptk., a hatalyos szamviteli és ad6zasi jogszabalyok, vala-

mint az alapitvanyok gazdalkodasi rendjérdl sz6l6 szabalyok vonatkoznak.

Ezen alapit6 okirat a Févarosi Bir6sagnal bejegyzésre koteles.

Budapest, 2005. november 10.

Katalin Katalin
Alapito
El6ttiink mint tandk elétt:
Tanal:

Tanu2:
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K6zhaszna alapitvany alapit6 okirata

Dolgozni Megyek Kozhasznti Alapitvany Alapit6é Okirata

Altaldnos rendelkezések

1. Az alapitvany neve: Dolgozni Megyek Kézhasznu Alapitvany.
Az alapitvany rovid elnevezése: D. M. K. Alapitvany.

2. Az alapitvany székhelye: 1147 Budapest, S6haj utca 44.

3. Az alapité: Zoltan Zoltan, szig. sz.: AU-IV 44494, an.: Agnes Agnes, all. lakcim:
1048 Budapest, Kis Bagoly u. 88/b.

Az alapitvény célja
Az alapitvany tevékenységei az aldbbi célok megvalositasat szolgaljak:

A pélyakezd¢ fiatalok, els6 munkaba 1ép&k mint hatranyos helyzet( csoport-
hoz tartoz6 személyek tamogatdsa, szamukra megfelel§ felkészit6 tanfo-
lyamok szervezése, kulturélis és hagyomany6rzé tevékenység elGsegitése, ki-
advanyok szerkesztése és terjesztése, egyéb tanulmanyok készitése és a kap-
csol6dé szolgaltatasok nydjtasa. Segitséget kivan nytjtani a szamukra az op-
timalis munkahely kivalasztasaban, ennek elérése érdekében sajat adatbazis
felallitasat, informacids vonal feldllitasat, az internet elérésével a lehetGségek
bévitését, a célok megvaldsitasat segitd eszkozok felkutatasat, tdmogatasok
igénybevételét és nyujtasat, nappali iskolarendszeren kiviili oktatas szervezé-
sét, bonyolitasat vallalja magara.

Az alapitvany kozhasznu szervezet.
Az alapitvany az alabbi kozhasznu tevékenységet végzi a fentebb megfogalma-
zott célok elérése érdekében:

gyermek- és ifjisagvédelem,

tudomanyos tevékenység, kutatds,

nevelés és oktatds, képességfejlesztés, ismeretterjesztés,

— hatranyos helyzet( csoportok tarsadalmi esélyegyenlGségének elGsegitése,
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— rehabilitaciés foglalkoztatas,
— a munkaerépiacon hatranyos helyzet(i rétegek képzésének, foglalkoztata-
sanak el6segitése és a kapcsolodo szolgéltatasok.

Az alapitvany kozvetlen politikai tevékenységet nem folytat, szervezete partok-
tol fiiggetlen és azoknak anyagi tdmogatast nem nyujt.

Csatlakozas

Az alapitvany nyitott, ahhoz magyar és kiilfoldi természetes és jogi személyek
egyarant csatlakozhatnak, ha az alapit6é okiratban megfogalmazott célok eléré-
séhez vagyonrendeléssel hozzdjarulnak és a jelen alapité okirat rendelkezéseit
elfogadjak. A csatlakozasi szandékot irasban kell bejelenteni, melynek elfogada-
sarol a kuratérium dont.

Az alapitvany vagyona és gazdalkodasa

Az alapit6 a megfogalmazott célok elérése érdekében a jelen alapit6 okirat ala-
irasatdl szamitott nyolc napon beliil az Oranje Banknal megnyitott bankszamlan
egyszeri befizetéssel elhelyezett 6sszesen 100 000 Ft, azaz egyszazezer forint
vagyont rendel, amely 0sszeg kizaroélag az alapitvanyi célok érdekében hasznal-
hat6 fel. Az alapit6 altal rendelkezésre bocsatott Osszeg teljes egészében fel-
hasznalhat6. Az alapitvany el6bbiekben megfogalmazott indulé vagyona nove-
kedhet, a jelen alapit6 okirat altal meghatarozott feltételek szerint csatlakozok
hozzajarulasaval, valamint a kezel6 szerv gazdalkodasanak eredményével. Az
alapitvany céljai elérése érdekében adomanyokat gy(ijt.

Az alapité vagyont meghalad6, mindenkori teljes vagyon is felhasznalhat6 az
alapitvany céljainak megval6sitdsa soran.

Az alapitvany céljanak eléréséhez az alabbi — koztiik gazdasagi — tevékenységet
is végyi, igy kiilonosen:

helyiség bérbeadasa,

feln6tt- és egyéb oktatas,

— munkaer6-toborzas, -kdzvetités,

— munkaer6-kolcsonzés és tanacsadas,
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— forditas, tolmacsolas,

— téma sajtofigyelése,

— rendezvény, bemutato, kidllitds szervezése,
— feladatmenedzselés,

— kulturalis és egyéb tarsadalmi, szakmai tervezés, szakértdi tevékenység,
— hirdetés, reklam, propaganda,

— kozvélemény-kutatas,

— adatfeldolgozas,

— adatbanki tevékenység,

— feladat- és programkoordinalds,

— id&szaki kiadvany megjelentetése.

Gazdalkodas

Az alapitvanyi vagyon felhasznaldsa:

Az alapitvany vallalkozasi tevékenységet csak kozhasznua céljainak megvaldsita-
sa érdekében, azokat nem veszélyeztetve végez; gazdalkodasa alatt elért ered-
ményét nem osztja fel, azt a létesité okiratban meghatarozott tevékenységre
forditja. Az alapitvany befektetési tevékenységet nem végez. Az alapitvanyi va-
gyont az alapitvanyi célok megvaldsitasa érdekében kell felhasznalni, igy kiilo-
nosen az alapitvany miikodtetésével kapcsolatos dologi és személyi kiadasok fe-
dezésére, fenntartasaval kapcsolatos kiadasok fedezésére, valamint az alapit-
vany cél szerinti juttatdsainak (6sztondijak és tamogatasok) pélyazatok utjan
torténd szétosztasara.

A kezel6 szerv

Az alapitvanyi vagyont az Alapit6 altal létrehozott haromtagu kuratérium keze-
li. A kuratérium elnokét és tagjait hatarozatlan idére az Alapité kéri fel, illetve
jeloli ki.

A Kuratérium tagjai:

1. Varhegyi Bernadett (1974. 09. 05., a. n.: Pék Andrea, 1119 Budapest, Vadak
Utja 24., szig. szam: 545638 AB)

2. dr. Sanyi Béla (1961. 10. 04., a. n.: Gabor Zsuzsanna, 1137 Budapest, Radnoti
M. u. 2/e., szig. szam: AF 11111111)
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3. Nyilas Béla Mihaly, (1964. 02. 11., a. n.: Bokor Ilona, 1026 Bp., Csengetty( u.
27., szig. szam: AE 956996)

4. Etelka Etelka (1948. 08. 18., a. n.: Julianna Julianna, 4551. Nyiregyhaza, Korte
ut 5., szig. sz.: A] 99995)

5. Gyorgy Gyorgy (1979. 12. 02., a. n.: Amalia Amalia, 9997 Fajansz, Kagyl6 u. 3.,
szig. szam: AH 3278543)

A kuratérium elnoke és az alapitvany képviselGje: Varhegyi Bernadett. A kurato-
rium — miikodésének megkezdése utan — az alapitvany alkalmazottjanak is kép-
viseleti jogot biztosithat. A képviseleti joggal felruhazott alkalmazott 6nalléan
is ellathatja az ligyvezetéssel és képviselettel jar6 feladatokat, amelynek teljesi-
téséért a kuratoriumnak tartozik felelGsséggel.

Az alkalmazott képviseleti joga nem érinti az elnok képviseleti jogat.

A kuratérium elnoke, Etelka Etelka kuratériumi tag egyiittes aldirasaval jogosult
a bankszamla felett rendelkezni.

A kuratérium évente legalabb két alkalommal iilésezik, melyet az elndk hiv
ossze. Ossze kell hivni a kuratériumot a tagok 2/3-os tobbségének, valamint a
feliigyel6bizottsag inditvanyara is, az ok és cél megjelolésével. A kuratériumi
tilésekre sz6l6 meghivot a tagoknak az iilést megel6z6 legalabb 15 nappal ko-
rdbban kézhez kell venniiik. A meghivéban szerepelnie kell az iilés id6pontja-
nak, helyének és a napirendi pontok pontos megjel6lésének. A kuratériumi {ilés
el6tt nyolc nappal barmelyik kuratériumi tag kérheti az altala megjelolt kérdés
napirendi pontként valo felvételét.

A kuratérium {ilései nyilvanosak, de zartkord iilés is elrendelhetd, amennyiben
a nyilvanossag akar maganszemélyek, akdr jogi személyek jogos érdekét sérti,
pl. személyhez f(iz6d6 jogaik védelme érdekében, allamtitok, szolgalati titok
vagy lizleti titok megdrzése végett, illetve nemzetgazdasagi érdekre tekintettel,
erkdlesi okbol vagy mas adatvédelmi szempont vagy jogszabalyi rendelkezés
alapjan feltétlen sziikséges.

Zart iilés elrendelését inditvanyozhatja barmely kuratériumi tag, a feliigyel6bi-
zottsag barmely tagja, és az alapitvany ligyvezetésével megbizott személy.

A zart iilés elrendelésérdl a teljes kuratorium egyhangt hatarozattal dont.
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A kuratérium {ilése akkor hatarozatképes, ha azon valamennyi tagja jelen van. A
kuratérium a dontéseit nyilt szavazassal, egyhangulag hozza meg. Hatarozat-
képtelenség esetén az iilést 8 napon beliil Gjbdl Ossze kell hivni az eredeti na-
pirendi pontok tekintetében, az igy megismételt {ilés akkor hatarozatképes, ha
azon legaldbb a tagok 2/3-a jelen van. A megismételt iilésen dontés szintén csak
egyhangu szavazassal hozhato.

A kuratérium elnoke gondoskodik arrdl, hogy a kuratérium {iléseirdl jegyzo-
konyv késziiljon, melyet az elnok ir ald és a két kuratériumi tag hitelesiti. A ku-
ratérium elnoke a kuratérium dontéseirdl nyilvantartast vezet (hatarozatok ta-
ra). A nyilvantartasnak rendelkeznie kell: a dontés/hatarozat tartalmarol, a don-
tés/hatdrozat idépontjardl és hatalyarol, a dontést/hatarozatot ellenzék és ta-
mogatok szamaranyarol és személyérdl.

A kuratérium dontéseit a kuratérium elndke kozli az érintettekkel a hatdrozat
meghozatalat6l szamitott nyolc napon beliil irdsban, ajanlott postai kiildemény-
ként feladva. A kuratérium elnoke gondoskodik az alapitvany miikodésével kap-
csolatban keletkezett iratok 6rzésérél. Ezen iratokba barki betekinthet a kurato-
rium elnckével el6zetesen egyeztetett id6pontban az alapitvany székhelyén, és
arrdl sajat koltségén masolatot készithet. Az alapitvany a testiileti szervek donté-
seit a székhelyén elhelyezett hirdet6tablan hozza nyilvanossagra. Az alapitvany
szervei m(ikodésének modjardl, a szolgaltatasai igénybevételének médjardl, vala-
mint beszamoloéi kozléseirdl idészaki kiadvanyaiban tajékoztatja a nyilvanossagot.

A kuratérium legfontosabb feladata, hogy dontson az alapitvanyi vagyon alapit-
vanyi célnak megfelel§ felhasznalasardl, valamint a vagyonnal kapcsolatos gaz-
dalkodasi kérdésekben.

Az alapitvany koteles az éves beszamol6 jovahagyasaval egyidejlileg kozhasz-
nuasagi jelentést késziteni az 1997. évi CLVI. tv. 19. § (3) bekezdése szerinti tar-
talommal.

A kozhasznu jelentés elfogadasa is a kuratérium kizarélagos hataskorébe tar-
tozik. Az éves kozhasznusagi jelentésbe barki betekinthet az alapitvany székhe-
lyén, a kuratériumi elnokkel el6zetesen egyeztetett id6pontban, illetve abbdl
sajat koltségére masolatot készithet.

A kozhaszntsagi jelentés és az éves beszamol6 elfogadasdhoz a kuratériumi
tagok egyhangl szavazata sziikséges.
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Osszeférhetetlenségi okok:

A kuratérium dontéseinek meghozataldban nem vehet részt az a személy, aki
vagy akinek kozeli hozzatartozdja [Ptk. 685. § b) pont], élettarsa a dontés alap-
jan kotelezettség vagy felelGsség alol mentesiil, vagy barmilyen mas elényben
részesiil, illetve a megkdtendd jogiigyletben egyébként érdekelt. Nem mindsiil
elénynek a kézhasznu szervezet cél szerinti juttatdsai keretében a barki altal
megkotés nélkiil igénybe veheté nem pénzbeli szolgaltatas, illetve a tarsadalmi

szervezet altal tagjainak a tagsagi jogviszony alapjan nydjtott, létesitd okiratnak
megfelel§ cél szerinti juttatds.

A kozhasznu szervezet megsziintét kovetd két évig nem lehet mas kozhasznu
szervezet vezetd tisztségviselGje az a személy, aki olyan kdzhasznu szervezet-
nél toltott be — annak megsziintét megel6z6 két évben legalabb egy évig — ve-
zetl tisztséget, amely az ad6zas rendjérdl szol6 torvény szerinti kdztartozasat
nem egyenlitette ki.

A vezet§ tisztségviseld, illetve az ennek jelolt személy koteles valamennyi
érintett kozhasznu szervezetet el6zetesen tdjékoztatni arrdl, hogy ilyen tisztsé-
get egyidejlileg mas kozhasznua szervezetnél is betolt (1997. évi CLVI. torvény

8-9. §).

A kuratériumi tagoknak a fenti osszeférhetetlenségi okokrol nyilatkozniuk kell.
Amennyiben a tagsaguk ideje alatt 6sszeférhetetlenségi ok all be, gy azt az ok
bealltatol szamitott nyolc napon beliil a kuratérium elnokének jelenteni kell.
A kuratérium elnokének felhivasatol szamitott nyolc napon beliil a tagnak nyi-
latkoznia kell az 6sszeférhetetlenség megsziintetésérél. Ennek, ill. lemondas hi-
anyaban az alapité visszahivja a kuratériumi tagot.

A feliigyel6bizottsag
Az Alapit6 az alapitvany gazdalkodasanak és mikodésének ellenGrzésére ha-
romtagu feliigyel6bizottsagot hoz létre. A feliigyelGbizottsag az iigyrendjét ma-

ga hatarozza meg, egyebekben ra a kuratériumra vonatkozo szabalyok az irany-
adok.
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A feliigyel6bizottsag tagjai:

1. Zsuzsanna Zsuzsanna (1974. 03. 30., a. n.: Andrea Andrea, 1015 Budapest,
Vatta u. 17/a., szig. szam: AX 444392)

2. Laci Laszl6 (1975. 03. 14., a. n.: llona llona, 7899 Kroppfalva, Tancsics M. u.
45., szig. szam: AX 430760)

3. Bonifac Bonifac (1960. 02. 13., a. n.: Maria Maria, 1091 Budapest, Masik u.
53., szig. szam.: AX 000770)

A feliigyel6bizottsag elnoke: Zsuzsanna Zsuzsanna.

Nem lehet a feliigyel6bizottsag elnoke, tagja, aki az alapitvany kuratériumanak
elnoke vagy tagja, az alapitvannyal a megbizatasan kiviil mas tevékenység kifej-
tésére iranyul6 munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyulé egyéb jogvi-
szonyban all, és jogszabaly masképpen nem rendelkezik, — aki az alapitvany cél
szerinti juttatdsabol részesiil, — aki az el6z6 pontokban meghatdrozott szemé-
lyek hozzatartozoja.

A kozhasznu szervezet megsz(intét kovetd két évig nem lehet mas kozhasznu
szervezet vezet( tisztségviselGje az a személy, aki olyan kozhasznu szervezet-
nél toltott be — annak megsziintét megel6z6 két évben legalabb egy évig — ve-
zet§ tisztséget, amely az ad6zas rendjérél szOl6 torvény szerinti koztartozdsat
nem egyenlitette ki.

A vezet( tisztségviseld, illetve az ennek jeldlt személy koteles valamennyi
érintett kozhasznu szervezetet el6zetesen tajékoztatni arrdl, hogy ilyen tisztsé-
get egyidejlileg mas kozhasznua szervezetnél is betolt (1997. évi CLVI. torvény
8-9.9).

A feliigyel6 bizottsagi tagoknak a fenti dsszeférhetetlenségi okokrdl nyilatkoz-
niuk kell. Amennyiben a tagsaguk ideje alatt osszeférhetetlenségi ok all be, gy
azt az ok bealltatol szamitott nyolc napon beliil a kuratérium elndkének jelen-
teni kell. A kuratérium elnokének felhivasatol szamitott nyolc napon beliil a tag-
nak nyilatkoznia kell az 6sszeférhetetlenség megsziintetésérdl.

A feliigyel6bizottsag ellendrzi az alapitvany miikodését és gazdalkodasat. Ennek
keretében a kuratérium elnokétdl jelentést, az alapitvany munkavallal6itdl pe-

dig tajékoztatast vagy felvilagositast kérhet, tovabba az alapitvany konyveibe és
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irataiba betekinthet, azokat megvizsgalhatja. A feliigyel6bizottsag tagja az ala-
pitvany kuratériumanak iilésén tanacskozasi joggal részt vehet.

A feliigyelSbizottsag koteles a kuratérium elnokét tajékoztatni, és a kuratérium
0sszehivasat kezdeményezni, ha arrél szerez tudomast, hogy: az alapitvany md-
kodése soran olyan jogszabalysértés vagy az alapitvany érdekeit egyébként su-
lyosan sérté esemény, mulasztas tortént, amelynek megsziintetése vagy kovet-
kezményeinek elharitasa, illetve enyhitése a kuratérium dontését teszi sziiksé-
gessé; a kuratérium felelGsségét megalapoz6 tény meriilt fel.

A kuratériumot a feliigyel6bizottsag inditvanyara — annak megtételét6l szami-
tott harminc napon beliil — 6ssze kell hivni. E hatarid6 eredménytelen eltelte
esetén a Kuratérium Osszehivasara a feliigyelGbizottsag is jogosult. Ha a kuratoé-
rium a torvényes miikodés helyredllitasa érdekében sziikséges intézkedéseket
nem teszi meg, a feliigyel6bizottsdg koteles haladéktalanul értesiteni a torvé-
nyességi feliigyeletet ellat6 szervet.

A feliigyel6bizottsag részletes iigyrendjét maga allapitja meg és a kuratérium
hagyja jova.

A feliigyelGbizottsag iiléseit az elnok vezeti. A feliigyel6bizottsag akkor hata-
rozatképes, ha az iilésein az elnokon kiviil legaldbb egy bizottsagi tag is jelen
van. A feliigyel6bizottsag dontéseit egyszer( szavazattobbséggel hozza.

A feliigyel6bizottsag elndke, tagja a kuratérium iilésén tanacskozasai joggal
vesz részt. A kuratérium iilésére a feliigyelGbizottsag elndkét és tagjait meg kell
hivni.

A feliigyelGbizottsag évente legalabb két alkalommal {ilésezik, melyet az el-
nok hiv 6ssze.

A feliigyel6bizottsag Gsszehivdsara a kuratérium Gsszehivasanak szabalyait
kell megfelel6en alkalmazni.

Vegyes rendelkezések
Az alapitvany hatdrozatlan idé6re jott 1étre. Megsz(inése esetén vagyonat hason-
16 célu szervezet tamogatdsdra kell forditani. Az alapité okiratban nem szaba-

lyozott kérdésekben a Polgari torvénykonyv és a kozhasznu szervezetekr6l szo6-
16 1997. évi CLVI tv. rendelkezései az iranyadoak.
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Az alapitvany megsziinésére vonatkozoéan a Ptk. 74. §E (2—4) bekezdései az
iranyadoak.

Budapest, 2005. oktober 15.
Zoltan Zoltan
Alapité
El6ttiink mint tandk elGtt:
Tanul:

Tana2:
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Alapitvany kuratériumanak elfogado nyilatkozata

KKURATORIUMI TAG ELFOGADO NYILATKOZATA
Alulirott Ivan Ivan (Budapest, 1979. julius 2., a. n.: Baba Anna, lakcim: 7297
So6hajd, Vége u. 33., szig. sz.: AH 896964, adészam: 8004000907) kijelentem,
hogy a Hanyatt Fekve Parkettazas Kulturajaért Kozhasznua Alapitvany alapitéja-
nak felkérését a kuratériumi tagsagra elfogadom.
Kijelentem, hogy az alapitéval, valamint a kurdtorokkal és az ellen6rz6 szerv
tagjaival rokoni, munka-, illetve egyéb fiigg6séget eredményezd jogviszonyban

nem allok [Ptk. 74/C. § (3) bekezdés, 685. § b. pont].

Kijelentem, hogy személyemmel szemben nem dallnak fenn a Kht. tv. 8-9. §-ban
frott 0sszeférhetetlenségi okok.

Ezt az elfogad6 nyilatkozatot az ALAPITVANY Alapité Okiratanak bejegyzése/mo-
dositasa céljabdl, a valtozasok bejegyzésének a birdsag éltali nyilvantartasba vé-
teléhez allitottam ki.

Budapest, 2005. december 10.

IVAN IVAN

El6ttiink, mint tanuak elGtt:
Név, lakcim:

Név, lakcim:
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EGYESULET ALAPSZABALYA
Az IMREK ORSZAGOS EGYESULETE
alakul6 kozgytilésén alapszabalyat a kovetkez6kben allapitja meg:

ALTALANOS RENDELKEZESEK
1.

Az Egyesiilet neve: Imrék Orszagos Egyesiilete

Az Egyesiilet roviditett neve: IMREK

Székhelye: 1323 Budapest, Leonidasz u. 49. V. emelet/6. ajté

Miikodése kiterjed az orszag egész teriiletére.

Kiadasait tagdijakbdl, valamint természetes és jogi személyek adomanyaibdl fe-
dezi.

Az EGYESULET CELJA
2.

2.1. Az egyesiilet 6nkormanyzati elven m(ikodé szakmai érdekvédelmi és érdek-
képviseleti tarsadalmi szervezet. Az egyesiilet jogi személy.
2.2. Az egyesiilet f6 célkitiizései:
*  kulturdlis rendezvények szervezése,
* a szinhazi ismeretek, az egyetemes és magyar zenérdl és irodalomrol
sz0l6 ismeretek terjesztése,
e barati kort épitsen ki az orszag osszes Imréje kozott,
* részt vegyen a hallgatok egyetemi és fGiskolai életében, hallgatéi szer-
vezetként mikodjon.

Tevékenysége kiterjed a kulturdlis és kozosségi programok szervezésére és az
Imrék életével kapcsolatos barmely tevékenységre, az egyetemista és fGiskolai
hallgatok informalis képzésére, ifjlisagi korosztalyi képviseletre és érdekképvi-
seletre.
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EGYESULETI TAGSAG KELETKEZESE, MEGSZUNESE
3.

3.1. Az egyesiilet tagja minden olyan természetes személy, aki az alapszabaly
rendelkezéseit magara nézve kotelez6nek elfogadja, az alapszabalyt alairja és
kotelezettséget vallal az egyesiileti célok megvalositasa érdekében torténd koz-

remiikodésre és a tagdij megfizetésére. A tagok felvételérdl az elndkség elGter-
jesztése alapjan a kozgy(ilés minGsitett szavazati tobbséggel dont.

3.2. Az Egyesiilet partol6 tagja lehet az a magyar és kiilfoldi magan- vagy jogi
személy, aki adomanyaival segiti az egyesiilet munkajat, abban tagként részt ve-
het.

A partol6 tag véleményadasi és javaslattételi joggal vehet részt a kozgyfilé-
sen, de szavazati joggal nem rendelkezik, az egyesiilet tisztségeibe nem valaszt-
haté.

Ezen kivételek mellett jogosultsagait és kotelezettségeit tekintve a rendes ta-
gokkal azonos elbiralds ala tartozik.

4.

Az egyesiileti tagsag megsz(inik a tag haldlaval, kilépésével vagy kizdrassal.

A kilépést irasban kell k6zolni az egyesiilet valamelyik tisztségviselGjével.
6.

A kozgyilés titkos, mingsitett szotobbséggel meghozott hatarozattal kizarhat-
ja az egyesiiletnek azt a tagjat, aki az alapszabaly rendelkezései ellen stilyosan vét.

A TAGOK JOGOSITVANYAI ES KOTELEZETTSEGEI
7.

Az egyesiilet minden tagja azonos szavazati joggal rendelkezik, és részt vehet
az egyesiilet m{kodését érint6é minden kérdésrdl rendelkezni jogosult kozgy-
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lés dontéshozatalaban. A szavazati jogat minden tag személyesen gyakorolhat-
ja. TisztségviselGiil barmelyik tag megvalaszthatd.

8.

Az egyesiilet tagja koteles a kozgyilési hatdrozattal meghatarozott mértékd
tagdijat megfizetni, tovabba koteles tevékenyen kozremiikédni az egyesiileti
célok megvaldsitasa érdekében: a kozgyilés altal meghatarozott konkrét prog-
ramok végrehajtasa érdekében.

Az EGYESULET SZERVEI: A KOZGYULES ES AZ EGYESULETI TISZTSEGVISELOK
9.

9.1. Az egyesiilet legf6bb szerve a kozgyiilés. A kozgy(ilés a tagok Gsszessége,
amely az Egyesiiletet érint6 minden kérdésben donthet. A kozgy(ilést az elnok-
ség hivja 0ssze. A kozgy(ilésre minden tagot a napirend kozlésével kell meghiv-
ni ugy, hogy a meghivok elkiildése és a kozgy(ilés napja kozott legalabb tizenot
nap idékoznek kell lennie. Evente egyszer rendes kozgyiilést kell tartani, és
rendkiviili kozgyflést kell tartani, ha a tagok egyharmada azt — a cél megjelolé-
sével — igényli, vagy a tisztségvisel6k barmelyike azt sziikségesnek tartja.

A kozgy(lés hatdrozatképes, ha a szavazati joggal rendelkezé tagok 50%+1
f6 jelen van. Ha a kozgyi(lés nem volt hatdrozatképes, az emiatt megismételt
kozgytilés az eredeti napirendben szerepld ligyekben a jelenlévék szamatol fiig-
getleniil hatarozatképes. A megismételt kozgytlést az eredeti — hatarozatkép-
telenség miatt elmaradt — kozgyf(ilés id6pontjat kovetGen 8 napon beliili id6-
pontra kell sszehivni, amely id6pont az eredeti kozgy(ilés meghivéjaban is
megjelolhets, a tavolmaradds kovetkezményeire valé figyelmeztetés mellett.

9.2. A kozgyiilés — eltérd rendelkezés hianydban — hatdrozatait egyszerd szo6-
tobbséggel, nyilt szavazassal hozza, szavazategyenlGség esetén az elnok szava-
zata dont. A kozgy(ilés a tisztségviselGket titkos szavazassal valasztja meg.
Kizarélag a kozgy(lés hataskorébe tartozik a tisztségviselSk, az ligyintézd és
képvisel6 szervek megvélasztdsa és éves beszamoldjanak elfogaddsa, az alap-
szabaly jovahagydsa és modositdsa, az évi koltségvetés megallapitdasa és az
Egyesiilet mas egyesiilettel val6 egyesiilésének, illet6leg feloszlasanak a kimon-
dasa. Az alapszabaly médositasahoz, tag kizarasahoz és az egyesiilet feloszlasa-
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nak (egyesiilés, megsz(inés) kimondasahoz a tagok Gsszessége kétharmadanak
szavazata (minGsitett tobbség) sziikséges.

10.

10.1. Az egyesiilet képvisel6 szervei:

Az egyesiilet képviseletét a kozgy(ilés altal valasztott 3 f6bdl allé elnokség latja
el. Az elnokség tagjai az ugyancsak kozgylés altal megvalasztott elnok, alelnok
és titkar.

A kozgy(ilés mind az elnokség tagjait, mind a tisztségviselGket (képviselSket)
1 évre valasztja. A kozgytilés Imre Imrét elnoknek, Barnabas Imrét alelnoknek,
Gergd Imrét titkarnak megvalasztotta.

Két kozgy(ilés kozotti id6ben az elnokség dont minden olyan kérdésben,
amely nem tartozik kizarélag a kozgyiilés hataskorében. Dontéseirdl, intézke-
déseirdl a kovetkez6 kozgyilésen az elnokség koteles beszamolni.

Az Elnokség jogosult az egyesiiletet terhel6 kotelezettségek (szerz6dések) és
illet6 jogok vallalasarol — a kozgyiilés, ill. tagok felé beszamolasi és tdjékoztata-
si kotelezettség mellett — donteni.

Az elnOkség valamennyi tag jelenléte esetén hatarozatképes. Az elnokség
sziikséghez képest — de legalabb évente négyszer — tart iilést, melyet az elnok
hiv 6ssze. Az elnokség iilésére minden tagot a napirend kozlésével kell meghiv-
ni ugy, hogy a meghivok elkiildése és a iilés napja kozott legalabb 8 nap id6koz-
nek kell lennie. Barmely, az elnokség dontésében érdekelt egyéb személyt, szer-
vet az iilésre lehetGség szerint kiilon is meg kell hivni.

Az elnokség iigyrendjét maga hatdrozza meg. Dontéseit egyszer( sz6tobb-
séggel, nyilt szavazassal hozza, kivéve azokat az eseteket, ahol jogszabaly mi-
nésitett tobbséget ir el§. Szavazategyenl6ség esetén az elnok szavazata dont.

10.2. Az elnok jogai és kotelességei:
— a kozgyilést barmikor 6sszehivhatja,
— a tagsag pénzérdl a kezelSket elszamoltatja,
— a kiadasok szamlait ellendrzi,
— megbizolevél kiaddsa pénziigyek intézéséhez,
— harmadik személyekkel val6 szerz6dések megkdotése,
— atagsag észrevételeit mindenkor figyelembe kell venni, a Kozgytilés hata-
rozatainak megfelelGen kell az intézkedéseket megtennie,
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— a tagsagtol, illetve harmadik személyektSl barmely cimen befolyt 6sszeg
kezelését, illetve felhasznalasat ellengGriznie kell,
— az egyesiilet tevékenysége soran keletkezett dokumentdciok ellenérzése.

10.3. Az alelnok jogai és kotelességei:
— az elnok akadalyoztatasa esetén teljes hataskorben helyettesitheti az elno-
kot,
— az elnok harom hénapot meghaladé akadalyoztatasa esetén azonban a tel-
jes hataskord helyettesitéshez a kozgytilés hozzdjaruldsa is sziikséges.

10.4. A titkar (vagy kiilon vélasztott pénztaros) jogai és kotelességei:

— az egyesiilet pénzallomanyanak kezelése,

— a szamldak kezelése és nyilvantartasa,

— a pénztarkonyv vezetése,

— mindennem( visszaélési lehet&ség gyandja esetén az elnok értesitése,

— a szamldk hitelességének ellendrzése.

A titkar megbizasi szerz6dés alapjan latja el feladatat, felette a munkaltato
jogokat az egyesiilet elndke az alelndkkel egyetértésben, az utasitas adasi jogo-
kat mind az elnok, mind az alelnok gyakorolhatja.

11.

Mind a kozgy(ilés, mind az elnokség minden lényeges dontését jegyzékonyvben
rogziti. A jegyz6konyvet aldirja az elndkség jelenlévé minden tagja, kozgy(lés
esetén tovabbi erre kijelolt két tag.

A kozgyiilés levezets elnok, a kozgy(lés altal hozott hatarozatokat koteles ha-
ladéktalanul bejegyezni a hatarozatok konyvébe, a bejegyzést a jegyz&konyvet
hitelesit6 egyik tag hitelesiti. A hatdrozat csak ezt kdvetSen valik érvényessé.

Az elnok koteles mind a kozgytlés, mind az elndkség altal hozott dontések
nyilvantartasat naprakészen vezetni.

12.
Az egyesiilet iratait, bevételi és kiaddsi bizonylatait a titkar kezeli.

Az elndkség jogosult akar a tagok koziil, akar kiviilallo személyt pénztarosi te-
enddk ellatasaval megbizni. A pénztaros részére dijazas éallapithaté meg.
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Az EGYESULET KEPVISELETE
13.

Az egyesiilet képviseletére az elndk, az alelndk és a titkar jogosultak oly médon,
hogy az egyesiiletre kotelezettségeket létesit6 jogviszonyt harmoéjuk koziil ket-
ten kozosen létesithetnek. A képvisel6k rendelkeznek az egyesiilet szamlaja
felett is.

A kozgyilés altal 2 évre megvalasztott képvisel6k neve: Imre Imre (elndk),
Barnabas Imre (alelnk), Gergé Imre (titkar).

Az EGYESULET VAGYONA, GAZDALKODASA
14.

14.1. A tagok altal befizetett tagdijak, valamint minden, a k6zos célt szolgalo
befizetés az egyesiilet vagyonat képezi. Az egyesiilet vagyona oszthatatlan. Az
egyesiileti tagsdg barmilyen modon t6rténé megsziinése esetén a tagot az egye-
siilet vagyonabol semmilyen térités nem illeti meg.

Az egyesiilet a tagok altal befizetett tagdijakbol, a tagok onként vallalt egyéb
juttatasaibdl, illet6leg a kiils6 tamogatok altal juttatott 6sszegekbdl gazdalko-
dik. Az egyesiilet gazdalkoddsa soran nyereségre nem torekszik. Az egyesiilet
vallalkozasi, gazdalkoddasi tevékenységet csak mdasodlagosan végez.

A tagsagi dijakat az egyesiilet els6sorban fenntartasi, ligyviteli koltségek, va-
lamint az egyesiiletet terhel6 jaradékok és adok megfizetésére haszndlja fel. Az
éves tagdij mértékét a kozgy(lés hatarozza meg.

14.2. Az egyesiilet éves koltségvetés alapjan gazdalkodik. Az egyesiilet tartoza-
saiért sajat vagyonaval felel, a tagok azonban csak esedékes tagdijbefizetésiik
mértékéig.

Az egyesiilet megsziinése esetén vagyonarol az alapszabdly vagy a kozgytilés
rendelkezik. Ha a vagyon hovaforditasarol ezek nem rendelkeznek, tovabba ha
az egyesiilet feloszlatdssal sz(inik meg vagy a feliigyel6 szerv ennek megsz(iné-
sét allapitja meg, vagyona a hitelez6k kielégitése utan allami tulajdonba Keriil,
és azt kozérdekd célra kell forditani.

14.3. Az egyesiilet miikddésérdl a kiilon jogszabalyok elGirasai szerinti iizleti
konyveket kell vezetni, és azokat az {izletév végén le kell zarni. Az iizletév vé-

109

o



Kezikonyv(3) .gxd 2006.01.07. 21:32 Pag 10

gével a képviseld az egyesiilet gazdalkodasarol a kozgy(ilés szamara mérleget,
a gazdalkodas eredményérdl vagyonkimutatast készit.

14.4. Az egyesiilet céljanak megvaldsitasa érdekében tamogatdkat keres, az el-
fogadott tamogatast a lehet6 leghatékonyabban és legrévidebb idén beliil az el-
érni kivant cél tamogatdsara, eldsegitésére forditja, az esetleges maradvany-
osszegeket hasonl6 célok tamogatasara forditja, rendezvényeket tart, melyek
bevételeit a rendezvény céljaban meghatarozott kérben hasznalja fel.

VEGYES RENDELKEZESEK
15.

Az egyesiilet birdsagi nyilvantartasba vétellel jon 1étre.

16.
Az egyesiilet politikai tevékenységet nem folytat, politikai partoktol fliggetlen,
azoktdl tamogatast nem fogad el, partokat a maga részér6l semmilyen forma-
ban nem tamogat, tovabba orszaggyiilési képviselGjelltet nem allitott és nem
tdmogatott a valasztasokon, és a tovabbiakban sem fog.

17.
A jelen okiratban nem szabalyozott kérdésekre egyrészt az egyesiilésekrol szo-
16 1989. évi Il. tv. rendelkezései, masrészt a késébb meghozandé kozgydilési ha-
tarozatok az iranyadok.

Szarvas, 2005. szeptember 4.

IMRE IMRE
Elnok
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Egyesiilet tisztségviselGjének elfogado nyilatkozata

Nyilatkozat

Alulirott Imre Imre, sziil.: Noszvaj, 1972. 01. 21., a. n.: Judit Judit, szig. szam:
100777 EA, lakcim: 1136 Budapest, Balzac u. 123. szam alatti lakos kijelentem,
hogy az

Imrék Orszagos Egyesiilete

elnokévé torténd valasztast elfogadom. Biintetéjogi felelGsségem tudataban ki-
jelentem, hogy magyar allampolgar vagyok, és a koziigyek gyakorlasatdl nem va-
gyok eltiltva. Nem toltéttem be olyan kozhasznu szervezetnél vezet6 tisztséget,
amely koztartozas kiegyenlitése nélkiil szint volna meg, és a megsz(inés 6ta
nem telt el két év.

Ezt a nyilatkozatot az egyesiilet bir6sagi nyilvantartasba vétele céljabol alli-
tottam ki. / az egyesiilet adatainak médositasa céljabol, a valtozasok bejegyzé-
sének a birdsag altali nyilvantartasba vételéhez allitottam ki.

Szarvas, 2005. szeptember 4.

IMRE IMRE
Elnok

El6ttiink mint tandk elGtt:

Név:
Cim:

Név:
Cim:
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Felhasznalt és ajanlott irodalom

Bocz Janos: Onszervez6désbél civil tarsadalom. In: Tdrsadalmi Szemle, 1997/12.

Kéri Laszlo: A civil szféra a kilencvenes évek Magyarorszagan. In: SANSZ 1997/10.

Simon Ildiké: Totdlmenedzsment. Cromo Alapitvany trénerképzésének szakmai anyaga.

Gédor Gyorgy: Nonprofit Public Relations Szakdolgozat, 1998, JATE — BTK, Médiatudomanyi
Tanszék.

Barry J. McLeish: Sikeres marketingstratégidk nonprofit szervezetek részére. Marketing Cent-
rum,

Tobids Laszlo: A kdzhasznii szervezetek tipusai és azok jellemzéi.

Csanady Daniel: Az egyesiilési szabadsagtol a kozhaszni mikodésig. In: Alapfokii kézi-
konyv civil szervezetek szdmdra. Soros—NIOK Iroda 1998. II. bdvitett javitott kiadas.

Salzburg Seminar: Utmutatd dontéshozok szdmdra a harmadik szektorrdl.

Dr. Lomniczi Zoltan: Az alapitvdnyok és kozalapitvdanyok. HVG ORAC Lap- és Konyvkiado,
negyedik kiadas.

www.civil.info.hu

www.apeh.hu

www.civili.hu

www.nca.hu

www.palyazatfigyelo.hu

www.mobilitas.hu
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Jegyzetek

1 Itt nem tdrgyalando jogszabalyi kivételektdl eltekintve.

2 Ha személyesen nyujtjuk be kérelmiinket a nyilvantartasba vételre, ezt budapesti NGO
esetében praktikusan a Févarosi Birésag elsé emeleti, tin. Alapitvanyi Irodajaban tehet-
jliik meg. Mindig a székhelyiink szerint illetékes megyei birésagon nydjtsuk be a kérel-
miinket. Felesleges az id6t hizni azzal, hogy pl. budapesti székhelyd NGO-nkat Szege-
den prébaljuk meg bejegyeztetni, mert ott van ismerds, vagy vidéken hatha gyorsabb az
{igyintézés. Ugyiinket az aktaval egyiitt illetékesség hidnyaban a bir6sag hivatalbél at fog-
ja tenni az NGO székhelye szerint illetékes megyei birésaghoz.

3 Az NGO-k egyszer(ien elérhetd nyilvantartasa megyei szint(, és a megyei (févarosi) biré-
sagok alapitvanyi, ill. tarsadalmi szervezetek iroddjan a cégnevekhez hasonléan prioralha-
t6. Azonban ez csak megyei lefedettséget jelent. Az orszagos nyilvantartas szervezetileg
a Legfels6bb Birdsaghoz tartozik, kordbban a Marké utcai épiiletben volt a kezeld iroda-
juk is, de mara mar elkoltoztek a PKKB épiiletének hatsé traktatusaba, a Szalay utca fel6-
li bejarat 1épcs6hazabdl nyilik az irodajuk. Ott téritésmentesen tajékoztatnak a szamito-
gépes nyilvantartast felhasznalva, hogy az adott elnevezés foglalt-e vagy sem.

4 Tajékoztaté mint melléklet a nyilvantartasba vételhez sziikséges (irlapon.

A tarsadalmi szervezet az alapszabélydban meghatdrozott célja alapjan a kévetkezd
tevékenységeket folytathatja:

1. kulturdlis tevékenység (pl. miivészeti tevékenység, kulturalis 6rokség megérzése,
népmiivészet, hagyomdnydrzés, kisebbségi, nemzetiségi kulttra dpoldsa),

2. sporttevékenység (pl. sportélet tAmogatdsa),

3. szabadidés és hobbitevékenység (pl. oregdiakok, gy(ijtGtevékenység),

4. oktatasi tevékenység (pl. ismeretterjesztés, timogatas),

5. kutatasi tevékenység (pl. természettudomany, tarsadalomtudomany),

6. egészségligyi tevékenység (pl. mentalis és szenvedélybetegségek kezelése, lelki se-

gélynyujtas),
7. szocidlis tevékenység (pl. csaladvédelem, egészségkarosultak tdmogatasa, idGsek
tdmogatdsa),
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8. polgari védelmi, t(izoltasi tevékenység,
9. kornyezetvédelmi tevékenység (pl. természeti kdrnyezet védelme, épitett kornye-
zet védelme, allatvédelem),
10. telepiilésfejlesztési tevékenység,
11. jogvéds tevékenység (pl. allampolgari jogok védelme, fogyasztéi jogvédelem),
12. nemzetkozi tevékenység (pl. nemzetkozi kulturdlis, barati és cserekapcsolatok),
13. szakmai, gazdasagi érdek-képviseleti tevékenység (pl. munkavallal6i érdekképvi-
selet, szakmai érdekképviselet),
14. politikai tevékenység,
15. egyéb.”

5 A feltétel fogalmi meghatarozasa:
Olyan bizonytalan jovébeli esemény, amelytdl a felek a szerz6dés hatdlyanak bedlltat
vagy megszi(inését tették fiigg6vé. Jelen esetben a felek az alapitéi jogok gyakorldsara va-
16 kijelolést tehetik fligg6vé.
1. A kiilvilagban objektive észlelhet6 koriilmény, amely lehet tudatos tevékenységtSl
fliggetlen és akarati tevékenységtdl fiiggd.
2. A jov6ben bedll6 esemény.
3. Objektive bizonytalan esemény, elegendd, hogy csak a bekovetkezés idGpontja bi-
zonytalan.
4. A feltételnek érthet6nek, egyértelmiinek, jogszer(inek és lehetségesnek kell lennie.

6 Tajékoztaté mint melléklet a nyilvantartasba vételhez sziikséges drlapon.
,»A tarsadalmi szervezet az alapszabalyaban meghatarozott célja alapjan a kovetkezg te-
vékenységeket folytathatja:
1. kulturalis tevékenység (pl. miivészeti tevékenység, kulturalis 6rokség megorzése,
népmiivészet, hagyomdnydrzés, kisebbségi, nemzetiségi kulttra dpoldsa),
2. sporttevékenység (pl. sportélet tdamogatdsa),
3. szabadidds és hobbitevékenység (pl. oregdidkok, gydjtGtevékenység),
4. oktatasi tevékenység (pl. ismeretterjesztés, tamogatas),
5. kutatasi tevékenység (pl. természettudomany, tarsadalomtudomany),
6. egészségiigyi tevékenység (pl. mentdlis és szenvedélybetegségek kezelése, lelki
segélynyujtas),
7. szocialis tevékenység (pl. csalddvédelem, egészségkarosultak tdmogatdsa, id6sek
tdmogatdsa),
8. polgari védelmi, tlizoltasi tevékenység,
9. kornyezetvédelmi tevékenység (pl. természeti kornyezet védelme, épitett kornye-
zet védelme, éllatvédelem),
10. telepiilésfejlesztési tevékenység,
11. jogvédd tevékenység (pl. dllampolgari jogok védelme, fogyasztéi jogvédelem),
12. nemzetkozi tevékenység (pl. nemzetkozi kulturdlis, barati és cserekapcsolatok),
13. szakmai, gazdasagi érdek-képviseleti tevékenység (pl. munkavallal6i érdekképvi-
selet, szakmai érdekképviselet),
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14. politikai tevékenység,
15. egyéb.”

7 1997. évi CLVL. tv. a kozhasznu szervezetekrdl.

8 Hazank Eurépai Unidba valé belépése jogilag okafogyotta teszi ezt a pontot, am szo-
cioldgiai, politikai stb. szempontokbdl az integraci6 sziikségessége tovabbra is értelmez-
hetd.

9 62. § 3. és 4. bekezdése.

10 A civil szervezeteknek a gazdasagi tarsasagokhoz hasonléan célszeri bélyegzbket ké-
szittetnie. Ez is pénzbe Keriil, de a rendszeres tevékenységet végz6 NGO-k napi munka-
jat, az adminisztraciét a bélyegz6k sokban segithetik, mert nem lehet mindent szamité-
gépen elGkésziteni és kiprintelni. Hivatalosan az egyesiilet és az alapitvany is csak az NGO
jogerGs birdsagi bejegyzése utan kezdheti meg a miikodését. Ez egy lényeges kiilonbség
a gazdasagi tarsasagokhoz képest, amelyeknek torvényi lehetGségiik a jogerds bejegyzé-
siikig el6tarsasagként miikodni. Mig a gazdasagi tarsasdgok ebben az esetben a B. A. tol-
datot, vagyis a bejegyzés alatt kifejezést haszndlva szabadon dolgozhatnak, addig az
NGO-k csak a joger6s bejegyzéssel kezdhetik meg a tevékenységiiket. Mivel csak a bejegy-
zést6l kezdve élnek, gondolva az esetleges hianypétlasi felhivds miatti valtoztatasokra
vagy az elutasitasra, gazdasagos lehet csak a bejegyzés utan bélyegzét csindltatni.

To6bb hivatalos bélyegzs esetén a bélyegziket célszer( sorszamozni, ha logé is szere-
pel benne, akkor esetleg a grafikdjaban is megkiilonboztetést lehet alkalmazni. (Pl. ha
ora szerepel az emblémaban, annak nagymutatéja mindig arra az érdra mutat, ahanyas
sorszdmot a bélyegz6 visel.) A szervezet vezetGje vezessen nyilvantartast arrol, hogy ki-
nél melyik bélyegz6 van. Nem kell mindenkinek adni bélyegz6t, de az aldirasi joggal ren-
delkezGknek, a konyvel6nek, a pénztirosnak, az ,,anyagbeszerzének”, aki sokat vasarol
az NGO-nak, igen. Célszer( tobbféle bélyegz6t hasznalni, ha a hivatalos székhely mellett
attol eltérd levelezési cimet vagy postafiokot haszndl az NGO. Kiilonb6z6 pecsétekben
pedig lehet eltérd szind tintat is hasznalni. Hasznos dolog a ddtumbélyegzd, a ,,mdsolat
hiteles” feliratd bélyegzd, ha pl. pdlyazatiras soran a szervezeti dokumentumok valame-
lyikérél egyszerdsitett hiteles masolatot készitiink, vagy a pénziigyi beszdmoléhoz a
szamlamaésolatokat zaradékoljuk. Nagy postaforgalom mellett segitség még az ,Erkezett”
feliratt pecsét. Az alairas mintajat kovet6 pecsét alkalmazdsat nem javasoljuk, mert egy
NGO vezetGjének ne torjon le a keze, ha alair, inkabb a tudtdval-beleegyezésével, ill. ké-
résére irjon ala helyette mas, és ismerje el sajatjanak azt az alairast is, de az aldirasa, szig-
ndja legyen szabadkézi. Egyébként a palyaztatdk, az NCA kifejezetten nem fogadja el az
alairasbélyegz6 hasznalatat. A pecsét mintdjat a hatésagnak akar be is lehet jelenteni,
hogy esetleges visszaélések ellene eleve védekezhessen az NGO. Lényeges megjegyez-
nem ugyanakkor, hogy az NGO bejegyzéséhez nem sziikségképpeni feltétel a pecsét
megléte, de a m(ikdés soran a komolysag fokat is jelzi, hogy a szervezet milyen bélyeg-
z6t haszndl.
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11 1996. évi LXXXI. tv.
12 Lasd: Tarsadalmi Szemle, 1997/12. Bocz Janos: Onszervez6désbél civil tarsadalom.

13 1959. évi IV. tv., Ptk., 38; 51; 57-65; 74/A-G; 578/B szakaszok.
A polgari jogi tarsasag (pjt.) fogalmilag kizart, hogy nonprofit tarsasag legyen, mivel a tar-
sasadgot gazdasagi tevékenységet is igényl6 kozos cél érdekében alapitjak.

Ptk. 568. §. (1) ,,A pjt.-t a felek kozos gazdasagi érdekeik elémozditdsara és erre
irdnyuld tevékenységiik Osszehangoldsara vagyoni hozzdjarulds nélkiil is létrehoz-
hatjak.

14 Simon Ildik6: Totdlmenedzsment, Cromo Alapitvany trénerképzésének szakmai anyaga

15 A jogi személyek éltaldnos ismérveihez a hatteret sajit egyetemi jegyzeteim adtak,
SZTE-AJTK.

16 114/1992. (VII. 23.) kormanyrendelet a tarsadalmi szervezetek gazdalkodé tevékeny-
ségérdl.

17 Birésagok:
Févarosi Birosag
http://www.fovarosi.birosag.hu
A kezelGirodak iigyfélfogadasi rendje: H, K, Cs, P: 8:15-11:00, Sz: 8:15-12:30 és
13:00-15:30
1055 Budapest, Markoé u. 27.
Telefon: 354-6000

Bacs-Kiskun Megyei Birosag

6000 Kecskemét, Rakoczi ut 7.

Telefon: 76/519-519

A kezelGirodak iigyfélfogadasi rendje: hétf6-csiitortok 9:00-11:00, péntek
9:00-15:00

Baranya Megyei Birosag

7623 Pécs, Rakoczi ut 34.

Telefon: 72/503-500

http://www.baranyamegyeibirosag.hu

A kezelGirodak iigyfélfogadasi rendje: minden munkanap 9:00-11:00

Békés Megyei Birosag
5700 Gyula, Béke sugarut 38. (Megyei Bir6sag, Gazdasagi Hivatal)
A kezelGirodak iigyfélfogadasi rendje: H-K-SZ—-P 9:00-11:00, csiitértok 8:30-15:00
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Borsod-Abaij-Zemplén Megyei Birosag

http://members.chello.hu/bmbir

3542 Miskolc, Dézsa Gyorgy ut 4.; 3542 Miskolc, Fazekas u. 2.

Telefon: 46/353-411

A kezelGirodak iigyfélfogadasi rendje: péntek 8:00-15:00, tobbi munkanapon
9:00-11:00

Csongrad Megyei Birosag

6720 Szeged, Széchenyi tér 4.

Telefon: 62/549-484

A kezelGirodak iigyfélfogadasi rendje: naponta kotetleniil

Fejér Megyei Birosag

8000 Székesfehérvar, Dézsa Gy. ut 1.; Zichy liget 10.

Telefon: 22/313-336

A kezelGirodak iigyfélfogadasi rendje: HétfG-péntekig: 9:00-11:00, Szerda 13:00—
15:00, ligyvédek szamdra minden nap 8:00-9:00

Gyor-Moson-Sopron Megyei Birosag

9021 Gyér, Szent Istvan u. 6.

Telefon: 96/508-700

A kezelGirodak iigyfélfogadasi rendje: minden nap 9:00-11:00, csiitortok 9:00-11:00,
14:00-16:00

Hajda-Bihar Megyei Birosag

4025 Debrecen, Széchenyi u. 9.

E-mail: birosag@hajdu.birosag.hu

Telefon: 06-52-526-710

A kezelGirodak iigyfélfogadasi rendje: szerdan: 8:00-15:30, a tobbi munkanapon:
9:00-11:00

Heves Megyei Birosag

http:/www.hevesbir.hu

3300 Eger, Barkéczy u. 1.

Telefon: 36/311-611

A kezelGirodak iigyfélfogadasi rendje: H-K—-CS-P 8:30-12:30, szerda 8:30-15:30

Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Birésag
5000 Szolnok, Kossuth ut 1.

Telefon: 56/412-636
A kezel6irodak iigyfélfogadasi rendje: hétf6 8:30-15:30, kedd—péntek 9:00-11:00
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Komarom-Esztergom Megyei Bir6sag

2800 Tatabdnya, Komaromi ut 4.

Telefon: 34/513-100

E-mail: birosag@komarom.birosag.hu

A kezelGirodak iigyfélfogadasi rendje: H-K-CS—P 8:00-10:00, szerda 8:00-12:00,
13:00-15:00

Nograd Megyei Birosag

2660 Balassagyarmat, Koztarsasag tér 2.

Telefon: 35/501-200

A kezelGirodak iigyfélfogadasi rendje: hétf6 8:30-16:00, mas munkanapon 9:00-11:00

Pest Megyei Bir6sag

1145 Budapest, Thokoly at 97-101.

Pest MB Polgari-Kozigazgatasi Kollégium Polgari Szakaga

1146 Budapest, Thokoly u. 172.

http:/www.pmbirosag.hu

Telefon: 273-3320

A kezelGirodak iigyfélfogadasi rendje: hétfén: 9-16-ig, tobbi munkanapon: 9-11-ig

Somogy Megyei Birésag

7400 Kaposvar, Bajcsy-Zsilinszky u. 3.

Telefon: 82/528-228

A kezel6irodak iigyfélfogadasi rendje: nincs adat

Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Birdsag

4400 Nyiregyhaza, Bocskai ut 2.

Telefon: 42/523-800

A kezelGirodak iigyfélfogadasi rendje: minden munkanap 9:00-11:00

Tolna Megyei Birésag

7100 Szekszard, Dézsa Gyorgy u. 2.

Telefon: 74/505-800

http://www.tolnabir.axelero.net

A kezelGirodak iigyfélfogadasi rendje: H-K-CS—P 9:00-11:00, szerda 8:00-12:00,
13:00-16:00

Vas Megyei Birosag
9700 Szombathely, Szily Janos u. 7.

Telefon: kozponti: 94/314-365, 314-367
A kezelGirodak iigyfélfogadasi rendje: nincs adat
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Veszprém Megyei Birosag

8200 Veszprém, Var u. 19.

Telefon: 88/577-500

A kezelGirodak tigyfélfogadasi rendje: hétf6—péntek 8:00-11:00

Zala Megyei Birosag

8900 Zalaegerszeg, Varkor 2.

Telefon: 92/311-375, 92/347-802

http:/www.zalamegyeibirosag.hu

A kezelGirodak iigyfélfogadasi rendje: hétfG—csiitortok 8:00-11:00, péntek 9:00-16:00

18 Az 1997. évi CLVI. torvény a kdzhasznu szervezetekrdl a 8. és 9. szakaszaban kimond-
ja, hogy: ,(1) A vezetd szerv hatarozathozatalaban nem vehet részt az a személy, aki vagy
akinek kozeli hozzatartozoja [Ptk. 685. § b) pont], élettarsa (a tovabbiakban egyiitt: hoz-
zatartozod) a hatarozat alapjan

a) kotelezettség vagy felelGsség aldl mentesiil, vagy

b) barmilyen mas elényben részesiil, illetve a megkotendd jogiigyletben egyébként ér-
dekelt. Nem mindsiil el6nynek a kozhasznu szervezet cél szerinti juttatasai keretében a
bérki altal megkotés nélkiil igénybe vehet6 nem pénzbeli szolgaltatds, illetve a tarsadal-
mi szervezet altal tagjanak a tagsagi jogviszony alapjan nydjtott, létesit6 okiratnak meg-
felel§ cél szerinti juttatds.

(2) Nem lehet a feliigyel6 szerv elnoke vagy tagja, illetve konyvvizsgaldja az a személy,
aki

a) a vezetd szerv elnoke vagy tagja,

b) a kozhasznu szervezettel a megbizatasan kiviili mas tevékenység kifejtésére iranyu-
16 munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszonyban 4ll, ha jogsza-
baly masképp nem rendelkezik,

¢) a kozhasznl szervezet cél szerinti juttatdsabol részestil — kivéve a barki altal meg-
kotés nélkiil igénybe vehetd nem pénzbeli szolgaltatasokat, és a tarsadalmi szervezet al-
tal tagjanak a tagsdgi jogviszony alapjan nytjtott, létesit6 okiratnak megfelel6 cél szerin-
ti juttatast —, illetve

d) az a)—c) pontban meghatarozott személyek hozzatartozoja.

9. § (1) A kdzhasznti szervezet megsziintét kovetd két évig nem lehet mas kozhasznd
szervezet vezet§ tisztségviselGje az a személy, aki olyan kdzhasznu szervezetnél toltott
be — annak megsziintét megel6z6 két évben legalabb egy évig — vezetd tisztséget, amely
az ad6zas rendjérdl sz6l6 torvény szerinti koztartozasat nem egyenlitette ki.

(2) A vezet§ tisztségviseld, illetve az ennek jelolt személy koteles valamennyi érintett
kozhasznu szervezetet el6zetesen tdjékoztatni arrdl, hogy ilyen tisztséget egyidejiileg
mas kozhasznu szervezetnél is betdlt.

19 Tébids Laszlo: A kdzhasznd szervezetek tipusai és azok jellemz6i. http://www.non-
profit.hu/files/1/8/8/188_K%F6zhaszn%FA.doc
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20 Csanady Daniel: Az egyesiilési szabadsagtol a kozhasznti miikodésig. In: Alapfoku ké-
zikonyv civil szervezetek szamadra, Soros—NIOK Iroda 1998. II. bévitett javitott kiadds.

21 1997. évi CLVL. tv. 19. § (3) bekezdése.
22 91/A. §-anak (4) bekezdése.

23 Csanady Daniel: A kozhasznu szervezetek torvényi szabalyozdsa. http:/www.non-
profit.hu/files/1/6/7/167_A%20k%F6zhaszn%FA.doc

24 Salzburg Seminar: Utmutaté dontéshozék szamara a harmadik szektorrdl

25 Dr. Lomniczi Zoltén: Az alapitvanyok és kozalapitvanyok. HVG ORAC Lap- és Konyvki-
ado, negyedik kiadas, 115-119. oldal.

26 Tobias Laszlo: A kdzhasznl szervezetek tipusai és azok jellemzéi. http:/www.non-
profit.hu/files/1/8/8/188 K%F6zhaszn%FA.doc

27 Az ebben a fejezetrészben talalhat6, ad6zdssal kapcsolatos informdciok gy(jtésében
és rendszerezésében nagy segitségemre voltak a www.apeh.hu oldalon taldlhaté infor-
macids anyagok.

28 Ebben a korben lehet rendelkezé nyilatkozatot adni a torvényben felsorolt kovetke-
z6 kedvezményezetteknek:

— Magyar Tudomanyos Akadémia;

— Orszagos Tudomanyos Kutatdsi Alapprogram,

— a kulturalis javak védelmérél és a muzealis intézményekrdl, a nyilvanos kényvtari
ellatasrol és a kozmiivel6désrdl sz6l6 1997. évi CXL. torvény 2. és 3. szamu mel-
lékletében szerepl6 orszagos kozgyljtemény és a kdvetkezGkben felsorolt egyéb
kulturalis intézmény:

* Magyar Allami Operahaz,

* Magyar Orszagos Levéltar,

* Orszagos Széchenyi Konyvtar,

* Magyar Filmarchivum,

* Neumann Janos Multimédia K6zpont és Digitalis Konyvtar,

* orszagos gy(jtékord szakmizeumok,

* az a konyvtéri, levéltari, mizeumi, egyéb kulturdlis, illetve alkot6- és elGado-
mivészeti tevékenységet folytatd szervezet, amely a rendelkezé nyilatkozat
évének els6 napja el6tti harom év valamelyikében a helyi 6nkormanyzattol, az
orszagos, illetve a helyi kisebbségi 6nkormanyzattél vagy a kozponti koltségve-
tést6l egyedi tdmogatasban részesiilt és nem tartozik az el6z6 kategdridkba.
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