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A kézikényv feladata, hogy a kés6bbiekben felme-
riilé vizualis arculati elemek elkészitéséhez segit-
séget nydjtson a tervezdknek és a kivitelezéknek.

1. A varos emblémaja

Az embléma két része: a szdveges és a képi megjelenés. A
szdveges és a képi rész egy egységet alkot, egylitt adjak ki a
jelzésértékii, megkilénboztetésre alkalmas emblémat.

1.1. Széveges megjelenés az emblémaban

A szoveges megjelenés a varos neve.

A képi résszel valo egylittes megjelenés, valamint az emb-
[éma egyensulya miatt kot6tt a betiitipus és bet(ik ardnya.
A bet(ik helye az emblémadn beliil nem valtozhat, ezzel biz-
tositva az dllanddséagot és beazonosithat6sagot a kiilénb6z6
fellileteken.

1.1.a. Betditipus

Betiitipus: H-Proteg
talpatlan linearis bet(

Minden bet verzal (nagybetd)
Jelleg: regular

Szélesség (Horizontal Scale): 100%
Bet(itavolsag (Tracking): 45

1.1.b. Betiitipus szine

Fekete: CMYK: 0/0/0/100
Pantone szin: Proc. Black C

Abra: 4. oldal
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1.2. Képi megjelenés az emblémaban

A véros nevén til az embléma képi vildga is fontos informa-
ciokat hordoz.
A szdveg két részre osztja az emblémat.

A felirat alatti grafika szimbolikdja a vdros mez6varosi mult-
jara utal. A mez6gazdasagi tevékenység ma is fontos része a
varos gazdasaganak:

a zoldell§ vetés és az érett kaldsz megjelenését a perspektivi-
kusan rovidiil§ savos jelleg erdsiti, tavlatot és térélményt ad.

A varos huszadik és huszonegyedik szazadi feljddésére utal
a gazdasagi-ipari jellegi épiletsziluett, mely egyben lezarja

a perspektivikusan révidild teret frontalis és szimmetrikus
elhelyezkedésével.

1.2.a. Szinek az embléma képi részében

. Setétzold: CMYK: 91/0/83/0
Pantone szin: P 354 C

Vilagos z6ld: CMYK: 56/0/100/0
Pantone szin: P 376 C

Sarga: CMYK: 0/12/100/0
Pantone szin: P 109 C

1.3. Aképi szerkezet

Az embléma befoglal6 formdja a kor.
Ez a kdr metszi ki az alsd, savos rész ivét,

érinti a betiisor két fels§ sarkat,

valamint érinti a kozépsd ,csarnok”-sziluett fels6 harom
pontjat.

A korbGl csak a ,csarnok”-sziluett két szélsG ,épiilete” 10g

ki, megteremtve egyfajta képi fesziiltséget, ezaltal a néveke-
dést, terjeszkedést szimbolizalja.

6. oldal dbrdja
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1.3.a. A képi szerkezet als

Az embléma alsd képi része, mely a szant6féldet szimbo-

ban

iva

| a befoglald kor origdja

A centralis perspekti

0 rész.

k enyészpontja kev

lizlja, egy 23 savbal all

€sse

§ savo

rovidal

felett taldlhato. A ,szant6fold” fels6, egyenes, lezard vonala,

valamint az enyészpont kéz6tti tdvolsag megegyezik az ,épii-

let” magassagaval.

Az enyészpontbdl a metszéspontokra egyenld tavolsagra ve-

titett metszésvonalak jel6lik ki a ,szantofold” savjait.

Enyészpont
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A szant6fold sdvjai kozil minden masodik ,ires” (fehér

hattéren fehér), a tobbi sdv pedig az 1.2.a. pontban mega-

dott szinek, a kdzépvonal felé vilagosodva.

ésvonal

dja a metsz

1/3 magassaga a

agana

A kér magass

helyét.
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1.3.b. A képi szerkezet kozépso része

Az embléma kozéps6 része a SARBOGARD felirat helye. Az
1.1.a. pont leirdsa szerinti széveges sor.

Elhelyezkedése:

Atorzsszoveg az embléma felsd és also képi része kozott he-
lyezkedik el, egyforma tavolsdgra az ,épiilet” als6 vonalatdl,
valamint a ,,szant6fold” felsé metszésvonalatol.
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1.3.c. Aképi szerkezet felsd része

Az embléma felsd része az ,,épiilet” grafika helye. Harom ré-
sze kozill a leghangsulyosabb — kézépsé — témb 3 ponton
érinti a befoglalo kort. A két széIs6 és kisebb elem pedig ki-
nyllik a mez6bdl, megteremtve az embléma felsd lezardsat.
Szélessége nem nydlik tal a feliraton, levetitett széls6 vonala
a betiitest fels@ vonalat metszi a kdron.

10
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1.4. Az embléma egyéb megjelenési formai

Az embléma képi és szdveges része egy egységet alkot, ezért

az 1.2. pontban targyalt részeket emblémaként egymastal

kilébn nem lehet megjeleniteni.
Kiegészit6-diszitd elemként viszont megjelenhetnek, ezt a
kiegészit6 grafikai elemek pontban targyaljuk.

\ -

//// \\\\

1.5. Az embléma egyszeriisitett szinekkel valé meg-
jelenitése

Az 1.1.b. és az 1.2.a pontban szerepel az embléma 4 szine.
Vannak olyan felhasznalasi teriiletek, amik nem teszik lehe-
tévé 4 szin hasznalatat. Ezek azok a megjelenési teriiletek,
ahol az embléma nem papirra, hanem méas hordoz6anyagra
keriil, és a nyomtatasi eljaras nem ofszetnyomds vagy di-
gitalis nyomas, hanem szitanyomas vagy tamponnyomas.
llyen felllet példaul: p6lo, toll, egyéb mianyag vagy textil
ajandéktargyak.

Végigjarjuk azokat a lehetGségeket, ahol 4, 2, vagy 1 szin
nyomtatdsara van lehet6ség.

1.5.a. Négyszinii szitanyomas (direkt szinekkel)

A legnagyobb kiildnbség a szita és az ofszetnyomas kozott,
hogy a szindtmenetek, valamint a nem teletonusi szinek
megjelenitésére nincs lehetdség. llyen esetben a szint a Pan-
tone nyomdai szinskala direkt szineivel kell meghatarozni és
a sokszorosito cégnek tovabbitani.

Ezek a kdvetkez6k:

. Pantone szin: P 354 C
. Pantone szin: P 376 C

Pantone szin: P 109 C

. Pantone szin: Proc. Black C

11
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— 1.5.b. Kétszin{ szitanyomas (direkt szinekkel)
‘ - Abban az esetben, ha csak két szin haszndlatara van lehe-

t6ség, akkor az embléma sotétzold és fekete szinét tartsuk
meg.

SARBOGARD =~

. Pantone szin: Proc. Black C

'ai?iitl"“:iisssr s cptnons

Abban az esetben, ha csak egy szin nyomtatasdra van lehe-
t6ség, akkor az embléma szinéhez valaszthatjuk a s6tétzéld,
asdrga, a fekete és (sotét hattér esetén) a fehér szint. A négy
szin koziil mindig azt részesitsiik elényben, ami az embléma
korili hatteret figyelembe véve az embléma megjelenéséhez
leginkabb megfeleld.

Ezekt6l eltérd szinekben nem hasznalhaté az embléma.

. Pantone szin: P 354 C

= S e

SHRBOGARD NkGIGHE ~ ........
ZIW K\ m e

- —, - P —, - ) e
SHRBOGHRD NGl ...

néhdny példa a hdttér €s emblémaszin valtozatra, valamint

7///‘ \\\\V 7///‘ \\\\V megmutatjuk azokat az eseteket, amik keriilenddk.
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1.6. Az embléma minimalis mérete

Vannak olyan felhasznalasi teriiletek, amik igénylik a minél
kisebb megjelenést, ilyen példaul a pecsét, tollfelirat, de el-

S 10 pt képzelhetd, hogy az embléma egy plakaton jelenik meg, ta-
SARBOGRD " mogatoként. Ezekben az esetekben mindenképpen érdemes
g |0 mm meghatarozni azt a legkisebb méretet, amekkora méretben

az embléma még ,miikdddképes”, tehat felismerhetd a nézd
9.5 mm szamara.

Ezek alapjan a minimalis méret:
9,5 mmx 10 mm

A minimal méret hasznalatakor a betliméret 10 pont (SAR-
BOGARD felirat).

Tovabbi lehet6séget kinal a lathatosagra a minél kontrasz-

— - tosabb megjelenités, igy a minimdlis méret megjelentetése

Sﬂ,ﬂiﬂﬁﬂ\ﬁ\l\] esetén az egyszinii valtozat is megfontolandd. A masik indok
az egyszinii haszndlatra az, hogy szitanyomas esetén szinte
elkeriilhetetlen a szinek minimdlis elcstiszasa, ami ennél az
igen kis méretnél nagyon zavard lehet. Ezt egyszin(i nyomta-

gy tassal tudjuk elkertlni.

SARBOGARD

K/ I\d

-
SHABOGARD
K/I\

-
SARBOGARD
K7\
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Az arculathoz nemcsak az embléma, hanem az egyéb ar-
culati elemek is hozzatartoznak. Nyilvan a megjelenés
nagyon sokféle lehet, az arculati kézikdnyv ezekbdl a leg-
sziikségesebbeket tartalmazza:

levélpapir
névjegy

boriték

hirlevél
polégrafika
ajandéktargyak

2. Levélpapir

A hivatalos iratok megjelenése soran elsGdleges szempont a
megfelel6 atlathatoség, egyszeriiség, nyomon kovethetlség.
Ennek megfelelGen a levélpapir és a tobbi arculati elem a leg-
sziikségesebb formai elemeket tartalmazza.

A levélpapir tartalmi elemei: az embléma, a széveges infor-
macids rész, valamint kiegészitésként egy arculati elem:

az embléma fels6 eleme felnagyitva, és elforditva. igy ez az
elem a diszitd funkcion tal egyfajta nyil szerepét tolti be.

Az embléma ,csarnok” motivumat magassagaban kétszere-
sére novelve kapjuk meg ezt a format.

A kiegészit6 forma szine: 30% sotétzold

Mérete: a levélpapiron a fels6 margd adja meg a forma ma-
gassagat, mely a lap szélén kifutd. A kifuto jelleg miatt nyom-
dai sokszorositasnal figyelembe kell venni, hogy két oldalon
(fent és jobb oldalon) néveljiik a grafikat a vagdjelekig.

A digitalis lizenetvaltas vilagaban mar kevéshé sziikséges
az el6re legyartatott fejléces papir hasznalata, sokkal élet-
szer(ibb az, hogy a céges word dokumentum fejlécébe és
lablécébe van beillesztve a cégesitett informéacio. Ezért az
elkésziilt levélpapir minta wordben is hasznélhatd valtozatat
mellékeljiik.

2.1. A levélpapir méretezése

Abra: 16, 17 oldal
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\ marg6: 10 mm
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—<SHHBUG HRU””S’érbb’gérif Pdlgé’rhiéét’e’ril-rvatal TeIeTon 06 (25) 520-260 UQYI?éf szam: I 6,7 mm —
= ,,,,,,,,,,,,,7,Q00,S,ar,nogar,d,Ho,so,k,t,&rs,z,,_ ,,E,ma,ll,,pm,mvat,al@,s,arbpgard,hu,, . =
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= \ 1 o | \ =
g | 3'3! 1\ Elvalasztd elem =]
5 Lo 33 ‘ hossza: 5
& — — . 10mm £
Do Do Lo
3 3 . .
3 3 Betiitipus: Swiss 721 Condensed Normal
Betiméret: 9 pt
Sortav: 10 pt
Embléma méret: Betiszin: fekete Kiegészits elem
22,7 x24 mm méret:

17 x 41 mm

A kinagyitott részleten a betiik és az elvalaszt6
z0ld vonal illesztése lathatd.

____________________________________________________________

____________________________________________________________
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Tisztelt Uram!

Rit ulla a ea volupti nias enimeni hictiore vent es aut volupicatio dem nihil il iunt vendelit fac-
cus, quae ducil id magnitatem ea quo vellorem a pe con conse volore eius nem aut acil il et
rerrum sum quo eium vid et quis dolorrorita si doluptam, optatibus, sandunt, si qui dest, net
ut eaquosapis nat quis exces nit aut audi consequis eliguam volorrum enitiberum rehendem
rem autaectorem facernatur soluptibusam aliquae. Tia perionecatur andis doluptur mos quis
autem ex eosania coribus re, offic tet quae voloren imollis et lat ea quae conseniae vellaciis
est, voluptati quam, suntur remposs untotat iumquis tiorro comnim lam aut aut aut volorro-
vite plis estiass imusdaerupta venim faccum fugit aut libus dolor assimagnis dolore simusam,
nia que autem hit, eario. Fuga. Aliaes nimil modi bearchit harchic itatet aperspis poreces tem-
perum duntis ipsant doluptatus del iscimillo et, simi, con nimus moloribusa voluptatis archili
tatiis sit ut explite porro maximil itatquias acillatusa nonectatis ex eos rem reperrovid millabo
reperro maximagnis enis esed quid mos mosapis etusam, ommoluptati berum, cor milluptas
ipsunt at explis aut apic tentur sanimperspel ipsanda volupic te vellutem est rescitasi dolenieni
occuptatio. Nequame ped quassitam, to quat que nonem lant ad utature eiumet expera aute-
moditis mollut que modipsam doluptaquiae pedis di volorunt.

Bis et dolupta quis idus solentiat accullest, ilibus archit, nimust, voluptatur mos explaudit ut
quid que sitem sandit eaqui blabore, quaesequi a eatqui idit, non consequibus expe si re, sin-
ciistio. As aspel maionsequas sitat delecto deleni accus eum quodit officid ulpa aut volupta ti-
umaqui vollaudandam veribus volorestota nobis aliqui doluptatur senimus et quunda cusandae
et late cora nim asperupicim a doluptiis elest eum quiae natint accae. Nessi simusam dundi
rendipid eum repro vendem rerferi ssitate magnist aspelloriae. Et ipiet essit il magnati orehend
endus, sum aliam venia eroviducid expersperro doluptat pelignam eos endae volorro videlia
quos maio et quibeatum eum si dit imus aut voluptatem ut odias sunt aut fuga. Nequatem es
audi vernatu ribus, si dolupta comnis sant litas est eati nume voloria eosam iunt voluptas nim
harum unt as veribus voloribus molupta similias atur res soluptatibus voluptatetur sam ditae
venis que quidelibus dem fuga. Itate voluptio. Em sum invelen ihilique enisqui ipsus excesed
est assunt enda inient faccus erum quasim facerspit ut dis ut ad quatis dolupta temquatem
ene maxim facesti vella nobis accus sedignimi, ut lautas et liquodis vellendit unt eum eum
Agnihil exernatem quat.

Tisztelettel:

Aaaaaa Bbbbbbb
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3. Névkartya

A névkartya elemeiben ugyanazt tartalmazza, mint a levél-
papir, kiegészitve a személynévvel és a titulussal, melynek
betlitipusa megegyezik az elérhetdségek betlicsaladjaval:
név: Swiss 721 Condensed Bold (12 pt)
titulus: Swiss 721 Condensed Normal (8 pt)

Az embléma szdveges része és a névkartya egyéb szdveges

részei egy fligg6leges vonalra illeszkednek, a szbveg balra
zart.

3.1. Anévkartya méretezése

Abra:
Lo 5mm 1 1
L — 3 3
3 3 3 3 3 I5mm
B o SRR Bet(itipus: Swiss 721 Condensed Bold
Kézépvonalhoz zart- | SFIHB[}EHRI}fffHarme Németh llona j ‘ gg{ﬂ;";{:ﬂ}e;gtgt
””” ? \\\”’ds’zléfy’vé’zéfﬁ”’”’””””””””””‘1””””1”” ’
,,,,,,,, L G0 Y GazdasagiOsztdly e Betiitipus: Swiss 721 Condensed Normal
Betiméret: 8 pt
1 Lo ! i Betiiszin: fekete
| . Sarbogardi Polgarmesteri Hivatal | |
| 7000 Sarbogard, Hosok tere 2. | i =
1 | telefon: 22/333-333 « mobil: 70/333-3333 | d e
| . k-mail: penzugy@sarbogard.hu | i =4
| . Kozponti e-mail: pmhivatal@sarbogard.hu | i
PR R 1. ,WW,W sarbogard.hu - ________ P ep— 1o
£ I : Lo : :
=4 . .7 | SR
5mm 12 mm
Betitipus: Swiss 721 Condensed Bold és Normal Minden szoveg balra zért.

Betliméret: 7 pt
Sortév: 8 pt
Bet(iszin: fekete

18
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4. Boriték

A boriték nyomdai sokszorositdsanak sokkal nagyobb a Iét-
jogosultsaga, mint a levélpapiré.

Atervezésnél figyeliink arra, hogy a nyomat a boriték szélétdl
minimalisan 8 mm tavolsagra legyen, mert ellenkezd esetben
a nyomdai ar nagyon megemelkedik.

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,

Ghm

Bet(itipus: Swiss 721 Condensed Normal

Betiiméret: 8 pt
Sortdv: 9,6 pt
Betiiszin: fekete

19

Szinek: a nyomat lehet négyszincolor nyomtatas, és lehet
egyszin(i valtozat is. Az egyszin(i valtozat a napi hivatali le-
velezést szolgalja, a kdltséghatékonysdg miatt a fekete szint
javasoljuk. A boritékra keriil§ grafika a boriték méretét6l fiig-
getlen.

C6 és LA/4 boriték - szines vdltozat: 20. oldal
C6 és LA/4 boriték - egyszinii vdltozat: 21. oldal

C5 boriték dbra: 22. oldal
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Sarbogardi Polgarmesteri Hivatal
7000 Sarbogard, Hésok tere 2.
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5. Elektronikus hirlevél fejléc

A hirlevél napi vagy heti rendszerességgel, digitalis Gton ter-
jesztett levél, elsdsorban a lakossdg tajékoztatdsat szolgalja.

. L Technikailag az e-mail levél fejlécébe beillesztve jelenik meg
SRBOGARD siomarmsmmmnums | oo HIRLEVEL az elektronikus hirlevél fejléc: nem csatolmanyként, hanem
YN www.sarbogard.hy az e-mail text f6lé helyezve, jpg képként.

A | A kiegészitd grafikai elem a kép jobb oldalan ugyanaz, mint

a hivatali levélpapirnal, de itt az embléma sarga, vilagos z6ld
és sOtétzold szine is visszakdszon, hangsulyt adva a fejléc-
nek.

<N .
, , Vd L4
HRB HR Sérbogardi Polgarmesteri Hivatal | Telefon: 06 (25) 520-260 H | R L E V E L
7000 Sarbogard, Hosok tere 2.

E-mail: pmhivatal@sarbogard.hu

71\ www.sarbogard.hu

Abra: e-mail fejlécbe illesztve

F -
< ¢ @ © & =0 nhttps://mail google.com/mail/u/0/#inbox/CllgCINVNLAKhWKQNFSKIXUIQPSWMSHTBwbNKWKstPZZHINGXFHCnZ HkkQOtPmIVuHEIZRQXV 12
= M Gmail Q -
- ¢« 8 0 = 0 I
o Sarbogard hirlevel Beérkez6 levelek X
© s Téth Adrien <tot.hadrié@gmail.com>
» cimzett: én «
5 y |
[} - — 3
s s T Z
= Sarbogardi Polgarmesteri Hivatal | Telefon: 06 (25) 520-260 H | R |_ E V E |_
. 7000 Sarbogard, Hosok tere 2. E-mail: pmhivatal@sarbogard.hu
Z < www.sarbogard.hu
o 7| \\S :
L]
> b
»
[ Ez a hirlevélkildo fejléce
Ide johet az aktualis levél, nyilvan egy hirlevélkildé levelezérendszerben a legjobb.
» Tisztelettel
Téth Adrien
4 Vilasz B Tovabbitas

#9 Dunafémhievél .. | |Ps| hirlevéljpg @ 100%... *hirlevelindd @ 10... o E KB g hirevélpdf-Adob.. L Spotify Free

23



SfiRBOGARD
7Y\

24

SfiRBOGARD
KN

6. Polografika és ajandéktargyak
6.1. P6l6

Afeliratozott p6l6 a varos rendezvényein ker(il haszndlatra. A
nyomathoz az 1.5 pontban leirtak szerint ajanljuk a szinhasz-
nalatot. Lehetséges verzidk:

* Négyszin(i nyomat
 Kétszin nyomat
* Egyszin{i nyomat

Méretek:

A mellkas oldalara keriil6 embléma hagyomdanyosan a bal ol-
dalra, sziv magassagba keril.

Mérete: 100 x 105 mm

A hat oldalara ker(il§ grafika hagyomanyosan kdzépre keriil,
nagy méretben.
Mérete: 205 x 215 mm

A 25. oldal abrdin bemutatjuk a kiilénb6z6 szin(i poléverziok-
hoz hasznélhatd szinmintakat.

A cél a minél kontrasztosabb megjelenés és a jo olvashat6-
sag legyen.

Abra: 25. oldal
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6.2. Ajandéktargyak

Az emblémazott ajandéktargyak nagyon sokfélék lehetnek.
Mindig egyedi elbiralas ala esik, hogy milyen targyak késziil-
jenek, és milyen célkdozonségnek.

Itt most a legegyszeriibb eseteket mutatjuk be: emblémas
toll és pendrive.

Az aprobb méretii ajandéktargyak emblémazasa egy szinnel
térténjen, részben az ar, részben a kivitelezési lehetdségek
miatt. A targy formaja meghatarozza az embléma méretét. A
szinek az 1.5. pontban feltiintetettek lehetnek.

¢ Négyszinli nyomat
¢ Kétszin(i nyomat
e Egyszinli nyomat

Tollgrafika mérete: 9,5 x 10 mm
Pendrive grafika méret: 12 x 13 mm




